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Resumen

El presente trabajo de investigacion se adelant6 en la Oficina de Admisiones y Registro de
la Universidad de Cundinamarca, extension de Facatativa, surgiéo de la necesidad evidenciada
desde el primer periodo académico (IPA) de 2015 hasta el segundo periodo académico (11 PA) de
2017, de un mejor manejo con respecto a los registros de los formatos ACAr015 implementados
por la Oficina de Calidad, ademas de la informacion obtenida de quejas, recepcion de
sugerencias de usuarios internos y de las observaciones de usuarios externos, generando una

propuesta viable, delimitada y relevante.

Es un trabajo interdisciplinario con el centro de investigacion tecnolédgico del programa de
ingenieria de sistemas de la extension de Facatativa (CIT), los cuales dan inclusion al soporte
tecnoldgico para la elaboracion del formato de inscripcion de usuarios en una plantilla para ser
utilizada en un equipo de computador. A la par se desarrolld la propuesta que vincula items que
son planteados en esta investigacion, como lo son: usuarios internos o externos y novedades

académicas solicitadas y tramitadas, con el fin de realizar estadisticas reales del uso del servicio.

En los procesos de calidad, se contemplan una serie de procesos y formatos que son utilizados
en las dependencias de la institucion de acuerdo con la necesidad. En algunos casos se pueden
implementar con la tecnologia haciendo uso de equipos en donde se almacena la informacion,

que se registra en linea y se almacena en una base de datos para el desarrollo de este proyecto.
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0. Introduccioén

La investigacion cumple con dos prop6sitos fundamentales: a) producir conocimiento y

teorias (investigacion bésica) y b) resolver problemas (investigacion aplicada).

La investigacion aplicada, busca la generacion de conocimiento de manera directa,
solucionando las dificultades de la sociedad o el sector productivo. Esta se basa
fundamentalmente en los hallazgos tecnoldgicos de la investigacion basica, ocupandose del
proceso de enlace entre la teoria y el producto. (Lozada, 2014). Esta relacion se evidencia
plenamente en el desarrollo de este trabajo, pues se busca hacer una propuesta para el
mejoramiento del servicio en la Oficina de Admisiones y Registro de la Universidad de

Cundinamarca atendiendo las problematicas que alli se presentan hoy en dia.

La oficina de Admisiones y Registro de la Universidad de Cundinamarca extension
Facatativa, es la dependencia con mas alto flujo de publico en la entidad. Es el corazon de
procesos misionales como: la socializacion de oferta de programas, la admision de aspirantes,
el seguimiento de los procesos académicos y el proceso de graduacién, estos procesos implican
la atencion de un alto nimero de usuarios. El acceso a los servicios de la oficina de admisiones
se hace de forma manual, situacion de genera demoras en la prestacion del servicié e impide

tener registros en tiempo real e informacion confiable como base para informes y estadisticas.
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Cabe agregar que para la institucion es fundamental que la oficina de Admisiones este en
capacidad de identificar y caracterizar las novedades académicas atendidas durante el afio
lectivo y haga seguimiento a temas como inscripciones, revisiones hojas de vidas para grados,
actualizacion de documentos de identidad y lugar de expedicion, correccién de nombres y
apellidos, solicitud de generacion de constancias, certificados, validaciones, correcciones de

notas, homologaciones, reingresos, cancelaciones de semestre, trasferencias internas y traslados.

Mediante la propuesta para la generacion de un sistema de registro en linea para usuarios en la
oficina de Admisiones y Registro en la Universidad de Cundinamarca, extension Facatativa, se
pretende en primer lugar evidenciar las dificultades en la atencion a los usuarios 'y en el
tramite de novedades académicas en las ventanillas de la dependencia, una vez evidenciadas las
falencias se busca proponer alternativas de solucion al respecto, presentando un nuevo método
del registro en linea, adelantado en cooperacion con el centro de investigacion y tecnologia del
Programa de Ingenieria de Sistemas (CIT) en Facatativa, implementando las tecnologias de la

informacion y la comunicacion (TIC’s) en este procedimiento.

La propuesta contara con el desarrollo de una plantilla con médulos para ser instalados en
computadores que garanticen la optimizacién en la recoleccién y procesamiento de informacién
y permita tener insumos para la elaboracion de informes estadisticos a diario, cuantificacion de

usuarios, internos y/o externos, novedades académicas y tramites documentales de formatos.
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Ademas, la propuesta de Registro en Linea permite disminuir costos de impresion y dar
cumplimiento a la politica de “cero papel” emitida por el Ministerio de las Comunicaciones y la

presidencia de la Republica.

Por ultimo la propuesta permite cumplir con los lineamientos de “la politica de operacion de
proceso que se inspira en los plan Rectoral y de Accion, Matriz de Condiciones iniciales para
ingresar al sistema nacional de acreditacion (CISNA), Lineamientos para la Acreditacion de los
programas académicos, Sistema integrado de Gestion y Control, el Sistema de Gestion de la
Calidad y el Modelo Estandar de Control interno (MECI) que se basan en el ciclo de mejora

Continua Planear, Hacer, Verificar y Actuar y en el cumplimiento de las normas vigentes”
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1. Planteamiento del problema

La Universidad de Cundinamarca, cuenta con un Sistema Integrado de gestion de calidad, que promueve el
mejoramiento continuo, en todos sus procesos administrativos, y bajo estos lineamientos, la oficina de
Calidad disefia los diferentes formatos para documentar actividades realizadas en los procesos
administrativos, uno de esos el ACAr015, se implementé para el registro de usuarios en la oficina de

admisiones.

El formato ACAr015, se encuentra disponible en el sistema de gestion de la calidad en la plataforma
de la Universidad, posteriormente se descarga e imprime, para ser colocado en las carpetas que se
encuentran disponibles en la dependencia para su tramite, en el momento que se brinda el servicio al

publico.

Es necesario realizar la impresion de un promedio de dos formatos por dia, lo cual genera la
impresion de mas de 40 hojas mensuales, se requiere de tiempo y paciencia para el registro en el
formato por parte de los usuarios Yy en las épocas de inscripcion, induccion de estudiantes nuevos y
revision de hojas de vida para graduados las demoras Y las largas filas de usuarios para este registro
agudizan las demoras en la atencidn al publico en general, lo cual conlleva a quejas por mal servicio y
en muchos casos los usuarios no hacen el registro, situacion que tiene como consecuencia el subregistro

de usuarios atendidos.
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Después de presentar todo lo anterior, surgen cuestionamientos como:

¢La informacidn recolectada, de las unidades documentales y del archivo de gestién, permiten hacer

aportes estadisticos de relevancia para el mejoramiento continuo del proceso?

¢Es posible disminuir los tiempos de inscripcion para los usuarios en las planillas y brindar mejor

atencion a usuarios?

¢Qué ventajas tendria un sistema de inscripcion en linea?

El analisis de la informacion a través de este trabajo de investigacion permitira establecer la
pertinencia de una propuesta de registro en linea para usuarios de la Oficina de Admisiones la cual
facilite el acceso a informacion y tramites académicos, optimice la informacidn de base para analisis
estadisticos, y se convierta en un aporte al medio ambiente, reduciendo el gasto de papeleria, luz y toner

en el que se incurre en este momento.
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2. Justificacion

Las organizaciones en la actualidad estan inmersas en dindmicas como la especializacion de las
actividades productivas, la complejidad de los procesos empresariales, la generacion de valor con base en
las ventajas competitivas y el mejoramiento continuo con el fin de lograr la eficiencia en la produccion o
en la prestacion de servicios. Mercados cada vez son mas competitivos y obligan a las empresas a tener
sistemas que permitan procesar, trasmitir y analizar informacidn en todas las areas de la organizacion, con
el objeto de dar soporte y optimizar los diferentes procesos, contribuir a la toma de decisiones y buscar la

integracion necesaria para conseguir los objetivos propuestos.

En este contexto los sistemas de informacidn, destacan al usuario como gestor de la
informacion, que a su vez se convierte en el insumo principal para la toma de decisiones, sin
embargo, si la informacién no es recolectada de forma adecuada, tampoco se procesa bajo los
estandares que garanticen su fiabilidad y es de aclarar que la informacién no esta disponible
para los usuarios que requieran hacer uso de la misma, la organizacion no cuenta con bases

necesarias para comprender, interpretar y actuar en el mercado en este tema.

De acuerdo con Porter (1985), en la década de los ochenta se presenté la revolucion de la

informacidn, pues no veian los sistemas de informacion como una herramienta, para agilizar el
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procesamiento de datos, sino que éstos han transformado la manera de competir, pues no solo
modifican el producto en su proceso, sino la compafiia, el entorno industrial, y la competitividad

como tal. (Weber, 2001).

Los sistemas de informacion impactan en el desarrollo de ventajas competitivas, pues
modifican directamente las estructuras de la organizacion, los factores de diferenciacion y los
costos. Ademas, permiten evidenciar los cambios requeridos en la estructura de la industria, y
brindar herramientas nuevas para superar a competidores, al modificar el proceso de creacion de
nuevos productos, optimizar la coordinacion de los eslabones de la cadena de valor hacia el

exterior, hacer que los productos y servicios se adapten mejor a las necesidades del cliente.

De lo anterior se puede concluir, que la funcién principal de los sistemas de informacion es
administrar la informacion y convertirla en materia prima para el desarrollo de la empresa,
siendo entonces un insumo que se produce, procesa, disemina, evalla e investiga

transformandose en una ventaja competitiva para la organizacion.

En Colombia con el animo, de atender los retos de los mercados globales y buscar
convergencias entre el sector productivo y el sector educativo, se ha creado el Consejo Nacional
de Acreditacion (CNA), el cual regula la calidad para la Educacion Superior y hace seguimiento
a las condiciones de calidad con las que deben contar las instituciones educativas para ofertar
programas académicos. Una de las condiciones de calidad requisito para ser evaluada como una

institucion que presta servicios de calidad, son los relacionados con el uso  de recursos
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informéticos y de comunicaciones con los que cuentan las Universidades para cumplir con las

funciones sustantivas de la Educacion Superior.

De otro lado la Universidad de Cundinamarca como organizacion publica enfrentada a los
retos de la competitividad debe ser modelo de eficiencia y la eficacia especialmente porque estos
son los estandartes de la administracion publica, lo cual supone que sus procesos estructurales

sean racionales y capaces de agregar valor, en el desarrollo de su gestion.

Lo anteriormente expuesto, la Universidad de Cundinamarca siendo una institucion que
busca el mejoramiento continuo en todos sus procesos y que esta en constante crecimiento,
en relacion a lo anterior, crearon la Oficina de la Oficina de Admisiones y Registro en la
Extensién de Facatativa, a partir del afio 2005, “‘encargada de brindar un servicio con
excelente calidad y dar la informacion a los aspirantes que desean ingresar partiendo del
cuando, como y de qué manera, se realiza la inscripcién, admision, matricula, desarrollo del
plan de estudios y graduacion una vez concluido el programa académico.” (Universidad de

Cundinamarca , 2017).

La oficina de Admisiones y Registro es la dependencia con mas afluencia de usuarios.
Actualmente la oficina de admisiones documenta el servicio al publico mediante el uso del
formato institucional ACAr015, implementado desde el IPA afio 2015, el cual no permite
registrar la informacion necesaria para la mejora continua en los procesos relacionados con

admision y registro de estudiantes.
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No obstante, en esta dependencia no se evidencia informacidn sobre los registros de atencion
a usuarios externos e internos, siendo este tema una problemética que no ha tenido una solucién
efectiva y solo se ha subsanado desde el afio 2015 con la implementaron los formatos ACAr015,

para brindar solucion temporal a la falencia.

La imprecision en la informacién estadistica en el registro de usuarios al ingreso de la
dependencia y la poca trazabilidad de los requerimientos de los usuarios, han generado un
desgaste administrativo. EIl uso de un registro manual es deficiente y los estudiantes son los

primeros que manifiestan la inconformidad con la forma en que se adelanta.

En este momento los usuarios manifiestan incomodidad con el procedimiento que deben
realizar para registrarse en la dependencia y en especial si deben ingresar mas de una vez al dia a
indagar sobre los tramites que se adelantan en admisiones, debido a la falta de un sistema que

optimice el registro de manera rapida, practica y funcional.

Por las razones expuestas, surge la propuesta de investigacion y generacion de un sistema en
linea para inscripcion de usuarios, que desde la mision, la vision, y propios los objetivos de la
Oficina de Admisiones y Registro (Universidad de Cundinamarca, 2017), teniendo en cuenta
que se aplica también  modelo de operacion calidad implementada mediante la “Resolucion
156 de 2017 orientado hacia la evaluacion y mejoramiento continuo, cumpliendo con los

requerimientos del Consejo Nacional de Acreditacion “CNA”.
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La Universidad de Cundinamarca, cuenta con sistema de gestion de calidad que usa el Modelo
de Operacién Resolucién 156 de 2017 (Universidad de Cundinamarca, 2009). Y sus objetivos de
calidad institucionales son: “Generar investigacion aplicada, sistematicay de impacto” vy
“Garantizar la mejora continua a través de la gestion de los riesgos y las oportunidades en la

Universidad de Cundinamarca”.

La investigacion, también tiene como soporte la directriz de gestion publica, calidad en la
Educacion Superior y politicas propias de la Universidad de Cundinamarca, lo cual a todas luces

hace que sea una propuesta innovadora, pertinente y viable.

Es la oportunidad de contribuir al desarrollo de Universidad, haciendo uso de los pilares de
la transmodernidad, que se tienen establecidos y cifiéndonos también al gobierno en linea 'y
politicas de cero papel, que son de caracter ecolégico como lo es la norma técnica NTC 6038 de

2013.
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3. Objetivos

3.1 Objetivo General

Presentar la propuesta para la generacion de un sistema de registro en linea, que evidencie las
novedades académicas de los usuarios internos y recopile las consultas méas frecuentes de los
usuarios externos en la Oficina de Admisiones y Registro en la Universidad de Cundinamarca

Extension de Facatativa.

3. 2 Especificos

v' Recolectar la informacidn de los registros de usuarios ACAr015 desde el IPA-2015 hasta

el 1IPA-2017 del archivo en la oficina de Admisiones y Registro.

v Realizar de la cuantificacion de los registros, la tabulacién, graficacion e interpretacion.

v" Justificar mediante el anlisis de las estadisticas la necesidad de generar un procedimiento nuevo
de inscripcion en linea como plan de mejoramiento en el proceso de registro de usuarios.

v’ Elaborar un diagnostico y caracterizacion del proceso con el fin de definir los requisitos, para el

desarrollo de software del sistema de inscripcion en Linea de la oficina de Admisiones.
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4. Marco Referencial

4.1. Marco Teorico

Cuando las empresas adquieren nuevas tecnologias para desempefiarse mejor y mas rapido
que sus competidores, se adaptan a los cambios tecnoldgicos, pueden bajar costos y aumentar la
diferenciacion en su servicio o producto, aportando a la cadena de valor, tanto en las actividades

de apoyo como en los procesos estratégicos desarrollan ventajas competitivas (Porter, 2005).

En la construccién de una propuesta de valor, para la Universidad de Cundinamarca, se ha
planteado como eje fundamental la gestidn de calidad, es interesante tener presente que 1os
objetivos de calidad institucionales se encuentran inmersos los aspectos de como realizar el
seguimiento a la percepcidn del usuario y demas partes interesadas con respecto al
cumplimiento de los requisitos para garantizar la mejora continua a través de la gestion de los

riesgos y las oportunidades.

En este orden de ideas el desarrollo de este marco tedrico busca hacer un acercamiento a
aspectos fundamentales relacionados con la gestion de la calidad, mejoramiento continuo y
servicio al cliente, tratados desde la perspectiva de generacion de valor por parte de una

organizacion.
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4.1.1 Calidad.

Calidad es el conjunto de principios, métodos y estrategias que pretenden unificar los
procesos, cuyo propésito es el de ofrecer buenos servicios que obtengan la satisfaccion del

cliente al menor coste posible.

La calidad fue desarrollada como técnica dominante durante la Revolucion industrial, junto
con laintroduccidn de la direccion cientifica (Gomez, 2018), Taylor se basada en el desglose
de cada trabajo en actividades, lo que supone que cada tarea puede ser realizada
por empleados sin gran cualificacion, sin embargo, el concepto se ha venido ampliado y
evolucionando hasta convertirse en un proceso estratégico que lleva al concepto de calidad

total.

En el libro Fuera de la Crisis, en el capitulo “Calidad y el cliente”, la calidad se establece
desde las siguientes perspectivas: La calidad definida en términos de satisfaccion del cliente y

la calidad desde lo multidimensional. (Deming, 2007).

De hecho, para Harrington (1992), indica que los procesos son la clave de un desempefio
libre de errores y no las personas. Deming sostiene que el 94% de los problemas se explican
por los procesos y sélo el 6% restante tiene otros origenes. Lo que hay que propiciar no es la
calidad, sino la perfeccidn, por ello hay que entender que se trata de algo permanente y lo mas

permanente es el cambio.
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Por ejemplo, Harrington reconoce que equivocadamente, en Estados Unidos se han estado
haciendo esfuerzos por mejorar los procesos productivos, cuando en realidad fallaban “los
procesos de la empresa”, asi llamados para diferenciarlos de los tipicamente productivos que
generaban el bien que se despachaba al mercado. Es virtualmente imposible definir calidad de

un producto o servicio en términos de una simple caracteristica o agente.

Existen definitivamente diferentes grados de calidad. Como calidad es esencialmente
equitativo a la satisfaccion del cliente, la calidad del producto A es mayor a la calidad del
producto B, para un cliente en especifico. Es decir, si A satisface las necesidades del cliente en

un mayor grado que lo hace B.

La calidad permite desarrollar sistemas que permiten simplificar y modernizar funciones y

asegura que sus clientes internos y externos reciban productos buenos.

El principal objetivo de la calidad consiste en garantizar que la organizacion tenga procesos

que:
a. Eliminen errores
b. Minimicen las demoras
c. Maximicen el uso de los activos
d. Promuevan el entendimiento
e. Sean faciles de emplear

f. Sean amistosos con el cliente
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g. Sean adaptables a las necesidades cambiantes de los clientes
h. Proporcionen a la organizacién ventaja competitiva

i. Reduzca el exceso de personal

La constante evolucion en el concepto de calidad y los entornos competitivos, hacen que la
calidad encuentre un pilar fundamental en el mejoramiento continuo, entendido como un proceso
que pretende mejorar los productos, servicios y procesos de una organizacién mediante una
actitud general, la cual configura la base para asegurar la estabilizacion de los circuitos y una

continuada deteccion de errores o areas de mejora.

4.1.2. Mejoramiento Continuo.

Es el conjunto de todas las acciones diarias que permiten que los procesos de la empresa
sean competitivos en la satisfaccion del cliente. La mejora continua debe formar parte de la
cultura de la organizacion, convirtiéndose en una filosofia de vida y trabajo. Esto incidird

directamente en la velocidad del cambio.

El mejoramiento continuo es un referente muy importante para la gestion de la calidad,
diferentes autores lo abordan como eje fundamental de la gestion de la calidad, especialmente
(Ishikawa, 1985) con la guia de control de la calidad, luego para Deming (2007) con el concepto

de calidad “la calidad no es otra cosa mas que "Una serie de cuestionamientos hacia una mejora
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continua", quien posee una gran reputacion por todo el mundo por establecer las técnicas de
control del proceso para la calidad como el camino para competir con éxito en la nueva era

econdmica.

Vale la pena destacar el aporte de Goldratt (2013) el experto israeli, indica que cualquier
empresa deberia aspirar a un crecimiento sostenido, cualquier firma que opere exitosamente en
algin mercado, posee una cierta ventaja sobre la competencia: costos mas bajos, buena calidad,
etc., también indica el autor que el solo hecho de existir y generar beneficios (aunque sea

modestos) indica que la empresa posee alguna ventaja.

El proceso de mejoramiento empresarial consta de cinco fases y una metodologia para
manejar los procesos. Se incorporan ademas conceptos como los costos de la mala calidad y el
bench- marking o punto de referencia con el cual se podra identificar las oportunidades de
negocio, descubrir nuevas tecnologias, conocer nuevas tendencias y tacticas empresariales para
comparar el nivel de calidad de sus productos y la productividad de sus empleados con respecto a

sus competidores. (Harrington James H., 1997).

De acuerdo con Harrington Las fases son:

Fase I: Organizacion para el mejoramiento:

(Asegurar el éxito estableciendo el Liderazgo, comprension y compromiso).
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Fase I1: Comprension del proceso:

(Comprender las actividades del proceso de la actuar de la empresa).

Fase I1l: Modernizacion:

(Mejorar la eficiencia, la efectividad y adaptabilidad del proceso de la empresa).

Fase IV: Mediciones y controles:

(Poner en practica un sistema para controlar el proceso para un mejoramiento

progresivo)

Fase V: Mejoramiento continuo:

(Poner en practica un proceso de mejoramiento continuo).

No se trata de centrar el problema en la organizacion y en los empleados se trata de centrarse
en el cliente, en los procesos y en las personas. Esta metodologia pretende ayudar y generar
resultados deseados, eficientes, minimizando sus costos y adaptarse a las necesidades de la
empresa. Se pretende generar cambio en la misma organizacion dando una nueva vision y

beneficie usuarios internos como los externos con la propuesta.

Pero el concepto de calidad tomo mayor importancia por los afios 50’s donde aparece Edward
Deming, quien es uno de los mas importantes autores en el tema de la calidad, se le reconoce que
logro cambiar la mentalidad de los japoneses al hacerles entender que la calidad es un “arma

estratégica”.
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Demostrando los altos costos que una empresa genera cuando no tiene un proceso planeado
para administrar su calidad, es decir el desperdicio de materiales y productos rechazados, el costo
de trabajar dos 0 més veces los productos para eliminar defectos, o la reposicion y compensacion

pagada a los clientes por las fallas en los mismos.

Deming mejoro el circulo de calidad propuesto por Shewhart, el cual consiste en localizar el
problema y atacarlo de raiz, a través de 4 etapas las cuales son “Planear, Hacer, Verificar y

Actuar”.

El conocido ciclo del PHVA, es implementado en la Proceso de Admisiones y Registro,

cumpliendo con los estandares de Calidad exigidos por la Institucion.

4.1.3 Ciclo PHVA.

4.1.3.1 Planear.

Contempla los objetivos y el alcance. Los objetivos: Administrar y contralar las
actividades de Admisiones y Registro, para el cumplimento de los requisitos y normas vigentes
sobre la seleccién, admision, permanencia, promocion y graduacion de los estudiantes de la
universidad de Cundinamarca. El Alcance: Inicia con la oferta academica, de los estudiantes de
pregrado y posgrado presencial y virtual continda con la inscripcion y seleccion de aspirantes,

admision, seguimiento y control académico y finaliza con la graduacién.
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4.1.3.2 Hacer.

Hace alusion a la politica de operacion del proceso

En la Universidad de Cundinamarca la operacion del proceso se inspira en el plan Rectoral y
de Accion, creacion, seguimiento y actualizacion en plataforma a los diferentes planes de estudio
que oferta a la institucion, sistema integrado de gestion y control de calidad y el modelo estandar

de control interno MECI el cual contiene entradas, procedimientos y salidas.

4.5.1.3.3 Verificar.

La verificacion en la Universidad de Cundinamarca se realiza mediante el seguimiento
medicion de las actividades programas y de los productos o servicios que se ofrecen, en

cumplimiento de los requisitos legales y del objetivo del proceso e informar sus resultados.

Para los cuales se tiene en cuenta: Controles de registros académicos, revisiones de registros
documentales, financieros y académicos de estudiantes, seguimiento plan de accion e indicadores

del sistema de gestion de la calidad, auditorias internas y externas.

4.1.3.4. Actuar.

Con la implementacion del plan de mejoramiento de proceso y acciones correctivas.

De otro lado es de resaltar el aporte que realizan: Slaughter y Ang, quienes afirman que:

La habilidad de una empresa para encontrar y adquirir los conocimientos necesarios es muy
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significativo. La informacion es una herramienta fundamental para el desarrollo de este
conocimiento, esto no debe reducirse a la simple recoleccion de informacion y el uso de software
especializado, debe ir més alla. (Gonzélez & Gascd, 2016) Implica la comunicacion entre las
personas sobre situaciones que afectan el trabajo y el desempefio de los miembros de la
organizacion segun (Waterfield & Ramsing,1998) en éstas dindmicas son procesos humanos
dentro de la organizacién, que no escapan al analisis en el estudio de los Sistemas Integrados de

Gestion.

La gestion de la informacién y el conocimiento estan intimamente relacionadas con la
generacion de valor y satisfaccion del cliente la “prestacion del servicio de buena calidad y

conforme al lugar donde se brinda, entre otras se relacionan con la satisfaccion del cliente”.

La generacion de valor para una empresa representa el analisis de todas aquellas actividades
primarias y de apoyo con el fin de identificar potenciales de diferenciacion y generar ahorro,
contribuyendo a generar una oferta de valor a los clientes. Un servicio solo tiene valor para el
consumidor, si éste reconoce la importancia del beneficio ofrecido. El servicio, se debe innovar

constantemente con el fin de que presente un valor superior en el mercado.

Puesto que los usuarios, son sensibles al servicio que se les ofrece es importante aplicar
estrategias de Marketing desde el primer momento que el cliente estd en basqueda del
servicio, es preciso responder a las necesidades especificas de cada cliente con rapidez y

amabilidad.
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Los aspectos teoricos referenciados con anterioridad demuestran la necesidad de orientar el
registro de usuarios de la oficina de Admisiones y Registro de la Universidad de Cundinamarca
extension Facatativa al cumplimiento de estandares de calidad en el manejo de la informacion y
el servicio al cliente en el marco del mejoramiento continuo y la generacion de valor para sus
estudiantes con el fin de “para llegar a ser una institucion que opere en tiempo real.” Ordenanza

248 de 2014, publicada en la Gaceta de Cundinamarca 35 N0.15216.

El mejoramiento continuo en la empresa, es el resultado final de todos estos esfuerzos para
la elaboracion de mejores productos y/o servicios que compensen a los clientes y/o usuarios en

las organizaciones.

Puntualmente en la oficina de admisiones y registro en Facatativa, pretende hacer uso del
mejoramiento, haciendo de un formato existente en fisico a un formato digital con la inclusion de
modulos utiles para la recoleccion de informacion de usuarios, quienes son los artifices del

mMisSmo proceso.
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5. Marco Conceptual

La oferta de programas de Educacidn Superior en Colombia se encuentra regulada por el
Ministerio de Educacion Nacional a través de la expedicion del Registro Calificado el cual es un
acto administrativo en el que se avala la inscripcion, modificacion o renovacion de un programa
académico ante el MEN. Para asegurar la calidad en los programas de Educacién Superior el
MEN a través del Sistema Nacional de Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior
(SACEYS), vela por el desarrollo de acciones encaminadas a promover, gestionar y mejorar
permanentemente la calidad de las instituciones y programas de educacion superior y su impacto

en la formacion de los estudiantes.

En este contexto es importante hacer una revision de conceptos asociados a las normas que
regulan la prestacion de servicios de Educacion Superior y los cuales apoyan el desarrollo de esta

investigacion.

Lo otorga el Ministerio de Educacion Nacional, a las instituciones de educacion Superior,
cuya vigencia es de siete (7) afios, articulo 2: la carencia de registro no constituye titulo

académico.
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5.1. Calidad de la Educacion Superior.

5.1.1. Condiciones de calidad para Registro Calificado.

La Acreditacion Institucional de Alta Calidad, es voluntaria. No siendo de caracter
obligatorio, ademas después de validar la acreditacion de alta calidad responde al mandato
constitucional que le asigna al Estado la funcion de regular y ejercer la suprema inspeccion y
vigilancia orientada a velar por la calidad de la educacion superior y el cumplimiento de sus fines

(CNA, 2018).

La Ley 30 crea el Sistema Nacional de Acreditacion para garantizar que las instituciones y
programas que voluntariamente hagan parte de él cumplen los mas altos requisitos de calidad y

con sus propositos y objetivos.

El Consejo Nacional de Acreditacion (CNA) es de orden legal, es parte del sistema nacional
de acreditacién SNA, creado mediante la ley 30 del 28 de diciembre de 1992, articulo 53, de
naturaleza académica reglamentado por el decreto 2904 de diciembre el 31 de 1994. Depende
del Consejo Nacional de Educacion Superior (CESU), el cual define su reglamentacion vy
funciones de integracion. Mediante el Acuerdo CESU No.04 del 23 de septiembre de 2013, se
expide el reglamento, funciones e integracion del Consejo Nacional de Acreditacion. En el
articulo 54 se le asignan funciones de coordinacion, planificacion, recomendacion y asesoria en

el tema de acreditacidn de programas y de instituciones de Educacion Superior en Colombia.
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Para cumplir con su mision institucional, la Universidad de Cundinamarca cuenta con el
Registro Calificado de programas de pregrado, postgrado y maestrias, las cuales son articuladas
con los objetivos, valores corporativos, la planeacion, el direccionamiento estratégico, la calidad,
mejora continua, eficiencia, eficacia, en los diferentes procedimientos y procesos y en este
momento se encuentra trabajando por los requerimientos para obtener la acreditacion y

certificacion en alta calidad.

5.1.2 Registro calificado.

Lo otorga el Ministerio de Educacién Nacional, a las instituciones de educacion Superior, cuya

vigencia es de siete (7) afios, articulo 2: la carencia de registro no constituye titulo académico.

5.2. Marco Institucional

La Universidad de Cundinamarca, mediante ordenanza departamental 045 del 19 de
diciembre de 1969, creando el instituto Técnico Universitario de Cundinamarca (ITUC), dando
prioridad en la formacién a los estudiantes del departamento 1969, gracias a sus buenos oficios el

sefior gobernador Joaquin Pifieros Corpas.
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El primero de agosto de 1970 se abrieron los programas de Tecnologia Agropecuaria,
Tecnologia Administrativa y Secretariado Ejecutivo. Posteriormente y mediante la Resolucion
19530 del 30 de diciembre de 1992 expedida por Ministerio de Educacion, como consta en el
acta nimero 026 del 17 de diciembre de 1992 la institucion paso a llamarse Universidad de

Cundinamarca.

Hace presencia desde 1994 en Facatativa, ofertaa los ciudadanos la sabana de Occidente, la
educacion superior, con calidad y costos asequibles, en un lugar cercano para muchos, y cuyo
valor del semestre en pregrado corresponde a un salario minimo mas el IPC reglamentado por el

gobierno.

5.2.1. Cronologia de Programas.

Administracion de Empresas, creado mediante el Acuerdo del Consejo Superior No. 0019 de
junio 20 de 1994 producto de la transformacidn de la propuesta curricular con que se inicié su
oferta en la modalidad de Tecnologia concretamente en el area de administracién financiera y

acorde a la normatividad nacional en materia de educacion superior.

Ingenieria de Sistemas, fue creado mediante acuerdo 0008 El Consejo académico en sesion
de fecha 12 de noviembre de 1996, dando cumplimiento al contrato inter-administrativo de

cooperacion académica con al municipio de Facatativa.
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Ingenieria Ambiental, luego inicia labores con el programa de Administracion del medio
ambiente y en respuesta a la demanda de la formacidn para Ingenieros Ambientales, se crea el
programa de ingenieria ambiental a traves del Acuerdo del Consejo Superior No. 011 de agosto

26 de 2004 y en el afio 2007 se amplia el lugar de desarrollo en la extension de Facatativa.

Ingenieria Agrondmica, también llego a la extension de Facatativa en el afio 2007.

Fundamento de soberania y seguridad alimentaria basicas.

Contaduria Publica, fue aprobada por el Consejo Superior de la Universidad, mediante
acuerdo nimero 018 del 2 de mayo del 2007, modificado mediante el acuerdo 003 de julio de
2008 del Consejo Académico para una duracion de nueve (9) periodos académicos (UDEC,

2017).

Psicologia, esta enmarcado en la Resolucién 3461 de diciembre 30 del 2003 del Ministerio de
Educacion Nacional como programa profesional de pregrado. Se cred por el Acuerdo 023 del 4
de julio de 2007 del Consejo Superior de la Universidad, y su registro calificado y vigencia entrd
en vigor por Resolucion del Ministerio de Educacion Nacional el 20 de diciembre de 2010,
iniciando admisiones de estudiantes a partir de afio 2011.  El programa de Psicologia y la

Especializacion en Gerencia para Servicios de la Salud, En el afio 2011.

Especializacion en Educacion Ambiental y Desarrollo de la Comunidad Facultad de

Educacion Resolucion N° 5922 MEN afio 2012. En el segundo periodo del afio 2016 llego la
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Especializacion en Gerencia para el Desarrollo Organizacional Resolucion N° 3287 MEN SNIES
9949 Facultad Ciencias Administrativas, Economicas y Contables, siendo la region favorecida

con la variada oferta académica y sus bajos costos en las matriculas de estudio.

Con el crecimiento presentado en los Gltimos afos se hizo necesaria la implementacion de
laboratorios de fisica, quimica, entomologia, psicologia, cAmara gesell, cancha de baloncesto,

auditorios y salas de sistemas adecuada con la demanda actual de sus nuevos estudiantes.

Con el paso del tiempo, los programas iniciales traidos a la Extension de Facatativa tienen una
alta demanda y la alta afluencia de usuarios externos con la necesidad de saber la oferta
académica y sus costos, aumentando el registro de usuarios en la oficina. Lo que conllevo a
realizar ajustes la presentacion de la pagina de inicio de la entidad, haciéndola dinamica, colorida

y moderna, a la altura de otras entidades de educacion superior, como se observa en la imagen 1.

para el procdse
pera el IE

LEOCENE]

Imagen 1. Banner de la Universidad de Cundinamarca

Entidad hizo ajuste en la imagen en la pagina y en su direccion web en el afio 2017, asi:

www.ucundinamarca.edu.co

Fuente: https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php
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La Universidad de Cundinamarca, cuenta con un sistema de gestion de la calidad (SGC) el
cual contempla principios orientados a la satisfaccion del cliente, liderazgo y participacion activa

de los servidores.

5.3. Marco Legal

Atendiendo al marco normativo, esta investigacion soporta su desarrollo en la importancia de
que todos los procesos académicos de la Universidad de Cundinamarca garanticen una educacién

de calidad.

5.3.1. La Educacioén es un Derecho.

De los derechos sociales, econdmicos y sociales. “Articulo 67° La educacion es un derecho
de la persona y un servicio publico que tiene una funcion social; con ella se busca el acceso al
conocimiento, a la ciencia, a la técnica, y a los demas bienes y valores de la cultura.”

Constitucion Politica de Colombia, la Nacién y las entidades territoriales participaran en la
direccion, financiacion y administracién de los servicios educativos estatales, en los términos que
sefialen la Constitucion y la ley. Los articulos 67 y 189, numerales 21,22 y 26 de la Constitucion

Politica de Colombia.
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5.3.2 Satisfaccion del Mercado.

Con esta ley en gobierno pretende que las instituciones estén encaminadas a satisfacer las
necesidades del mercado nacional y el contexto social, mediante ciclos propedéuticos, de los
estudiantes de las carreras técnicas y tecnoldgicas tienen la posibilidad de transitar hacia los otros

niveles de Educacion Superior.

5.3.3 Reglamento estudiantil.

Reglamentado bajo el acuerdo No. 010 de julio 12 de 2006, que reglamentan los programas
de pregrado en la Universidad, donde exaltan la libertad de céatedra, aprendizaje y expresion
como elementos fundamentales en todos los sistemas de interaccion que se dan al interior de la
Universidad. Asi mismo enaltece el respecto por la diferencia y en especial por la constitucion,

las leyes de la Republicas y las normas internas de la universidad.

Declaracion de la Politica de Calidad: “La Universidad de Cundinamarca se identifica con la

prestacion de un servicio de educacion superior de alta calidad y excelencia académica.

Se soporta en una cultura corporativa, inspirada en un enfoque sistémico que asegura,
controla, mejora y comunica, continuamente el desempefio institucional, mediante el ejercicio
oportuno, pertinente y articulado de la docencia, la investigacion y la extension, a partir de una
formacion y desarrollo integral permanente de la comunidad universitaria y en un contexto de
cooperacion regional, nacional e internacional. Recuperado de Universidad de Cundinamarca,

(2017).
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5.4. ¢ Que son las Normas I1SO?

Las normas 1SO, son un conjunto de normas orientadas a ordenar la gestion de una empresa
en sus distintos ambitos. La alta competencia internacional acentuada por los procesos
globalizadores de la economia y el mercado y el poder e importancia que ha ido tomando la
figura y la opinion de los consumidores, ha propiciado que dichas normas, pese a su caracter

voluntario, hayan ido ganando un gran reconocimiento y aceptacién internacional.

Las normas 1SO son establecidas por el Organismo Internacional de Estandarizacién (1SO) y
se componen de estandares y guias relacionados con sistemas y herramientas especificas de

gestion aplicables en cualquier tipo de organizacion. (ISO Tools, 2015).

5.4.1 Para que se usan las normas 1SO?

Sirven para orientar, coordinar, simplificar, unificar la hacer las cosas en las organizaciones y
tiene como fin reducir costes y aumentar la efectividad, asi mismo generalizar las normas de
productos y servicios para las organizaciones internacionales. Las normas ISO se han
desarrollado y adoptado por multitud de empresas de muchos paises por una necesidad y
voluntad de homogeneizar las caracteristicas y los parametros de calidad y seguridad de los

productos y servicios.
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5.4.2 Normas lcontec?

ElI ICONTEC (Instituto Colombiano de Normas Técnicas y Certificacion), las normas ISO,
son un grupo de protocolos que tienen como finalidad organizar la gestion de una empresa en
concreto, en todos los ambitos que comprende. Su principal caracteristica es que vienen
definidas por el Organismo Internacional de Estandarizacién (siglas que corresponden a ISO) y
que incluyen desde estandares, herramientas y sistemas aplicables para todo tipo de

organizaciones (Velasquez,2004).

5.4.2.1 Recertifica el ICONTEC.

Vale destacar que el ICONTEC, entreg6 oficialmente la recertificacion de Gestion de Calidad
ISO 9001:2008, logro que ratifica una vez mas la consolidacion del Sistema de Gestion de

Calidad en la UDEC.

Es la implementacion de la Politica de Calidad en la Institucion y la demostracion del
compromiso con el mejoramiento continuo de los procesos, mediante la consolidacion de una

cultura orientada hacia la excelencia.

“Este reconocimiento otorgado por el ICONTEC premia el trabajo y dedicacion de todo el
equipo humano de la Universidad de Cundinamarca, labor que viene en los ultimos 10 afios y

que aporta al fortalecimiento de los distintos procesos de la Institucion, como la planificacion y
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la promocion de una cultura de calidad y la mejora continua del quehacer diario en apoyo a la
gestion académica para ofrecer servicios educativos de calidad”, expresé Adriano Mufioz

Barrera, rector de la Institucion. (UDEC, 2018).

Desde hace una década, las directivas de la Universidad articularon esfuerzos para disefiar un
sistema de gestion orientado a garantizar el mejoramiento continuo de Sus procesos
administrativos como apoyo al trabajo de la academia. En 2014 la Institucion recibid su primera

certificacion de calidad en cual afianzo los criterios de seleccion en la Norma 9001.

5.5. Sistema de Gestién de Calidad de la Universidad.

Se optd mediante la resolucion (Resolucion 156 de 2017), y sus objetivos son:

= Ofrecer educacion formadora para la vida, los valores democréaticos, la
civilidad y la libertad.

= Asegurar una cultura académica que privilegie el saber, el conocimientoy la
formacion para la vida con seres humanos integrales, responsables,
solidarios y tolerantes.

= Generar investigacion aplicada, sistematica y de impacto.

= Propiciar la gestion de la internacionalizacion: dialogar con el mundo.
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= Instituir un Gobierno Universitario Digital, caracterizado por el autocontrol,
el control social, las buenas practicas y el control social universitario.

= Consolidar y visibilizar a la Universidad de Cundinamarca como Institucion
consistente logrando la acreditacion de programas y la acreditacion institucional.

= Garantizar la mejora continua a travesdela gestionde los riesgosy las

oportunidades en la Universidad de Cundinamarca. (UDEC, 2018).

5.6. Marco geografico

En el departamento de Cundinamarca, se encuentra Facatativa, haciendo parte de los 116
municipios que la conforman, es cabecera de sabana de occidente (ver imagen 2), se encuentra
a 36 kilometros de Bogotd. Es la segunda ciudad del departamento por cantidad de poblacion

después de Soacha (DANE, 2005).

Imagen 2. Facatativa y municipios donde tiene impacto. Tomado de Wikipedia, 2012

La Universidad de Cundinamarca, cuenta con un representante legal es el Rector Dr. Adriano

Muioz Barrera.
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La Extension, se encuentra ubicada al noroccidente del municipio de Facatativa.
Direccion: Calle 14 Avenida 15 Barrio Berlin y su actividad econdmica es la Educacion

Superior.

La imagen 3, muestra la entrada principal que cuentan con dos bloques destinados para
la parte académica, también posee un director administrativo, sefior Carlos Fernando Gémez
Ramirez. Adicional a los programas de pregrado y post grado, ofrece educacion continuada

como: Cursos de Extension, Seminarios y Diplomados.

Imagen 3. Panoramica de la Universidad.
Recuperado: Extension de Facatativd —Cundinamarca (2017).

La imagen deja ver los dos blogues que albergan en sus tres jornadas académicas un de I PA 2017

3.767 y enel Il PA 3.611 estudiantes en donde hacen uso de los espacios fisicos al maximo.
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6. Metodologia

6.1. Tipo de Investigacion

La investigacion aplicada, se caracteriza por ser una investigacion que busca estrategias
para dar solucion a una necesidad u objetivo, para el caso de los proyectos empresariales se
puede considerar que uno de los tipos de investigacion a utilizar es la aplicada, puesto que el
proyecto esta dirigido a la identificacion de un problema y de los medios para resolverlo por
tanto es una opcidén mas practica que teorica, asi mismo se usa para estudiar un objetivo o

problematica especifica dentro de la organizacion.

La investigacion en la oficina de Admisiones de la Universidad de Cundinamarca, se plantea
como un ejercicio cuantitativo, por cuanto recurre a la recoleccion y tabulacion de la informacion
y realizando la observacion general de la falencia en la inscripcion o registro de ingreso de
usuarios a la oficina. Es éste sentido, se prestd especial atencidn a las opiniones y sugerencias de
usuarios realizadas en el aplicativo web de Atencidn al cliente Peticiones, Quejas,
Reclamaciones, Sugerencias y Felicitaciones. (PQRSYF), y que complementan el proceso de

recoleccion de informacion de esta propuesta.
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6.2. Disefio de Investigacion

El disefio de la investigacion es longitudinal pues estudia la evolucién del registro de
usuarios de la Oficina de Admisiones y Registro de Facatativa en el periodo IPA-2015 hasta el
[IPA-2017 En este sentido el disefio de esta investigacion estd orientado a la observacion

directa y a la recoleccion y andlisis de la informacion.

6.3 Fuentes de Informacion

Las fuentes de investigacion que se manejan en la realizacion y desarrollo del proyecto son:

las fuentes primarias y secundarias.

6.3.1 Fuentes Primarias.

Las fuentes brindan, informacidon valiosa estadisticamente, y a su vez es insumo para
informes como se ilustra en la imagen 5 de cuentas claras. Cuyo fin es socializar la cantidad de
atencion a usuarios que hicieron ingreso durante los afios 2015 y 2016 en la rendicion de cuentas

ano 2016.
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A‘Bléifri'A
Y CLARA
2017

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA RENDICION DE CUENTAS
Vigenca 2016
EXTENSION FACATATIVA £
OFICINA DE ADMISIONES Y REGISTRO
REGISTRO DE ATENCION A USUARIOS 2015-2016

2015 2016
MES CANTIDAD MES l CANTIDAD
254
FEBRERO 1275 | FeBReRO | 1s3s
MARZO 1026 MARZO | 774
ABRIL 496 ABRIL 643
MAYO 455 MAYO | 667
JUNIO 454 wNo | 369
Juuo 1785 Juuo 502
AGOSTO 35 acosto | 1027
SEPTIEMBRE 1360 SEPTIEMBRE T 849
OCTUBRE 761 OCTUBRE | 836
NOVIEMBRE 730 NOVIEMBRE | ss2
DICIEMBRE 275 DICIEMBRE 808
9052 8916
| TOTAL GENERAL 17968

#S21AbiertayClara

Imagen 5. Informe estadistico consolidado de atencién a usuarios afios 2015y 2016

6.3.2. Fuentes Secundarias.

Observaciones interpretativas, percibidas desde la vivencia diaria en el ejercicio de la labor de

atencion al cliente.

6.4. Instrumento

La unidad de andlisis es el formato ACAr015, emitido por la oficina de calidad, para

evidenciar la atencidon o ingreso de los usuarios en la institucion a partir del afio 2015.
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6.5 Meétodo de investigacion
6.5.1 Procedimiento.

v" Recoleccion de la informacion del archivo de Admisiones y Registro en los formatos de registro
de usuarios desde el IPA-2015 hasta el 1IPA-2017.

v Tabulacion y representacion grafica de los datos registrados.

v Analisis DOFA del proceso de registro de usuarios.

v’ Justificacion mediante el analisis de las estadisticas de la necesidad de generar un nuevo sistema

como plan de mejoramiento en el proceso de registro de usuarios.

6.6. Descripcion del formato (ACAr015).

La informacién registrada en el Formato imagen 6, posee un encabezado con el logo de la
universidad con los siguientes datos: Macro proceso (Apoyo), proceso (Gestion de Calidad),

codigo (ACAr015), version (6), pagina (1/1), (Macro proceso estratégico, 2017) como lo muestra

la imagen 3. Formato de Asistencia ACARO15.

PAGINA: 1 de 1

Cédigo de la dependencia

ACTIVIDAD: FECHA: m

DE SEDE/
NOMBRES ¥ APELLIDOS IDEN T ICACION PROCESO | SECCIONALEXTENSION CORREO ELECTRONICO FIRMA

>adigo Serie Documental (Ver Tabla de Retencion Documental)

Imagen 6 Formato de registro de atencion a usuarios

Recuperado: Extension de Facatativa —Cundinamarca (2017).
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6.6.1 Descripcién del Formato

En el formato ACAr015, se encuentran los siguientes items:

1. Cddigo: identificacion del formato. Version: seis (6). Las veces que se han modificado o
cambiado. Vigencia: fecha en la cual lo publican 2017-08-10 y péagina: 1 de 1 es la cantidad

folios que estan en este formato.

2. Actividad: Asunto que se esta desarrollando.

3. Fecha: Afio, mes y dia.

5. NUmero: posee un orden y cada hoja posee una cantidad establecida de 20 espacios de

registro bajando.

6. Nombres y apellidos: datos de la persona que asiste que son puntuales.

7. Numero de identificacion: nimero Unico y valido que posee toda persona.

8. Proceso: Informacion que es de uso interno en el caso de la dependencia es Admisiones y

Registro.

9. Sede, seccional, extension: Lugar de atencion ejemplo; sede Fusagasuga, Seccional Ubaté 6

extension Facatativa.

10. Correo electrénico: de los usuarios

11. Firma: de la persona que ingreso a la dependencia por algun tramite.

Se tiene una nueva version que es la siete (7), disponible desde el 2 de marzo de 2018,

Contiene los mismos items, realizando el cambio en el cdigo, como se aprecia en la imagen 7
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cuyo cddigo es ESGr 015, puesto que hace parte del macroproceso estratégico, proceso gestion

sistemas integrados.

MECROPROCESD ESTRATEGCT
FROCE SO GESTION SETEWAS INTEGRADD'S
REGISTRO DE A 51 STENCIA

m

FPAUSAS ACTIVAS | FECHA: AN ME S [+ T

EEDET
PROCESD SECCIOMALIEXTEMN SI0M CORRED ELECTRONICO FiIRMA

NOMERTDE

MOMERE S ¥ APELLIDO S IDENTIFICACION

FEGREECEEER] g
B
g

11
12
13
14
15
16
17
18
19
20

31.53.10

Imagen 7. Formato actualizado de registro de atencién a usuarios

Recuperado: Extension de Facatativa —Cundinamarca (2018).

6.7 Técnica de recoleccion de datos
De los archivos que poseen la oficina de admisiones y registro, se extraen los formatos
ACAr015 posteriormente se lleva a cabo la tabulacion de datos desde el IPA hasta el 11 PA

2017.

6.7.1 Observacion directa del proceso de registro.
De cuantificacién que se realiza de los registros que realizan las personas en el formato
ACAIr015, da una percepcion de no conformidad, expresada de manera verbal por el puablico en

general de la manera de hacer el registro en las ventanillas el cual no era rapido y causaba

demora en la atencion, dichas sugerencias fueron recibidas y con el animo de mejorar el método

de recoleccion de informacion de atencion a usuarios en la dependencia.
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6.7.2 Recoleccidn, cuantificacidn, andlisis e interpretacion de estadisticas.

La recoleccion de datos se hace tabulando a través de la extraccion de datos de registros a
usuarios, actividad desarrollada por el transcurso de 10 meses, esta informacion se evidencia 'y

analiza por periodo académico.

6.7.3 Presentacion de recomendaciones.

Con el animo de ser mas eficientes en el servicio ofrecido, con la informacion y resultados
anteriores, se procedera a plantear las sugerencias a la oficina de admisiones y registro sede
principal puesto que ellos son los que presentan la propuesta de plan de mejoramiento del
proceso de registro de usuarios. Escalar estas sugerencias a la aplicacion de estrategias
permitira elevar el nivel de productividad en cuanto a atencién de usuarios y fortalecer la calidad
del proceso con base en el registro de informacion real y confiable para los usuarios que asi lo

requieran.

6.8 Lineamiento ético

Los formatos, poseen registros pero no poseen informacion, de importancia para los
procesos académicos que se tratan en la dependencia, es de resaltar que la informacion es
utilizada de forma confidencial, ética, responsable y s6lo se extractan en el momento la
cantidad de usuarios registrados, durante el dia, mes o afio, los datos de informacién personal
son descartados, y de ellos se toman las cantidades que corresponden al tema netamente
estadistico, acatando los principios del ideario ético institucional “seguridad y confidencialidad”
(UDEC, 2009).

53



6.8.1 Proteccion de Datos personales.

La informacidn, es el activo mas importante en el mundo actual, es por ello que el 17 de
octubre de 2012 el Gobierno Nacional expidio la Ley Estatutaria 1581 de 2012, mediante la cual
se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales, en ella se regula el
derecho fundamental de habeas data y se sefiala la importancia en el tratamiento del mismo tal
como lo corrobora la Sentencia de la Corte Constitucional C — 748 de 2011, donde se establecio
el control de constitucionalidad de la Ley en mencién. La nueva ley busca proteger los datos
personales registrados en cualquier base de datos que permite realizar operaciones, tales como la
recoleccion, almacenamiento, uso, circulacion o supresion (en adelante tratamiento) por parte de

entidades de naturaleza publica y privada.

6.8.2 Resolucion No. 000050

Es de resaltar, que la Universidad de Cundinamarca, ademas de acatar la Constitucion
Politica de Colombia, el articulo 20 y el el articulo 69 de autonomia universitaria y cumpliendo
con la ley estatutaria 1581 de 2012 mediante su decreto reglamentario 1377 de 2013 donde se
establecen los mecanismos y medios para la proteccion de los datos personales, y el manejo en
las bases de datos de Is instituciones. Ver anexo 3, correspondiente a las imagenes de péagina

principal y final de la la resolucién.
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6.8.2 Objetivo de la implementacién del Decreto 1377 del 27 de junio de 2013:

El Decreto tiene como objetivo facilitar la implementacion y el cumplimiento de la ley 1581,
En la propuesta se debe contemplar claramente en un anuncio el tratamiento de la informacion

personal sélo para uso estadistico.

6.8.2.1 Se requiere:

v Aviso de Privacidad (que se puede hacer estratégicamente en el mismo formato de

autorizacion de la captura de informacion)

v" Definir o crear un area o sujeto responsable de la proteccion de la informacion personal,
segun el tamafio empresarial del cliente (es decir aqui opera el criterio de responsabilidad

demostrada consagrado en los arts. 26 y 27 del Decreto 1377).

v Adicional a lo anterior se adiciona la Resolucién No. 000050 expedida el 7 de mayo de

2018.
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7. Recoleccion de Datos

Admisiones y registro en la extension de Facatativa, es la primera dependencia que efectué la
implementacion de un sistema manual de registro. Sin embargo, la biblioteca es pioneraen el tema

implementacion de un software que sirve para llevar control de ingreso, préstamo, consulta o servicio.

Se procedié a realizar la recoleccion de las cantidades de usuarios de los formatos en los afios
2015, 2016, 2017, previa autorizacion del funcionario, responsable del proceso en Facatativa, luego de

cuantificar y tabular los resultados en cuadros resumen por cada semestre.

7.1 Tabla 1. Primer periodo Académico afio 2015

| PA 2015 - MESES CANTIDAD DE USUARIOS
FEBRERO 1275
MARZO 1026
ABRIL 496
MAYO 455
JUNIO 454
TOTAL USUARIOS ATENDIDOS 3.706

Fuente : Elaboracion Propia

La cuantificacion se adelanta de manera manual mes tras mes, se registra en excel y al

finalizar el semestre se obtiene el consolidado el cual arroja el numero total de usuarios.
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7.1.2 Tabla 2. Segundo periodo Academico afio 2015.

Il PA 2015 -MESES CANTIDAD DE USUARIQOS
JULIO 1785
AGOSTO 435
SEPTIEMBRE 1360
OCTUBRE 761
NOVIEMBRE 730
DICIEMBRE 275
TOTAL USUARIOS ATENDIDOS 5.346

Fuente : Elaboracion Propia

Se observa un notable aumento en la cantidad de usuarios si se compara con el semestre
inmediatamente anterior, y también las impresiones realizadas para decepcionar el nimero total

atendido.

7.1.3 Tabla 3. Primer periodo Académico afio 2016

IPA 2016 — MESES CANTIDAD DE USUARIOS

ENERO 254

FEBRERO 774

MARZO 643

ABRIL 667

MAYO 369

JUNIO 1635

TOTAL USUARIOS ATENDIDOS 4.342

Fuente : Elaboracion Propia
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Cada semestre, presenta una caracteristica especial puesto que son los inicios y finales, sin
embargo, los picos altos de atencion a usuarios, en el caso del | PA 2016 enero tuvo un nivel

bajo, mientras que en junio se presento la mas alta de afluencia de todo el periodo.

7.1.4 Tabla 4. Primer periodo Académico afio 2016

Il PA 2016 — MESES CANTIDAD DE USUARIQOS
JULIO 502
AGOSTO 1027
SEPTIEMBRE 849
OCTUBRE 836
NOVIEMBRE 552
DICIEMBRE 808
TOTAL USUARIOS ATENDIDOS 4574

Fuente : Elaboracion Propia

El total de usuarios correspondiente al 11 PA 2016, aumento considerablemente, lo que
significa que el uso de papel para realizar las impresiones es proporcional a cantidad de usuarios

atendidos.

7.1.5 Tabla 5. Primer periodo Académico afio 2017

IPA 2017 -MESES CANTIDAD DE USUARIOS
ENERO 500
FEBRERO 900
MARZO 600
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ABRIL 400

MAYO 600
JUNIO 300
TOTAL USUARIOS ATENDIDOS 3300

Fuente : Elaboracion Propia

El primer periodo académico de 2017 tiene una particularidad, que los usuarios registrados en
los formatos son mas pocos, puesto que estan cansados de estar diligenciando los formatos que

se tienen dispuestos para tal fin.

7.2 Recoleccion y analisis de informacion

7.2.1 Observacion directa

Después de prestar atencién al ingreso de usuarios en porteria principal, ingreso de
administrativos, ingreso vehicular, de motocicletas y bicicletas y en las diferentes dependencias,

la mirada se centrdé en Admisiones.

Luego de indagary evidenciar que posee un control efectivo para la identificacion y
tampoco la cuantificacién de usuarios. En la imagen 8, se puede apreciar el formato ABSr024
(ingreso de funcionarios fuera de horario oficial) para visitantes y usuarios a eventos de la

Universidad.
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El formato disefiado para registrar usuarios externos a la extension.

Imagen 8. Formato de registro de ABSr024

Como se evidencia en la imagen 9, se aprecia al usuario realizando el registro en la ventanilla

en una carpeta. Constantemente llegan las personas a la dependencia.

Imagen 9. Usuario Registrandose

[Barbara Chapet6n]. (Facatativa, 2017). Oficina de Admisiones y Registro.
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Haciendo caso omiso a la recomendacion, que esta publicada en lugar visible al ingreso de la
dependencia, en donde les solicitan, realizar la inscripcién en el formato de atencion a usuarios,
siendo necesario solicitar de manera verbal para que se registren, de esa manera obtener la

estadistica.
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8. Analisis De Datos

8.1 Tabla 6. Resumen de atencion afos 2015 hasta el afio 2017

ANO PERIODO ACADEMICO CANTIDAD
2015 I 3.076
2015 I 5.346
2016 I 4.342
2016 ] 4574
2017 I 3.300
TOTAL 1Y 1l 20.638

Tabla 6. Resumen de periodos y registros de usuarios

Mediante el cuadro resumen 2015 hasta el 2017, se recolectaron 20.638 registros, cada
formato contiene 20 espacios para hacer la inscripcion de usuarios que ingresaron a la
dependencia, para tener el consolidado de usuarios se utilizaron 1.063 hojas, téner, luz y un

funcionario para descargar e imprimir la version vigente del formato.
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9. Anélisis de informacién

9.1 Primer periodo académico 2015

CANTIDAD DE USUARIOS | PA 2015

12
1026
4&6

FEBRERO MARZO ABRIL
CANTIDA DE USUARIQS | PA 2015 1275 1026 496
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Grafico 1. Usuarios registrados en la oficina de admisiones.

Como puede apreciarse en el grafico No.1, cuando en los meses en que se presentan picos de
atencion a usuarios, es necesario hacer mas uso de insumos para impresion de formatos, de
lapiceros, de toner y luz, que en los meses de febreroy marzo, se emplean mas de 153 hojas

impresas, cada formato esta disefiado con 15 espacios para recibir el mismo nimero de registros.

En los cinco meses se utilizaron 859 hojas, presentando una constante de 454 usuarios al mes,

y en un solo dia el promedio de ingreso es de 22 personas inscritas.

La mayoria de funcionarios administrativos, no se inscriben a pesar de ver el anuncio o
solicitar su colaboracion, sin esta informacion que no es cuantificada ni evidenciado el motivo
de consulta en la dependencia tampoco hacen parte de las estadisticas que se llevan en la

oficina.
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9.2 Segundo periodo académico 2015

CANTIDAD DE USUARIOS Il PA 2015
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Gréfico 2. Usuarios registrados en la oficina de admisiones.

Los meses de julio y septiembre que se visualizan en el grafico 2 son muy concurridos y con
un total de 3.145 usuarios atendidos y registrados, el resultado estadistico para el 11 PA del 2015
es de 5346, usando 267 formatos para inscripcion con una cantidad minima mensual en

promedio de 275 usuarios registrados.

9.3 Primer periodo académico 2016

CANTIDAD DE USUARIOS | PA 2016
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Gréfico 3. Usuarios registrados en la oficina de admisiones.
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En el primer periodo del afio 2016, los registros encontrados, presentan cantidades que no son

constantes, sin embargo, se tiene un ingreso mensual como minimo de 254 personas al mes.

9.4 Segundo periodo académico 2016

CANTIDAD DE USUARIOS IIPA 2016
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1000
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JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE | OCTUBRE NOVIEMBRE | DICIEMBRE
@ CANTIDAD DE USUARIOS 502 1027 849 836 552 808

TiTULO DELEJE

Grafico 4. Usuarios registrados en la oficina de admisiones.

El afio 2016, el mes de junio aumenta la atencion de usuarios y presenta un pico alto, siendo
necesario realizar mas impresiones para llevar los registros y soportar las estadisticas, se
totalizan 109 hojas impresas utilizada en el punto mas alto de la grafica, total de hojas en el afio

son de 595 hojas.

9.5 Primer periodo académico 2017

CANTIDAD DE USUARIOS IPA 2017
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Gréfico No. 5 Usuarios registrados en la oficina de admisiones. 2017
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Afio 2017, en febrero se presenta aumento en la atencion de usuarios, posee el pico mas alto

siendo necesario imprimir un total de 89 hojas y un total de 472 hojas.

9.6 Comparativo de febrero afios 2015,2016 y 2017.

Comparativo de Usuarios febrero en los afos
2015,2016,2017
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Grafico No. 6 Usuarios registrados en la oficina de admisiones.

La comparacion del mes febrero en los tres afios, da un indice de crecimiento, al tomar como
referencia a febrero en el afio 2017, que posee una la linea de tendencia en aumento, con el
febrero 2016, es notorio el aumento de atencién a usuarios evidenciados en un 75 %, para el
mismo mes en afio 2.017, ingresaron 1335 usuarios que hicieron uso de 89 formatos dando un

total 213 impresiones para febrero en los tres afios.
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9.7 Tabla 7 Resumen Ejecutivo 2017

Resumen Ejecutivo Actividades Oficina De Admisiones Y Registro
Extension De Facatativa

Ao 2017

Fecha Actividad Usuarios
Induccion A
Estudiantes Nuevos
Ingenieria
Ambiental,
Agronomica, De
Febrero (1-3)
Sistemas,
Administracion De

Empresas,

Contaduria Publica

Y Psicologia 835
Reingresos -
Febrero (6) Noviembre (24) Traslados 206

Cancelacion De

Febrero (6) Noviembre (24) Semestre 45
Marzo (1) Y Agosto (30) Grados Ordinarios 422
Grados
Mayo (31) Octubre (25) Extraordinarios 20
Enero A Noviembre (2017) Atencion A 7078
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Octubre (1) Al (31)
Febrero (10-15-21) Agosto (10-24)

Grado

Usuarios
Capacitacion
Estudiantes De

Ultimo Grado De

Colegios 70
Socializacion
Reunion Protocolo 389
Cantidad De
Usuarios 9.063

Tabla.7. Resumen afio 2017 Registro de usuarios

En el transcurso del afio 2017, realizaron en diferentes fechas, actividades que son

soportadas con registros de usuarios atendidos, desde enero hasta el mes de noviembre del afio

2017.

Se infiere sin embargo que 9.063 usuarios ingresaron pero no tienen el registro de la

novedad que consultaron, o si son usuarios internos o externos, pues los formatos que usan en

su disefio no evidencian la informacion, adicional a lo anterior el gasto para evidenciar estas

cantidad es de 4.5 resmas de papel para un total de 604 formatos.
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9.7 Resumen atencion de usarios afio 2017

ATENCION A USUARIOS ANO 2017
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Gréfico 7. Usuarios registrados en la oficina de admisiones. 2017

Visualmente es destacable, la atencion en ventanillas en la dependencia, lo que requiere
destinar mas tiempo en la atencion al pablico y muy probablemente relegar otras funciones

asignadas a un tiempo adicional para cumplir con las mismas.

La oficina tiene un promedio de 472 usuarios al mes, utiliza 604 hojas para la misma cantidad

de formatos de registro de usuarios.
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9.7.1 Resumen Atencidn a usuarios afio 2017
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Grafico 8. Resumen Atencion usuarios 2017

w 2000 7078

¥ 7000

= =838

= 3338

S 3833 ©2° 206 as 211 209 1a e [ 70 208
ad o [ e s ek b i i 12
g \C;év Q?’d:j <o > O\:;\ QQ’Q \??b anf;) <39 - \SQ’QS(' -\g}f"

= £ S T S 2E & O = o™ o
= & &8 S o (SRR S @Y S

= == <= P a = 5 & éﬁo

La grafica anterior, ejemplariza los registros realizados en el transcurso del afio 2017, siendo

indudable existe alta afluencia en ventanilla de usuarios desde enero a noviembre, destacandose

el mes de enero con un mayor uso de formatos, para un total de formatos impresos en el afio

2017 de 604 hojas.

9.8 Propuesta

Una vez realizado el trabajo de campo en la oficina de admisiones y registro, luego de

analizar e interpretar la informacion recolectada, se sugiere la elaboracion de un software con las

caracteristicas del formato que se utiliza actualmente para recolectar la informacion

adicionandole nuevas casillas que sirvan de insumo para nuevos procesos, se busca que los

datos recolectados sean de utilidad estadistica, académica y administrativa.

Se pretende aminorar el uso del papel e implementar en formato en linea, ideal para el sistema

de registro de usuarios, facil, ligero y Util para todos.
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Los sistemas en linea, son beneficiosos para las empresas, permitiendo dar respuesta a las
necesidades de los usuarios, al satisfacer rapidamente y en cualquier momento el ingreso a la
dependencia y tramitar sus requerimientos. Un sistema en linea permite almacenar la
informacion, realizar consultas, maximizar su aplicacion y tener las estadisticas en tiempo real
y seguridad en los datos, reducir costos, garantizando una mayor satisfaccién del cliente

brindando una respuesta efectiva a sus necesidades.

Teniendo en cuenta la opinion del usuario quien es que requiere de una manera adecuada,
rapida y eficaz para que se evidencie su ingreso y motivo de consulta en la dependencia por tal
motivo se propuso al CIT, hacer parte del equipo de trabajo desde su saber y conocer aplicando
los tics al proceso de inscripcion para la oficina de Admisiones y Registro en la extension de

Facatativa.
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9.9 Aportes del grupo desarrollador del CIT

Como producto de investigacion realizada en el presente trabajo, se solicitd apoyo al CIT,
para desarrollar un software que cumpla con el objetivo motivo de investigacion; siendo
avada y delegando a dos estudiantes Andrés Riafio y José Casas de Gltimo semestre
destacando que el propdsito es definir las especificaciones funcionales, no funcionales para el
desarrollo de un software web que permitira registrar a los estudiantes y personas externas que
necesiten de algunos procesos del area. Este sera utilizado por la oficina de atencion y registro de

la universidad de Cundinamarca extension Facatativa. Ver anexos 1, 2,y 4.

9.9.1 Objetivo

Definir las especificaciones funcionales, no funcionales para el desarrollo de un software
web, que permitira registrar a los estudiantes y personas externas que necesiten de algunos

procesos del area.

9.9.2 Ventajas Del Sistema

9.9.2.1 Seguridad.

Garantizar la confiabilidad, la seguridad y el desempefio del sistema informatico. En este sentido la
informacion almacenada o registros realizados podran ser consultados y actualizados en cualquier
momento por el funcionario y también garantizar la seguridad del sistema con respecto a la informacion y

datos que se manejan.
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9.9.2.2. Fiabilidad.

El sistema debe tener una interfaz de uso &gil y sencillo que seré socializado para su manejo.

9.9.2.3. Disponibilidad
La disponibilidad del sistema debe ser continua con un nivel de servicio para los usuarios de 7

dias por 24 horas.

9.9.2.4 Mantenibilidad.

El sistema debe disponer de una documentacion facilmente, actualizable, que permita realizar
operaciones de mantenimiento con el menor esfuerzo posible, sin embargo, la interfaz, debe estar
complementada con un buen sistema de ayuda (la administracion puede recaer en personal con poca

experiencia en el uso de aplicaciones informaticas).

9.9.2.5 Portabilidad.

El sistema sera implantado desde el sistema operativo Windows 7 en adelante.

9.9.3 Utilidad del sistema

El funcionario, pedira el cddigo de la persona o el nimero de cedula y al digitarlo seran
rellenado automéaticamente nombre y ciudad, este proceso da a entender que la persona es de la
universidad puesto que si estos campos no se llenan automaticamente se declarara la persona
como externa al plantel, esta tarea es necesaria, puesto que internamente se ira llenando una base
de datos con las personas que son internas y externas para poder tener una estadistica a la hora
gue sea necesaria, también al seleccionar la novedad llenara otra base de datos para que el
funcionario tenga un dato preciso de las novedades mas requeridas en forma de graficas

estadisticas.
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El funcionario a cargo, tendra la posibilidad de entrar al médulo y modificara la planilla

que esta rellenando es decir colocar otra casilla o eliminar una que ya no sea necesario.

La propuesta se desarrolld hasta obtener un entregable que realizaron una prueba piloto en

mayo de 2018 en la dependencia de Admisiones y Registro.
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10. Resultados

10.1 Desarrollo del proyecto

Una vez hecha la observacién de registros en los archivos, la cuantificacion de los usuarios
en los cinco periodos académicos a través de los formatos que evidencian la atencion del
publico en general, y la consolidacion de la informacion en un cuadro resumen, se socializo la
investigacién motivo de este estudio y elevando la solicitud al (CIT), para el desarrollo e
implementacién de un software que contenga la base de datos de usuarios internos, poder

almacenar la informacidn de usuarios externos.

También, la inclusion un médulo, que socialice mediante avisos en los computadores que
estaran dispuestos para el registro, al ingreso de la dependencia con las fechas iniciales y finales
de tramites, formatos para reingresos, traslados, transferencias, cancelaciones de semestre, de

materias y devolucion de dinero.

10.2 Diagnostico

En el momento se evidencia en la dependencia, la necesidad de sistematizar y actualizar el

formato de registro de usuarios el cual es de utilidad para todos los usuarios en general.

Es una opcion adecuada, para hacer eficaz en el procedimiento de registro e ingreso de

usuarios y la implementacion del formato en equipos de computo para tramitar la inscripcion en
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linea y convirtiéndolo en un sistema vigoroso que atiende a criterios de accesibilidad y
usabilidad web, que beneficiara a los usuarios tanto internos como externos y aportara
informacion de relevancia a los procedimientos de la dependencia. Y el sistema actual no aporta

ningun valor agregado a los procesos que son propios de la dependencia.

Se propone la generacion del registro para usuarios en linea Yy novedades academicas,
después del analisis de datos de los meses de marzo, abril, mayo, junio y julio del afio 2017 ,
también se consulto el archivo de afios anteriores (2015 Yy 2016), para evidenciar el
comportamiento de registros en los formatos para usuarios, se encontraron varias unidades de
retencion documental, las cuales requirieron tiempo para la extraccién de informacion, se

empled diagnostico y la implementacion de nuevas estrategias.

El uso de los tics, acorta tiempos de registro y permite la cuantificacion de los usuarios de
manera agil, extractando los temas mas consultados en el dia, mes, al afio, los cuales sirven de
insumo en la elaboracion de informes estadisticos, siendo altamente eficaz, promoviendo la

politica de cero papel, directriz del Ministerio de las Comunicaciones.

10.3 Caracterizacion De Proceso

En la siguiente tabla se puede observar la caracterizacion de la propuesta del proceso:

N

PLANEACION
£Qué se quiere hacer?
£Qué se va a hacer?

MECAMNICA
CONTROL ORGANIZACION
wver que se iCémo se va
haga a hacer?

#C6mo se ha realizado?  ;Con quién se hace?
iCon que recursos?

Diagrama No 1 Propuesta del proceso
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10.4 Planeacién

Se hace la propuesta de la implementacién de un sistema de inscripcion en linea para usuarios internos
y externos en la oficina de Admisiones y Registro en la extension de Facatativa.

Recoleccion de imégenes las cuales evidencian la aplicacion del formato en las diferentes
dependencias y presentan el mismo tipo de inconsistencia en la inscripcion de usuarios en

atencion.

e Serealizd por dos afios el proceso de observacion de la situacién motivo de

investigacion.

e Realizacion y andlisis de la matriz DOFA.

10.4.1 Tabla 8. DOFA

DEBILIDADES

OPORTUNIDADES

1.  Poco tiempo del usuario para registrarse

2. Cuantificaciéon manual de los registros de
usuarios

3. Archivo con poco espacio

4. No uso de software para el registro de usuarios
internos y externos

FORTALEZAS

1. Secuentaconel CIT

2. Equipos de computo

3. Funcionarios con sentido de pertenencia

4. Reduccion de uso de papel

Creacion de un software apropiado
Propuesta de la implementacion de la investigacion
para el registro de usuarios
La informacion recolectada sera insumo para informes
y planes de mejoramiento
Aplicacion de las tics al proceso

AMENAZAS
No estar a la vanguardia en temas de aplicaciones de
TIC en los procesos élgidos de la oficina
Falta de interés en formular y aplicar planes de
mejoramiento
La percepcion del usuario
Demora al brindar un servicio y generacién de

inconformismo por parte del usuario interno y externo

Tabla 8. DOFA Procesos de inscripcion de usuarios
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e Socializacién con los diferentes asistentes de los programas para la recoleccion
de informacion.

e Preparacion, proceso y ejecucion de planes de mejoramiento en un tiempo determinado.

10.5 Organizacion

Se hizo acopio de las fuentes primarias y secundarias con el fin de evidenciar la necesidad que en el

momento presenta la dependencia motivo de la investigacion.

10. 6 Integracion

Con el desarrollo del objetivo del proyecto de la investigacion y al ajuste de la plantilla para
registro de usuarios, mediante el desarrollo del aplicativo web (al llevar la plantilla fisica a ser
una plantilla digital), que sera instalados en un computador, siendo posible el trabajo de los

estudiantes de Gltimo semestre de ingenieria de sistemas asignados 'y con el apoyo del CIT.

Se requiere de minimo dos portatiles e instalacion y adecuacion para los mismos, y en los
computadores de mesa y se brinde también al usuario la posibilidad de registrarse si no logra
hacer uso del sistema propuesto con varias alternativas, de igual manera que los funcionarios de

la dependencia lo ejecuten de manera rapida.
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10.7 Control

Después del formalismo de una carta, que se presentd el 25 de julio de 2017, al Director del
programa de ingenieria de sistemas en la extension de Facatativa, quien a su vez remite al comité
del CIT para su previo estudio, dando respuesta a dicha solicitud el 30 de noviembre de 2017,
dando el aval para el desarrollo del software del aplicativo web como complemento a la idea

presentada como proyecto de grado realizada al CIT.

Siendo presentados los avances del mismo en el transcurso del | PA 2018 y el desarrollo final
el dia 2 de mayo de 2018 en donde se socializd el uso y bondades del desarrollo del software por

parte de los estudiantes del CIT.

10. 8 Integracion

Se realiza para validar el nivel de eficacia y efectividad del proyecto mediante estadisticas
mensuales de atencion a clientes comparativas.

Lo anterior vinculando a administrativos encargados de validar la informacion, ingenieros de
sistemas que desarrollan software de la misma Universidad y desde luego haciendo un buen uso

de las Tics.
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10.9 Indicadores de Gestion

10.9.1 Desarrollo del proceso investigativo
Se hizo acopio de las fuentes primarias y secundarias, para evidenciar la necesidad que en el

momento presenta la dependencia motivo de la investigacion.

10.9.2 Integracion.

Se realiza mediante un trabajo interdisciplinario con alumnos de ultimo semestre del
programa de Ingenieria de Sistemas (CIT), los datos estadisticos y trabajo de campo en la oficina
se realizO en once meses, y se propone implementar la parte tecnoldgica y ubicar el espacio
fisico para la instalacion de dos portatiles y también en los equipos de mesa hacer la instalacion

del software.

10.9.3 Direccion

Como se ha podido evidenciar en el desarrollo del trabajo, la direccion es la combinacion de
recursos, procesos y procedimientos sin dejar de lado el factor humano, para culminar con la

prestacion de un servicio que beneficie a los usuarios en general.
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10.9.4 Control

Se realizan observaciones para certificar 'y comprobar el nivel de eficacia y efectividad del
proyecto mediante estadisticas comparativas mensuales de atencidn a usuarios.

Con un equipo conformado por un ingeniero de soporte, ingenieros desarrolladores del
software y el funcionario de la dependencia de admisiones y registro en la extension encargado

de salvaguardar, la informacion y desde luego haciendo un buen uso de las Tics.

10.9.5 Indicadores de Gestion
Para concluir los indicadores sirven para evaluar, controlar y mejorar. Hay que tener en cuenta
que sirve para tomar medidas con respecto a la atencién, cantidad de usuarios, productividad

versus costos de la misma, redundando una mejor atencion.

10.9.6. Propuesta de divulgacion

Mediante instructivo, que serd publicado al ingreso de la oficina, que indique los pasos a
efectuar para el registro de usuarios externos e internos, socializado al ingreso del bloque
administrativo en carteleras, en la intranet y en los televisores que sirven para divulgar la
informacion en las areas sociales, se sugiere evidenciar al grupo de calidad institucional como

plan de mejoramiento de proceso de la Oficina de Admisiones y Registro.
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10.9.7. Alcance del proyecto.

Es la solucién a una problematica que se evidencio en afios pasados, que trata de brindar a los
usuarios un mejor servicio, mediante una inscripcion rapida y en linea, siendo insumo para

otros procesos internos de la dependencia.

10.9.8 Riesgos
1. Lano ejecucion a la propuesta disefiada
2. Personal resistente al cambio
3. Cortes de luz y equipos estén sin suficiente carga para que funcione mientras llega para

volver a ser recargado.

10.9.9. Responsabilidad Social

En la extension de Facatativa, no adelantan campafas de reciclaje, pero esto no significa en
todos los procesos se pueda realizar una reutilizacidn de papel a pesar de que en la oficina de
Admisiones reutiliza la mayoria de hojas por las dos caras aun falta el tomar conciencia en

cuanto a politicas ambientales como la de cero papel.
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10.10 Consideraciones Eticas

Mediante la generacion de un sistema en linea de registro se logra mitigar la contaminacion
ambiental, aplicando Buenas practicas Ambientales BPA. La informacion almacenada en el
programa disefiado sera utilizada con fines académicos y estadisticos, guardando la respectiva

reserva de la informacion.
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11. Conclusiones

El desarrollo de esta propuesta de investigacion permite evidenciar que todos los procesos que
se llevan al interior de la Universidad de Cundinamarca deben estar articulados bajos sus
politicas de calidad, servicio al cliente y deben ser absolutamente coherentes con las condiciones

de calidad exigidas para las Instituciones de Educacion Superior.

De otro lado es importante concluir que las fallas en los procesos de la Oficina de Admisiones
y Registro se convierten en un cuello de botella para la correcta atencion de los usuarios, un
sistema de registro en linea es una excelente oportunidad de mejora y de aporte a la propuesta de

valor que tiene la Universidad de Cundinamarca para la prestacion del servicio.

La investigacion permite evidenciar las bondades al contar la implementacion de un sistema
en linea, que albergue la informacion de los usuarios, y lograr establecer las consultas mas
frecuentes, o el servicio mas usado con el fin de socializar la informacién relacionada y hacer la

dependencia dinamica, proactiva y asertiva.

El sistema permitird consultar y realizar estadisticas en tiempo real, con la informacion
completa de los usuarios, siendo insumo relevante en temas como la rendicion de cuentas que

efectla la entidad ante la comunidad universitaria cada afio.

Por ultimo, la implementacion de un sistema de registro en linea, viene a complementar al
Sistema de gestién ambiental, que posee la Universidad de Cundinamarca, el cual esta
comprometido con los macros procesos como es en éste caso el misionales especificamente al
ofrecer una formacién y desarrollo integral a la comunidad, inspirada en la prevencién y

disminucion de la contaminacion de los recursos agua, aire, suelo y aspectos ambientales
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significativos, se compromete en la proteccion, preservacion y sostenibilidad permanente del
medio ambiente mediante el mejoramiento continuo y cumplimiento de los requisitos legales
aplicables, en un contexto regional, nacional e internacional e integrada debidamente con los

demaés sistemas de gestion implementados en la institucion (UDEC, 2017).
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12. Recomendaciones

Para la implementacion del sistema en linea en la oficina de Admisiones y Registro, es
necesario contar con dos equipos portéatiles dentro de la dependencia, que tendran instalados
modulos desarrollados por los estudiantes de CIT en Facatativa, como complemento a la
propuesta para generacion del presente trabajo de grado, como se evidencia en los documentos
aportados de los estudiantes desarrolladores adscritos al programa de ingenieria de sistemas en

los anexos No.1,2 y 5.

A la entrada a la oficina se instalara, un portétil con la misma informacion que ayudara a
descongestionar la inscripcion de usuarios externos, puesto que una vez seleccionen el tema en
consulta el sistema ofrece opciones de preguntas frecuentes que se pueden seleccionar,
posteriormente aparece un anuncio con la respuesta de manera corta y precisa, mas sin embargo
si el usuario decide ingresar, se complementara la respuesta que inicialmente el equipo les

suministro previo su registro en el sistema instalado.

De manera formal, se solicitara a la Oficina de comunicaciones, la divulgacion mediante
anuncios, que socialicen de manera clara y precisa, la manera de realizar la inscripcion para los
usuarios y logren acceder a los servicios que se ofrecen en la dependencia mediante la

inscripcion en el nuevo sistema propuesto para la dependencia.
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La socializacion para administrativos, docentes, estudiantes, los cuales conoceran de primera
mano las bondades del software desarrollado, dando el crédito al CIT y a su excelente trabajo de

caracter interdisciplinario, que es de utilidad para los usuarios y la entidad.

Mediante solicitud por escrito, a la oficina Admisiones y Registro sede principal en donde
se le presenta la investigacion desarrollada como trabajo de grado sea tenido en cuenta como
plan de mejoramiento de la dependencia ante la oficina de control interno, presentando las
bondades que estdn mejorando el servicio a usuarios y de manera interna conocer las novedades
tramitadas académicas, documentales y socializacion de oferta académica de forma

eficientemente.
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13. Anexos:

13.1 Anexo 1: Carta solicitud al (CIT)

Imagen 10 Carta solicitud de apoyo al CIT

Solicitud Radicado 19488 calendado 25-07-2017, dirigida al Director del programa de

Ingenieria de Sistemas pidiendo el apoyo para el desarrollo del software.
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13.1 Anexo 2: Respuesta del CIT a solicitud realizada

BF CUMDRAMART A

Pme DS Fpgha MIUFAT Mo 1T 1503
A COMTMBTAD PAOEELT

e TS 1 PR RS
P (AT O ATA TERD
e BARDARA FaT BTk Sl FETON GOMET
UHIVERSIDAD DE

<Facaloli-b

Facatativd, 2017- 11- 3.

Sefiors

BARBARA PATRICIA CHAPETON GOMEZ
Gesipra OSiona de SAdmisienes y Regisin
Extersitn Facatativd

Asunio: Respuesta continuidad proyects desarrollo de saftware oficina de Admesiones

Coadial saludo:

Me penmts Informarie gue el comité de proyectos del CIT en reunidn celebrada el dia
migrooles 15 de noviembre del afo en cuss estudic la posibilidad adiciorar al
Sigtema de Informacssn oo Apoyo Administrativo de Facatabed (SIAAF) avalando &
proyecto de grado denaminada "APLICATIVO WEB PARA LA ATENCION DE
USUARIOS EXTERMOS E INTERNOS DE LA OFICINA DE ADMISIONES Y
REGISTRO™,

En ka raunitn se determing que &l proyects 88 dasamallara durante e afio 2018 par
ios estudiantes Andras Mauricia le‘in Gamboa, José Anderscn Casas Lapez y &
director asignado serd el ir [ der Espinosa Garclia

Coardialmenta,

8« TNENY ;
JAIME GRLANDD PARRA GOHIALET
Direcior Programa Ingenieria oe Sistemas
Extansitn Facatafivi
Transcripbor: Glacys Olaya
12116

Awmmida 14 Calla 15
Tabbfonas J0R1J86 T3 44-86 1 51 TA-SFEI61 200 Telefas: l:l'-!i‘.lﬁl BETTHES - BATIEIS
Linsa . (1 S0O00S THI00
WIT: 882680 06G-3

mwalsw— Tepsan S e Cadas
qmummﬂwﬂrhm crrulasts al Podsl st

Imagen 11. Respuesta del CIT

Respuesta al radicado anterior y continuidad de proyecto
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13.6 Anexo 3: Carta de aceptacion realizado por parte del CIT

Universidad de Cundnamarca
Facultad de Ingenieria = Pragrama de Ing. De Sistemas
Exlermitn Facalalivi

Facatafivi, 2018-04-30

Sehores:

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARC A
COMITE DE PROYECTOS DE GRADO
Programa de Ingenieria De Sistemas
Extensian Facatativd,

Asunto: Carta de aval del proyecio titulado “Sistema de informacidn de Apayo
Administrative de Facatativd (S1AAF): Mddulo “Aplicativo web para fa atencidn de
usuarios extarnos 8 intamos de la oficina de Admigiones v Registro™

Respetados Safiores,

Mediante ka presente con base a la propuesta de grado “propuesta para la
generacidn de un sistema de inscripcidn en linea para usuarios extemaos @ infemos
que ingresan a la oficina de admiziones y registro en la universidad de
Cundinamarca, extension de Facatativd® de la funcionana Barbara Peiricia
Chapeton Gomez con CC, 38620380 y habiendo realizado la capacitacian del
proyecto tiulado “Sisterma de Informacién de Apoyo Administrativo de Facatativa
{SIAAF): Mbdula “Aplicativa web para la atencidn de usuarios extemos & |ntemos
de la oficina de Admisiones y Registro™, de ks estudiantes José andersen casas
Lopez con codign 461212213 y Andrés Maurcio Riafio gamboa con codigo
461212232, me permito présentario ante ustedes, ya que cred que cumple con
solicitud realizada por |a oficina de admisiones y registro,

Cordialments,
N (
( o gy 6
Béarbara Patricia Cl'gﬂnemﬂ Gadmez -~
il ]

Funcionaria aficina de Admisiones y Registro

Imagen 12. Prueba de piloto del aplicativo.
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13.4 Anexo 4: Resolucion No. 000050

ADDAOENSL

Fagina 1 de 10

RESOLUCION No. (301050

“POR LA CUAL SE ESTABLECE LA FOLITICA DE TRATAMIENTO DE
DATOS DE LOS TITULARES DE LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA™

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, an uso de sus
faciultades lmoalas, astatutanas v,

Qe wl Arliculo 15 de |a Consbtucén Politica de Colombia establecs que todas las
personas timnen derecho 2 su inbnvdad personal, famikar ¥ a su buen nombre, a
sw vez que @ Estado debe respetados y haceros respetar. De igual mode. tensn
derecho a conocer, aciualzar y rectificar las infformacones que se hayan recagido
sobre elas en los bancos ce datos y en archives de entidades pablicas y prvadas

Que el Articuo 20 de la Constiucidn Politica de Colombia garantiza = toda persona
@ ftertad de exgresar, dfundir su pensamiento y opniores, mformar y recibir
rformacion veraz e imparcial, v ia de fundar medios de Comunicacion masiva.

Que el Articulo 69 de la Constitucidn Peliica de Colombia establece sl pancipso
de autoncmia universiienia, por medio del cual las universidades podran darse sus
dweclivas. regirse por 8Us propios estatuios ¥ reglamentos en mat=ria contractual,
cresupuestal administratha y académica.

Oue de conformidad con &l articulo €6 de 2 Ley 30 de 1992 y el articulo 18 del
Azuearde DOT del 9 de julo de 2015 “Estatulo General de la Universidad de
Cundiramarca”, el Rectar es el Represeniante Legal ¥ primera autoridad ejecutiva
o3 la Universidad

Oue de conformidad al Acuerdo 007 del @ de julic de 2015 "Por medio del cual s=
sdopia ol Eststuto Generd de la Universidad®, en el Fleral ©) del anticulo 22, son
funciones del Rector, "expedir los actos s pava of Nrrusviio de los
oSfstves o5 fa nstitucion”.

Que ia Ley Estatutaria 1581 de 2012 y su Decrato reglamentario 1377 de 2013,

ios y medics pera |a proteccion e los datos personales,
sobre o les las er oL y privadas, puedan hacer &l manso de os
datos & informacian de los particalares en las basee da datoe de las instituciones.

Gue el Decreto 1074 de 2015, Por medio del cual se expide e Decrets Unico
Regiamentano del Sector Gomercio. Industria y Turismo, Capituic 25 Regl
parcalmente Ia Loy 1507 de 2012 y Capitule 26 NRegi ol de as B

ca Datos.

En virnud de io antanor,

RESUELVE
Diagces 18 Nz 2029 Fusdgeeog @ - Cundrsmsroa E G
Tetéfhzo (091) 239483 Linss Qrenia ©15000070900 &
Nz rfefcusdeanarcs ade o .
T B0 GED 0o =

Dot Sonyolado par of Seioma de Gostidn dr o Cavdad
ALPGRrEse DOe SOTRADORTE & A1 UG vt coos AaaD of Porial rayecoss’

Imagen 13. Resolucién 000050 pagina 1/10

91



13.5 Anexo No.5: Resolucion No. 000050

12
RESOLUCION No. 0UDasS0
‘POR LA CUAL SE ESTABLECE LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE

DATOS DE LOS TITULARES DE LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA'™

ARTICULD 1°- ADOPTAR LA POLITICA PARA EL TRATAMIENTO DE
PROTECCION DE DATOS PERSOMNALES DE LOS TITULARES DPE LA
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA. La Universidad de Cundmamarca en
cumpimenio con 1o dissusstio en |8 Ley estatutaria 1581 de 2012, el Decreio
Reglamentarc 1377 de 2013, adogta la presenie politica de tratamiento de datos
p=rsonales, la cual serd comunicada a todos los Suares.

ARTICULO 27 - IDENTIFICACION DEL RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO
NOMBRE DE LA INSTITUCION: Universiciad de Cundinamarca, tiene su orgen,
=1l Ordenanca N2 045 del 12 de diciembre de 1262 medante la cual s creado
= INSTITUTO UNIVERSITARIO DE CUNDINAMARCA ITUC. Enelafio 1692 por
medio de ja Resolucion No. 19530 del 30 de dicembre, smanada del Ministeno
| e Educacén Nacional, se hace el reconocimients como UNIVERSIDAD, como
| wonstia en e actas No. 026 del 17 de diciembre de 1992

DOMICILIO ¥ DIRECCION: La Uriversidad de Cundinamarcea, hace presancia en
wl departamento de Cunsdnamarcs asi:

BEDE:

Fusagasuga: Diagonal 18 No. 20 — 28 (incluyendo la Grangs la Esperanza vereda
‘Guawvio tajo y el Cenbo Acadamico Deportva — CAD, ubicado en & carera 17 A
No. 15 — £3), teléfono: 8281463 ext.- 100 & 187

SECCIONALES:

Girardot: Carr=ra 19 No 24 -203 teléfonc: 833 50 71 ext - 115

Ubaté: Calle 8 No. 8 — B) (induy=nda Ia Granja @l Tibar veraeda San Pabio quinta
Novilleros) . t=l&fono: 8SE3055 ext . 121

EXTENSIONES:

Facatativa: Cale 14 con Avenida 15, t=lefono. 8920707

Thia: Autopista Chia - Cajica | Sector "El Cuarenta® ielefono: 8281483 axt. 413
Soacha: Disgonal S No.4 8B 35, teléfono: 721 92 20

Zipaquira: Camera 7 No 1 — 31, teléfono: 852 83 25

Thoconta: Carrera 3 No. 5 — 71, telddono: 8562520

Oficina Bogota: Carrera 20 No. 25.32 Teusaguillo, telafono: 74451380

Correo clectronico institucional: profocoondedatos fAucundinamarca edu co
corres admirestade par a Oficna de Atencidn al civdadano de la Universidad da
Cundinamarca.

ARTICULCO 3 - AMIBITO DE APLICACION: La presents pol tica serd aplhcable
ice catos personales regeirados @n cualguier base de datos de |a Universicdlad d%
£

Cxaporal 18 Mo 3006 Faogasuod - Cunceram socs
Tekora 0311 EI014E3 Lines Graauia 00 5000550 000
PP u FE Py

NIt S0 t0 BRoE

Decwrmetis @t olyids Gor o SEME 00 Gestto O AT Ceroa
ESOPNOSE QOE COTRIINY e 3 i SUNTLS V0G0 CONIETDNM0 ¥ o) Maltvteea)

Imagen 14. Resolucion 000050 pagina 2/10
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13.6 Anexo 6: Resolucion No. 000050

UpeC
DMIVERSIDAD D

- FUSACASUCA — PEgna3 ds 10

.
RESOLUCION No. gnNooso

POR LA CUAL SE ESTABLECE LA POLITICA DE TRATAMIENTC DE
DATOS DE LOS TITULARES DE LA JUNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA™

Cundinamarca, los presentes t@rminos y condicones aglican para cuaiquiec
rmpiatra da dams paraonalas realizado an forma cresancial . no craesercial yo. en
aguna vinculaciktn con la Unwersidad de Cundinemarcs. cuyo titular ses una
parsona natural,

ARTICULO 4" - DEFINICIONES. Para los de @& pr ite polivece y en
concoardanca con la normatividad vigenie an materia de prolaccién de Jalos
personales, se tendrdn en cuenta las siguientes defnicionss™

Autorizacion: Consentimiento previo, expreszo ¢ informado del Tiular para levar
acabo &l Tratamiento de datos personales.

Aviso de privacidad: Comuni it verbal o generada por el responsable.
drigda al Titular para el tratamiero de sus datos parsonales meadiante (a cual se
le informa acerca de la existencia de las polibcas de ratamiento de infarmacion
que e seran aplicables, ia fo de der a las ¥y las finaldades cel
tRtamento que se pretende dar & los datos personales,

Base de Datos: Conjunto organizadc de dalos Personaes que =92 objeo de
tratamento.

Causahabiente. perscna gue ha sucedido a olra por causa del fallecimienio de
Esta (heredero)

Dato personal: Cualquisr informacion vinculada © gue pusda asociarse a una o
vanas personas nalurales deterrmnadas o determinatles,

Dato pablico: Es = date que mno sea semiprivado, privado o sensble Son
considerados datos publicos, entre otros, os datos relativos al estado owl o2 1as
personas, 3 su profesdn u ofico ¥a su cAldsd de comerciants o de sesdor
piblico. Por su naturseza, los datos pabicos poooan estar comendoa emro

oTos, en registros pablcos, documentos p » ¥ bBoleti b3
sanlencas judicales debidamernts epcuon-chc Que no estén somelicas a2
reserva

Datos senziblesx: Se wnliende por daiox zeocibles aguellce que afectan la
irfimidad del Titudar o cuyo uso ndebido puede generar su discrmnacion, ales
como que revelen =l origen racial o étnico, la odentacén politica | las canvicciones

B p— S e o o weah o v Gn ww Cabon inEn e e cegol s be gasted s e el

Azie porronado.
Dragorm! 18 No 2029 Fusspeasigs — Ot bramoocs EE
Tawizos (001 uﬂ-‘l—)&-“ Goot o G300 00

* 2NN MDD AT 00

NI m,e&»ma

Coruncrio CorPTTRacD pov &f SSimo Go Geotan &0 o Caneg
Ao FrEe Qe COREGOOGE & s e Ve rsiSe CovTR R Gt o Boriey Maloconey
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13.7 Anexo 7: Resolucion No. 000050

ADGrO0S-ve
UbpeC
ne 2
CUNDINAMARCA
- FUSAGASUGA . Pégm 4 de 10

18 RESOLUCION No. 000050

“POR LA CUAL SE ESTABLECE LA POLITICA DE TRATAMIENTC DE
DATOS DE LOS TITULARES DE LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA™

elighosas o flosofcas, la pertenencia & sindicates, argant v ials, de
dorschoe humancs © que Sromuesa INEesSes e cualquisr partds polites o que
garankicen los derechos y garantias de partdos politicos de oposcgn. asi coma
os datos relativos a la salud, & la vida sexual y los datos bicengincos

Encargado del Tratamiento: Persona nalural o widica, publica o pavads, que
20 sf misma o =0 asocio con olros, reskcs el Tratamisnto de datos personales por
uenta cel resp ble del Trat o,

Responsable del Tratamiento: Parsona nalural ¢ juridica, pubkca o privads. que
o si misma © en asocio con otros decida sobee la base de datos y/o al
Tralamiento de los Jdatos.

Titular: Persona natural cuyos datos personales s=an obp=io de Tratame=no

Tratamiento: Cuslgueer operacién o comjuntc de operacwones sobre datos
porscnales, lales como |la mcoleccion almacenammanto, uso, circulazon o
suprescn.

Transfersncia: |a transferenca de datos tene ugar cuando el responsable yo
sncargado dal iratamento de datos personales, ubicado cn Colombia. esvia la
nformacion o los datos personales a un receptor, gue a su ver es responsasie del
fratarmienio y s= encusniea dentro o fuera del pais

Transmision: ratamiento de datos personales que impica |a comunicacionde los
mismos denbo o fusra del teritorio de la Republics de Celombia cuando tenga par
cbjeio la realizacda de un tratamiento por = encargado por cuenia del

resporsatls

ARTICULO 5° - POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS DE LOS
TITULARES.

Fijar, adoptar y comunisar una “Politica Inasi I de T no da oz datos
persanales” de los tiulares de ia Universidad de Cundinamarca, en desarrlio de
Ias des de demico, | iy cial, garantzando ia

preteccitn de derechea como la privacidad, intimicad, &f buen nombres ¥ ia magen
de nuestros interssados En tal sentco, Ia recdeccidn de dados s limiard o
aguellcs dalcs perscnales que son pertinenies y adecuados para 2 finalidad para
Io cual son recoleciados o requerides.,

ARTICULO 6" — PRINCIPIOS. Atandandc @l deracho consttucional que tianen
tadas lss perzonas al conccmeeanto, actusizacion y rectficacion de las

»

CHeonal 18 M0 JOI8 Finagasuy & — Cord fuana o ( I
Teléfeno (031} 8259463 Linea Cuaxita 013202576020
ATE
NIT. E80.53D 0322

Imagen 15. Resolucidon 000050 pagina 4/10
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13.8 Anexo 8: Resolucion No. 000050

RUUTUUS-VS

Pagins § de 10

RESOLUCION No. QU0050

POR LA CUAL SE ESTABLECE LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE
DATOS DE LOS TITULARES DE LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA™

irformacionas que de elas reposen e bases de datos o archivos s= dispone Ia
implementacidn de los scuiertes princoios™:

Principio de legalidad en ria de Tr jento de d El venio de
datos e una aclividad reglada, la cual debera estar sujeta a las disposiciones
legales vigentes y apicabiss rigen el tema.

Principio de finalidad: Ia idad del tr jentc de dalos personales cue
resice La Universidad de Cundnamarca ¢ ala cual tuviers scceso, obedecersn a
unafir o enc 1ancia con la Constitucion Politica de Colomtia, la

cunl getera 2ar INMoNmMaksa af rEsSpecl Yo Ui ae o8 d3loe parscnaes.

En lo corresp alk I o de datos personales, La Univerzidad de
Cundinamarca s« limitaré a aquellos datos qus s=an pertinentes y adecuados pars
Is firalidad con la cuad fuaron recolectados © requerides. Ias Vicerractorias,
Sscraterias. Direcciones, Facultades, Unidades. Areas, Cantros. etc ... deberan
irformar ai titulsr al motvo por el cual aa la infonT *n y el uso espacifico
que cale daraa amsasma.

Frincipio de libertad: El tratamienta de los datos personales s0lo puedse
realizarse con el consantimiento, previo. Sapreso ¢ informadao del Titular, Los dates
parscnales no podran ser o divuly sin previa autorizacion, o en
amsenca de mandato legal. estatutano. o judicial que releve el conzentimiento.

Principio de veracidad o calidad: Ia informacion sujcta o Tratamiento de datos
personaies debe ser werar, complets. exacta, actualzada, comprotable y
comprensible. Se prohibe el Tratomiento de datos parciales, ncomplstos,
fraccionados 0 qUe INTUZCAN & &vor.

Frincipio de transparencia: En el watamesno de datos personales La
Unversidad de Cundinamarca garantizacrs al Titular su derscho de obtener en
cusiquier momanto y sin ves, infor de Ia ia de
| cuaiquier tipo de infarmacisn o dato parsonal que 2ea de 2u nterés o titularidad.

Principio da Yy #6n restringida: El tratamiento de datas
personales se sujeta 2 loslimites que se derivan de la naturaleza de éstos, de as
ceaposicionss de la ley y |la Consttucsan. En consecuencia, el tratamiento sola
podra hacerse por personas autonzadas por = tiular y/o por las personas
previstas an 1a ley. Los datos personales, salvo 13 informacsdn pdblica, no podran

¥ Lex pricopies covioridce en edo fociemanio 100 aradss J0 wigorie en Qae regenla pratecsicn
B dnion persorales

Oageai 10 No 2020 Fassgarcos — Candmaranca )
TONA 00 4597 | EXAIGED L e Cius @ 018000 %M oo0
ST uoung N

AW, it
NIT. 5330 060 0h2-2

v Lo o Ta GO Gl o Mo Cansey
Assgreoe gve sovsspade o fe Bl vevaisn o o Poriad Fodl
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12
RESOLUCION Nog (13050

“POR LA CUAL SE ESTABLECE LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE
DATOS DE LOS TITULARES DE LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA"

asiar disponibles en intamel u olrog medios de divuigacidn ¢ comunicacdn
masva, aalvo gue ¢l sccese sca locricemonte contrelable para brindar wn
sonocimiento rastrngico séle a loe tiwdares o terceros autornzados conforme a la
oy

Dara astoe propéenos @ otligacion de La Universidad de Cundinamarca sera de
=medio.

Principlo de seguridad: la informacion sujeta 3 watamienio por La Universidad
Se Cundnamarcs s debera manejar con las medidas t&cnicas, humanas y
sdmmnistratvas que ssan nNecesarias Pars otorgar seguridad a los registos

=vitandc su adsultaracitn, p cor uso © no autorizado ©
fraududento.

Pr ipio de lidad: Todas las personas que en Las Universicad de
Cundinamarca, administen, mansjen, actuslicen o tengan & ind iones

de cumiquier tipe Que 8 ercuentre en Bases de Datos, estin obligadas

garantzer la res2ova de 13 informacion, por kb que se comprometean a consenvar y
mantener de manera esrictamems confidsncial y no revelar a terceros, toda la
informacion que legaren @ conocer en 1a ejlecuciin v emrcico de sus fundiones |
salvo cuande se rate 98 aclividades sulonzadas expresaments por la ey de
proteccitn de datos, Esta oblgacion persiste v se mantendra inclusive después
e fnalizada su relacidn con aguna de lae Bbores que comprends el Tratamierio.

ARTICULO 7° - DERECHOS DEL TITULAR DE LA INFORMACION. De acuerds
won lo contemei@de por l normatividad vigents aplcable &0 materia de proteccion
e datos, of titular de los datos personakes lendra los siguientes derechos:

1. Accedsr, conocer, aclualizar y rectificar sus dalos personaies frente a La
Universidsd de Cundnamarca en su de P bie del tratamiento
Egte deracho s6 podra e{ercer, enire otros frente a dalos parcisles, nexaclos,
ncomp fracc o que induzcan a error, ¢ 3 aguellos cuyo iratamssno
ests expresaments prohibido © no haya sido autorizado.

2 Solicitar prueba de la autorizacién olorgada & La Universidad de Cundinamanca
para el tratamiento de datos, mediante cualquier medo valdo, salvo en los
CSS05 8N quUs NS &S T i la i o

3. Ser informado por La Universidad de Cundinamarca, previa salicilud, respecto
del uso que lex ha dajo a sus datos personales.

18 e 202 —C o= - é
T oo (77 Ba8 1 453 L s G anala 01800087 5000
Avail g
NIT E90 6200032

Docam et con i por i Tl de Gexiie e (n Calied
ASCQINESS JUE COMIEONIS 3 /8 GAXD FOIAO SONCAINTe o Fof natducosol
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13.10 Anexo 10: Resolucion No. 000050

ADDHDOONVE

Sagina T de 10

7 RESOLUCION No. 0Do0s0n

“POR LA CUAL SE ESTABLECE LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE
DATOS DE LOS TITULARES DE LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA'™

4. Preseniar antes s Sup<rintendencia de Industria y Comerclo, o |a entidad que
hiciers sux vmcas, QUajEs Por infracciones a lo danusata An inlay 1581 da 2012
vy las demas

E. Reveocar @ autorizacion wo solicitar a supresifén del dato cuando en el
tratamiento Nno se resp<ten los principios. derechas y garant/as consbiucionales
v legales.

€. Acceder an forma gralila a sus dstos perscnales que hayan sado objeto de
tratamieno. al mencs una vez cada mes calendarno, y cada wer qu= exstan
modf 128 sust al <e la pree=nle politica que Mobven nusvas
consultas.

ARTICULO 8° —- AUTORIZACION ¥ CONSENTIMIENTO DEL TITULAR

La Universidad de Cundinamarca requiere del consentimiento libre, previo,
expreso e infarmado del tular de los dalos personales para el Fratamiento de los
mEmos, e on los expresaments sutcrizados en la ley, a saber.

1. Irformacion raquarnda por una entidad pdbkca o administrativa en ejercico de
aus funciones Iegales o par ardaen judical.

N

Dates de natursleza poblca
3 Casos de urgencia maidica o sanfana.

< Trotamiento de irformacon sutorizado por I3 ley para fines histdricos,
estadisticos o Gentifices.

5. Datos relacionados con ol Registra Cail ge lae Personas
Manifestacion de Ia ri isn
Le autorzacan a La Urw 2 de Cundin para el ratamianto da lcs

datos personales sera otargada por

* Bl tkular, quien debe's acreditar su idenbdad en forma suficiente por los
Uimlailon selon Gue € o rga & disposicion La Universidas cde Cundinamarcs.

2 Los causahakbiertes del tiular, quiensas deberan acreditar tal calidad.

3 El representanie yic spoderado del titular. previa acreckaciin de ia
representacadn o apodsramiento.

Ocxnmnenwo cootrohedo par of Sistevwa o' Geasin on fe Colcnd
qun 2 Jo GANID VO RO CONSOTRTT0 o) ST M dacond

Dispenal 13 No. 20-26 F e b
TedSno (1) BT 1400 Lines SOrelaite 3180000TSE0
T ech Sots e d Ands
e bl 0
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13.11 Anexo 11: Resolucion No. 000050
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- FUSAGASUGA - Pagnal d= 10

e RESOLUCION No. ounaso

“POR LA CUAL SEESTAELECE LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE
DATOS DE LOS TITULARES DE LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA™

4 Otro o faver © para el cuml el titular hubisre ectipulado

ARTICULO 9" - DERECHOS DE LOS MENORES. En el iratamiento se asegurara
al respetc a los derechos prevalentss de los menores. Queda proscrko
watamenio da dstos personales e menores, salvo aguelice datos que sean de
maturakeza pobica

£s tar=a del Estado y Ias Entidades educativas de iodo tipo provesr informacidn y
capacilar & s Represeniants Legales y Tulores solre 0s eventuales riesgos a
Ioe gue se enfrentan 10s mencres respecto del ratamiento r jo de sus
personales, y proveer de conocim snio acsrcs el uso responsabie ¥y SegUIo por
pare de menores de sus datos personales, su derscho a la privacidad y proteccion
de su nfermacion persona y 1a de los demas

ARTICULO 10° - DEBERES DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
COMO RESPONSABLE ¥ ENCARGADA DEL TRATAMIENTO DE LOS DATOS
PERSONALES, La Universidad de Cundnamarca. reconcoe @ titulardad de los
datos perscnakes que ostEntan as personas y en consecuencia ellas de marera
*xchusiva puecden decidr sobre los mismos

Son deberes de La U sdad de Cundi narca, an calidad de responsatie del
watamenio de datos personales los siguisntes:

1. Garartizar al kular, en todo lempo, &l pleno y efectivo sjercicio del derecho
de habeas data.

2. SoicRar y conservar, copia de ia respectiva aulorizacion olorgada por el
titular para el rataméento de datos personakes.

32 Informar debidaments al tluar sobre la finalidad de 1a recoleccion y los
derechos que le asisten en virtud de 13 aulorizaciin otorgada

4 Conservarla nformacicn bao |as condicones de seguwidad necesanas para

impadir su adulteracios, pécrdda, consulla, uso o acceso no audorizado o
fravdulente.

s Carantizar que & nformacion sea veraz, completa, exacta. actualizada.
comprcbabids y comprarsible.

5 Actualizar oportunamenta la informeciin, alendiendo de esta forma iodas
fas novedades respecto de los dates del litular Adicionalments, se deberan

Cizunal 12 No 20-29 Fuldgasugd - Cendinamaca ‘
TeEH00 (031 E2E71482 Lires Gl i 01500080000 .
ANAY § DU ORT R0 @0 20E Mia o b CRotn Se MATSE SElLGE
NIT 050 06D 00

RO eI D COMONR D £ of SEAIta (% SRS 2N G Cantet
FLpFamsn GV COTTISONGS 3 10 Fie veuaiin conaulana « Podel Foikcon el
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13.12 Anexo 12: Resolucion No. 000050

ADDOB-V4

Sagina 9 de 10

12 RESOLUCION No. (a5 0

“POR LA CUAL SE ESTABLECE LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE
DATOS DE LOS TITULARES DE LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA™

implamentar todas las madidas nec rias para que a informacién se mantenga
actuaczada.

7. Reclificar |3 imformasidn cuando 2ea Incomracia y cormunicar o pertinents.

8 Traniar las consullas y reclamos foarmulados en ice 1arminos sefalados por
A fey

€. Ideniificar cuando determinada nformacién se encuentra en discusion por
carts del thuar

10. Iinfonmar 3 soliicitud del titukr sobire =l uso dado a sus dalos

11. Cumplir Ios reguanmientos e nstrucciones gue iMmpana la SupenmMendencia
de Indusiria y Comercic sobre &l tema en partcular.

12. Velar por el uso adecuado de los datos parsonales de los menores, an
aquellos cascs en que s= entra aulorzado &l ratamianto de sus datos.

13. Abstenerse de cicular infomacdin que= esté siendo controvertda por
ttuar y cuyo tloqueo haya sido ordenado por la Sup=rirendencia de Industia ¥
Camercio.

14, Parmilir & acceso 5 la nformacion Gnicamente a las personas que pusden
tener acceso a <lla.

15, Usar koe datos personales del fitular sdlo para aquelas finalidades para las
gue se encuenlre facMada debidamente y respetando =n tado casc Ia
normatividad vicente sore proleccion oe datos personales

ARTICULO 11° - PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE CONSULTAS,
RECLAMOS Y PETICIONES. Para tocdos los fines,. 1a atencon de consultas,
raclamos y peticlones relacicnados con el tratamiento de datos de los ttulares de
informacion de la Univesidad de Cundnamarca s= llevard de acuerdo con lo
estipulado en los procedmientos del Sisfemna de Geslion de la Calidad — SGC,
Proceso Alencitn al Cudadano.

ARTICULO 12" - TRANSFERENCIA Y TRANSMISION DE DATOS
PERSOMNALES. Las trasmisiones ntemacionales de dalos personales gue
efectue la Universidad de Cundinamarca no requarran ser informadas ol titular re
comar con su consentimiznte cuando medié un contrato de iransmisidn de= dalos
parsonsias de conformidad ol articulo 25 del Decrato 1377 de 2013 ‘#

D wand 1A o 20-29 M & - Cand .
Tolstro |DO1) 5281 383 Lin0s Grarsna T180006 7 Go00 1
. w1 i rfoEie Cu A N A d A c0
MT:- 830630022

Lo0arosts comnore por o) SATwne o Secdion o0 fa Caload
T LR e ¥ 2 Ay sSroeia GonSanrete e Poda’ Lasttuvsoan)
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13.13 Anexo 13: Resolucion No. 000050

ADOIOO9-va

UDEC <

UNIVERSMAD DE £ 4
CUNDINAMARCA

- Fagina 10 de 10

1z RESOLUCION No. (0050

“POR LA CUAL SE ESTABLECE LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE
DATOS DE LCS TITULARES DE LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA™

ARTICULO 13" - ENCARGADO DEL TRATAMENTO DE DATOS
PERSONALES. L Universidad de Cundnamesrcs, sera @l responsable el
tratamienio de los dalos cersonales El Comidé de Aseguramienio de |a Calidad
SAC, con el apoyo de I Direccidn de Ssiemas y Techclogas sera el encargado
del trafamiento de= los datos persconales de a Universidad de Cundmnamarca.

ARTICULO 14° - DEROGATORIAS. - La prosente Resolunidn dercga fodas as
gue la sean confranas.

ARTICULO 15° - VIGENCIA. — La presente Resclucion rige a partr de su
axpedicion

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Fusagasuga, alos 7w 2613

ADR UNOCZ BEARRERA
CTO

Froyscto: Mare dal Piar Celowso R, \mbﬁ-
Frofesionss Um'\o l

OF de =

Revisé: Edizon Martinez Clavic %—’
Daecior de Sistemas § Techoogia

Rowvis oc Janiftar Aca Bugcs
Diredora Jundica

Wo.So. Sand:a Yullet Moncada Casanova
Socrolara Gonaral .

‘2624

Sagena B S 2020 F
Tahm WS :B%..nn- Ouuv.- otemm.'earo

NT *0530&.2 2

DDcumaed 16 CanyCAIT0 por oFf S tzima oo Oeadda de Jo Cavdaed
AUBGENESe QUS COTESDOATE 3 A ANVG ve e OOPELEans o FOTa e viscone
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Anexo 14: Aceptacion del entregable

Universidad de Cundinamasca
Facultad de ingenieria = Programa de Img. De Sistemas
Exiermitn Facalabivi

Facatativa, 2018-04-20

Sefores:

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARC A
COMITE DE PROYECTOS DE GRADO
Programa de Ingenieria De Sislemas
Extensitn Facataliva,

Asunto: Carta de aval del proyecto titulado “Sisterna de informacidn de Apoyo
Administrative de Facatatied (SAAF): Madulo “Aplicatvo wab para da atencion de
usuarios extermnos a internos de la oficina de Admisiones v Registro™

Fespetados Sefioras,

Mediante la presente con base a la propuesta de grado “propusasta para la

ger v de un ok de ir ipcidn an linea para usuarios extermos & imbermos
gue ingresan a la oficina de admisiones y registiro en la wniversidad de
Cundimnamanca, ewtension de Facatatvs® de la T i ia Barb Patricia

Chapeton Gomez con GO, 306820380 y habiendo realizado la capaciacion del

proyects tiulado "Sisterna de Informacion de Apoys Administrativo de Facatativa
{(SIAAF): Madulo “Aplicativo web para la atencidn de usuarios externos & internos
de la oficina de Admisiones y Registro™, de los estudiantes José anderson casas
Lapezr con cobdigo 461212213 y Andrés Mawncio Risfio gamboa con codigo
AEH1212232, me pemmito presentario ante ustedes, ya gue creo que cumple con
solicitud realizada por la oficina de admisiones y reQisiro.

Cordialmenta,
B ¢
¢ a e T
Barbara Pafricia Chapetén Gémez
il u

Funcionaria afcina de Admisicnes v Registro

Imagen 20. Carta de aval aplicativo web
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