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1. Introduccion
Se realiz6 este manual para guiar a los usuarios dentro del aplicativo web de la
Ruta-ES de la secretaria de desarrollo econémico de la alcaldia de Fusagasuga, dentro de
este se encontrard los pasos a seguir para lograr un buen funcionamiento y asi entender
cada una de las funcionalidades de esta herramienta, se describiran dichos pasos tanto para

un usuario como un administrador.



2. Registrarse en la aplicacion

Al ingresar a la herramienta se debe dar clic en la parte superior derecha “Registro”.

llustracion 1

Inicio pagina

)

Fuente: Autoria Propia.

Al oprimir esta opcién se le redirigira a un formulario el cual pide una variedad de

informacidn que debe ser llenada en su totalidad.

llustracion 2

Pagina de registro

Fuente: Autoria Propia.



Luego de completar el formulario de registro de un emprendedor, se oprime
registrar donde el aplicativo le mostrara un mensaje de que se realiz6 correctamente o si

hubo algun error al registralo.

Para registrar un administrador en la pagina de registro se da clic en el enlace que se

encuentra encima del boton.

llustracion 3

Pagina Registro

Fuente: Autoria Propia.

En el momento que se oprima lo redirigira a un formulario el cual solicita datos del

usuario que quiere ser administrador.



llustracion 4
Pagina de registro de un administrador
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Registrar
Administrador

Nombre Completo

Correo

Fuente: Autoria Propia.

Al momento de llenar los datos solicitados el sistema arrojara un mensaje el cual se
le especifica al usuario que debe esperar a que un administrador le asigne una contrasefia la

cual serd enviada via email por dicho administrador.



3. Iniciar Sesion
Dependiente mente de en qué apartado se encuentre para ir a la pagina de inicio de
sesion encontrara en la parte superior derecha un apartado que dice “Iniciar Sesion”, al

oprimir este sera redirigido a la pagina inicio de sesion.

llustracién 5

Localizacién de apartado iniciar sesion

by
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Fuente: Autoria Propia.

llustracion 6
Pagina Iniciar Sesion

by 1)
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Fuente: Autoria Propia.

En la pagina de “Iniciar Sesion” se le solicitara al usuario ya sea emprendedor o

administrador los datos antes diligenciados.



4. Accesos Emprendedores
Al momento de verificar en la pagina de inicio de sesion se le dara un acceso en
caso de ser emprendedor y se le redirigira automaticamente a la pagina de “Resultado
General” donde se encontrara un historial de graficas dependiendo si ya realizo el

diagnostico, en caso contrario se le mostrara que ain no se ha realizado ningun diagnostico.

llustracion 7

Pagina Resultado General

No se ha realizado el diagnostico

Fuente: Autoria Propia.

Para realizar un diagnostico se debe dirigir a la parte superior derecha y se oprime

clic en “Herramienta de Diagnostico”.

llustraciéon 8

Localizacién del apartado Herramienta de Diagnostico

Fuente: Autoria Propia.



Al momento de oprimir dicho apartado se le redirigira a la pagina de diagndstico en
la cual encontrara todas las preguntas necesarias para poder realizar un diagnostico, en ella

hallara una seleccién que dependiendo de esta seré habilitado o no otro campo de seleccion.

llustraciéon 9

Pagina del diagnostico

Gestion Administrativa Y Organizacional
Nivel 1
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3. ;Reconoce las etapas del ciclo administrative (planear,
organizar, dirigir y controlar?

CAPACITACION GRUPAL O INDIVIDUAL - INSTRUMENTOS Y HERRAMIENTAS 2

4. ;Reconoce la normatividad comercial, laboral y tributaria 5. ;Cuenta con un plan basico de negocios ? 6. ;Conoce las inversiones requeridas para iniciar la idea
que rige a su empresa o idea de negocio 7 empresarial 7

Nivel 2
7. ;En la empresa se cumplen las etapas del ciclo 8. ;En la empresa se cumple la normatividad comercial, laboral 9. ;La empresa cuenta con una estructura organizacional
administrativo (planear, organizar, dirigir y contrelar)? y tributaria que rige a su empresa o idea de negocio ? definida (organigrama)?

10. ¢las metas u objetivos cuentan con plazo de tiempo 11. ¢Estan definidas por escrito las politicas en la empresa? 12. ;Se encuentra formalizado?
definido de para su cumplimento?

Fuente: Autoria Propia.

Se puede evidenciar en la (llustracion 9) las tres posibles respuestas donde se ve

evidenciado cuando se habilita una segunda seleccion.

Al momento de que un emprendedor realice la totalidad del diagndstico este sera
guardado y dirigido nuevamente a la pagina de resultado general donde encontrara los

porcentajes de cada area y su respectiva gréafica.

Para realizar una actualizacion del diagnoéstico el usuario debe nuevamente
redirigirse al apartado “Herramienta de Diagnostico” donde encontrara el diagnostico que

realizo con anterioridad, solo debe buscar aquella pregunta que quiere modificar y realizar



los cambios, luego de esto enviar nuevamente el diagndstico y este serd actualizado y
redirigido nuevamente a la pagina del resultado general donde encontrara un historial de

graficas dependiendo de las actualizaciones que realice.

llustracion 10

Resultado de un emprendedor con 3 actualizaciones
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Fuente: Autoria Propia.



5. Acceso Administradores
Para el caso de un administrador al cual ya fue enviada la contrasefia via email, se le
daré el acceso al realizar el inicio de sesion el cual sera redirigido a una pagina

administrador.

llustracién 11

Pagina administrador
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Buscar

Jose Andres Morena

juan

Fuente: Autoria Propia.

Como se ve en la (llustracion 11) en la pagina administrador se puede buscar entre
los emprendedores que se encuentran actualmente registrados, al seleccionar sera mostrada
la informacion general, el resultado general y las respuestas a cada pregunta del
diagndstico, en caso de que un emprendedor no haya realizado aun el diagnostico se le

mostrara al administrador.



llustracion 12

Informacion del emprendedor seleccionado

Buscar

Informacion Genral
Numero Documento Correo Razon Social Direccion

Nombre
clothing store

Telefono

se Andres Moreno 1452685785 Jose@gmail.com
Resultado General

lizado el di

El emprendedor aun no ha

Informacion Del Diagnostico

No cuenta con un diagnostico por el momento

Fuente: Autoria Propia.

lustracion 13
Parte 1 informacion emprendedora que ya ha realizado el diagnostico

Buscar

Informacion Genral

Telefono

Nombre Numero Documento Correa Razon Social Direccion
danilo 45 danilo@gmail.com Plagas.SA Cra 10 #56-90 3108573548
Resultado General
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Gestion Administrativa Y Organizacional

Fuente: Autoria Propia.



llustracion 14

Parte 2 informacion emprendedora que ya ha realizado el diagnostico

Gestion De Habilidades Blandas GHEB

Informacion Del Diagnostico

Numere Documen ta Pregunta Respuesta Entidad
45 1 |
45 2 |
45 3 st
45 4 si
45 5 sI
45 6 st
45 7 sl
45 8 st
45 ] si
45 10 sI
45 1 sl
45 12 st
45 13 |
45 14 |
45 15 1
45 16 sl
45 17 1
45 18 |

Fuente: Autoria Propia.

En la (llustracion 13) y (llustracion 14) se evidencia como se le muestra la
informacion al administrador dependiendo de si el emprendedor ha realizado el diagnostico

0 no.



6. Recuperacion de contrasefia
En el momento que algin usuario o administrador se le olvide la contrasefia en la
pagina de inicio de sesidn se encontrard un enlace encima del boton “Iniciar Sesién” que

redirigird a un formulario para ingresar el correo con el cual se registro.

llustracion 15

Apartado Olvide mi contrasefia

Fuente: Autoria Propia.



llustracion 16

Pagina restablecer contrasefia
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Restablecer
Contrasena

Carreo

Fuente: Autoria Propia.

Al ingresar esta informacion de manera correcta se le mostrara un aviso donde se le

especifica que se le ha enviado un correo para el cambio de contrasefia.

llustracién 17

Formulario para el cambio de contrasefia

Cambio de
contrasefa

Fuente: Autoria Propia.

En el correo se le envia un link que lo lleva al formulario de cambio de contrasefa.



