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Introduccion

El siguiente manual estd compuesto por instrucciones para el correcto uso del

aplicativo. Esto permitira que los servidores publicos usen la aplicacién sin problema.



Objetivo

El objetivo de este manual es brindar toda la informacién importante al usuario, con
el fin de que haga un buen uso del aplicativo y pueda almacenar toda la informacion de

manera correcta.



Requisitos del Sistema

Tabla 1.

Requisitos del sistema

Requerimientos del Hardware

Requerimientos del Software

Memoria interna; 4GB o0 més

Sistema operativo: Windows 7 o superior

Memoria Ram: 4GB 0 més

Licencia de las herramientas de Microsoft

Velocidad del procesador: 2.0MHz 0 mas.

Fuente: Autoridad propia




Funcionamiento de la Aplicacion

Para el correcto funcionamiento de la aplicacion es necesario montar la base de

datos en el equipo en donde se empezara a usar el sistema.

Figura 1.
Montaje de base de datos.
oF Connect to Server X
SQL Server
Servertype: Database Engine v
Server name: l DESKTOP-84PP2K0 v |
Authentication: SQL Server Authentication v
Login: !Control v ’
Pavsond: ! ............... |
Remember password
Cancel Help Options >>

Importante tener un servidor local funcionando, Fuente: Autoridad propia.
Usar en el campo “Login” el usuario “Control” y en el campo “Password” colocar la

clave “control12345”

Luego de montar e iniciar la base de datos, asegurese que haya tenido acceso a ella

en el siguiente apartado (ver figura 2)



Figura 2.

Base de datos con conexion exitosa

| Object Explorer v 1 X
Connect~ ¥ ¥ ¢
B 010 -54pP20 (5OL sever 15020]
7 Databases
£ Security
7 Server Objects
+ Replication
e PolyBase
+ Always On High Availability
7 Management
+ Integration Services Catalogs
¥ »3 SQL Server Agent
7 [¥] XEvent Profiler

Asegulrese de que tenga acceso a la base de datos. Fuente: Autoridad propia.

Luego de asegurarse que la base de datos este conectada con éxito, dirijase a la

carpeta “BD” en donde encontrara un ejecutable del aplicativo en Excel, ver Figura 3.

Figura 3
Ejecutable de Excel

Compartir Vista
Gobernacion de Cundinamarca

MNombre - Fecha de modificacion Tipo

Carpeta de archivos

l Backups . M. Carpeta de arc
l Datos 5/05/2022 0 ! Carpeta de arc

I:E Auditenas Info 8/02, . Hl:lja de calculo h...

Ejecute el archivo de extension .XLSX. Autoridad propia.

Tamafio




Figura 4

Interfaz de funcionamiento.

Auditorias Info ~

Autoguardado @ )

0O Buscar (Alt+Q)

Archivo  Inido  Insertar  Disposicion de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda
ol == v
L e oL L T e I |
(13 Copiar ~ =
Pegar N KS-«-|fHel oo =E==|=2= . o om | €0 00 Formato  Darformato Incorrecto Neutral =t
~ <% Copiar formata R = = | = = | [ Combinary centrar % 0030 ondicional = como tabla~ v
Portapapeles E] Fuente E] Alineacion 1] Nimero E] Estilos
$20 & b
c ) E F G H 1 K M N o Q R s T
]
2
3 HUEVOS DATOS ACTUALIZAR DATOS VER REGISTROS
4 -
P »
5 - Actualizar informacién de ACTUALIZAR
Nueva Auditoria i ey LOS NUEVOS
s Ver tabla Auditorias Ver tabla Datos S NUEVOE
7 R
g N - Actualizar Informacién de REGISTROS
. R Hallszgos
10 Ver tabla Entidades Ver tabla Hallazgos
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& e Mejoramiento
i
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13 Auditoria - Radicados PMejoramiento Secretarias
1
7 S
18 ueva Secretaria Verificar Actividades
Ver tabla Usuarios
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2
2
2
3
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Podra interactuar con el campo en el que desee trabajar. Fuente: Autoridad propia.

Si quiere ejecutar la pestaia de “Nueva Auditoria” puede hacer clic en ella, se

ejecutard una pestafia nueva en donde podra hacer la insercion de datos (Figura 5).



Figura 5

Interfaz Nueva Auditoria

Auditorias X
NUEVA AUDITORIA
Ente de Control I | L]
Secretaria I lJ
Modalidad |
Vigendia Auditada I
Fecha de Informe I
(AAAAMM/DD)
Numero de Hallazgos |
Notas de Auditoria
Usuario que registra I L’

Cancelar I Guardar [ Cerrar I

Realice la insercion de los datos necesarios para la nueva auditoria. Fuente:

Autoridad propia.

Si quiere actualizar la informacién de esa auditoria antes registrada, podra
seleccionar en el menu la opcidn, Actualizar informacién de auditoria (Figura 6), asi podra

tener datos mas recientes de esa auditoria.



Figura 6

Actualizar Informacién de Auditoria

Fechas_PM x
ACTUALIZAR INFORMACION DE AUDITORIA
Codigo Auditoria | v

130 2019 -
Ente de Control g; gg ig

133 2019
Secretaria gg gggg

138 2023

-
Modalidad
Vigencdia l
Fecha de
aprobacion Plan de l
Mejoramiento
(AAAA/MM/DD)
Fecha Avance 1 l
(AAAA/MM/DD)
Fecha Avance 2 l
(AAAA/MM/DD)
Fecha Avance 3 l
(AAAA/MM/DD)
Fecha Avance 4 [
(AAAA/MM/DD)
Cancelar | Guardar | Cerrar |

Para el ejemplo seleccionaremos la ultima auditoria registrada. Fuente: Autoridad

propia

Si quiere revisar las actividades de cada plan de mejoramiento podra hacer en el

apartado “verificar actividades” (Figura 7)



Figura7

Verificacion de actividades.

Verificacion de Actividades X
VERIFICACION DE ACTIVIDADES
Codigo Auditoria [ 136 | CodigoHalazgo | PRUEBA PRUEBA PRUEBA |

Ente de Control | SUPERINTENDENCIA DE SALUD _'_] Codigo Actividad | Realizar una prueba del funcionamiento del | LI I IRE et

TROL

EN CONTIcION

Seetaria | sEcreTarta pE DESARROLLO E NCLUSION ~ | CALe
Modalidad [ Auditoria el

Vigendia I 2020
i |
Porcentaje de avance 1 [ 55 :3:’:2; del I JCARDOZO j

Se hacer constar que cambia el texto ingresado al 25%

Verificacion Fecha de verificacién | 2021-11-24

(AAAMM/DD)

Porcentaje de avance 2 [ 35 Auditor del [ 3caroozo ~|
Avance

Verificacion

Se realiza verificacién contando asi con un avance del 50% Fecha de verificacién
(AAAA/MM/DD) | 2020-09-22

Porcentaje de avance 3 | 25 Auditor del | JCARDOZO ll
Avance

Verificacion

Se realiza verificacién contando asi con un avance del 75% Fecha de verificacién
(AAAAMM/DD) | 20210423

Porcentaje de avance 4 | 25 Auditor del [ 3caroozo ~|
Avance

Verificacion

Se realiza |a verificacion del funcionamiento del programa contando asi con un avance del 10

Fecha de verificacién 2022-02-23
(AAAA/MM/DD) |

Cancelar | Guardar | Cerrar |

En este apartado podré realizar la verificacion de las actividades, asi como observar
el usuario gue registra, fecha de verificacion y una nota de verificacion. Fuente: Autoridad

propia.

Si usted desea podra observar en hojas de calculo del mismo aplicativo varias
pestafias en las cuales se encuentran opciones interesantes como reporte en donde se a través
del cddigo de auditoria tendremos un informe con datos importantes para presentar de manera

rapida (Figura 8).




Figura 8

Reporte a través del codigo de hallazgo

4| A B (S D E | F G H |

INFORMACION DE REGISTRO DE LA AUDITORIA EN LA BASE DE DATOS
Consultar Datos

Borrar Datos

68

SECRETARIA DE CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION

CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA

Especial

2018

Los ID_Hallazgos con los que q i | itoria son los siguientes:

» | MENU | Ultima auditora guardada | Reporte | DatosReporte | Auditoria | Datos | Entidades | Hallazgos | .. @ : [«] |

A través de esta ventana de reporte se podran generar informes rapidos si se

requieren. Fuente: Autoridad propia.

En caso de que desee consultar los datos recién agregados al aplicativo, debera
presionar el boton de Actualizar los nuevos registros (Figura 9). Luego de presionar el
botdn debera dirigirse a la base de datos y presionar el botdn de actualizar el cual se marca

con una flecha en ovalo de color azul (Figura 10).



Figura 9

Boton de actualizar los nuevos registros

E

F G H I

J

K

M | N

NUEVOS DATOS

Nueva Auditoria
Nuevo Hallazgo
Nuevo Plan Mejoramiento
Nuevo Ente de Control
Nueva Secretaria

ACTUALIZAR DATOS

Actualizar informacién de
Auditoria
Actualizar Informacién de
Hallazgos
Actualizar informacién de Plan
de Mejoramiento
Actualizar informacion de
Auditoria - Radicados
Verificar Actividades

VER REGISTROS

Ver tabla Auditorias Ver tabla Datos

Ver tabla Entidades Ver tabla Hallazgos

Ver tabla

Ver tabla
PMejoramiento

Secretarias

Ver tabla Usuarios

ACTUALIZAR
LOS NUEVO0S
REGISTROS

Presione el boton para actualizar los nuevos registros. Fuente: Autoridad propia

Figura 10

Actualizar la base de datos de forma manual

Object Explorer
Connect~ ¥ ¥

Sl =] DESKTOP-84PP2KO0 (s erver 15.0.20(

# Databases

# Security

3| Server Objects

= Replication

=] PolyBase

3] Always On High Availability
2 Management

= Integration Services Catalogs

[ o3 SOL Server Agent

@ [#] XEvent Profiler

Actualice la base de datos para poder obtener los nuevos datos.




Si desea ver los datos recién agregados en el aplicativo a traves de las hojas de
calculo, lo podréa hacer a través del menu principal, posee un apartado de ver registros en

las diferentes tablas de la base de datos (Figura 11).

Figura 11
Menu para ver todos los registros.
A B C D E F G H | J K M N 0 P Q R S
NUEVOS DATOS ACTUALIZAR DATOS YER REGISTROS

; Actualizar informacin de
Nueva Auditoria Auditorla

N Actualizar Informacién de
LD SR Hallazgos
s Actualizar informacién de Plan
Nuevo Plan Mejoramiento
de Mejoramiento

Ver tabla Datos

Ver tabla Auditorias

Ver tabla Entidades Ver tabla Hallazgos

Ver tabla
Secretarias

Nuevo Ente de Control Actualizar informacién de Ver tabla
Auditoria - Radicados PMejoramiento
Ver tabla Usuarios

Seleccione cualquier opcidn para revisar todos los datos registrados en las diferentes

tablas de la base de datos. Fuente: Autoridad propia.

Para demostrar su funcionamiento seleccione la opcion de “Ver tabla de
Auditorias”, se redijera hacia una hoja de calculo en donde estan todos los registros

realizados hasta el momento (Figura 12).



Figura 12

Registros tabla Auditorias

A138 v fo || 139
ID_Aud v |ID_EnteControl v |ID_Unidad |~ | Modalidad ~ | Vigencia | ~ | FechaInforme |~ |Numero H '~ |Notas Aud
18] 17 4 7 Enfoque integral idad especial-No APQDS 2017 27/04/2018 0
19 118 4 19 Enfoque integral modalidad especial-No presencial-RFC 2017 23/07/2018 0
120 119 4 18 Enfoque integral modalidad especial-No p ial-RFC 2018 23/05/2019 0
121 120 a4 14 Enfoque integral i especial ala ion urgencia ifil COVID-19 2020 07/09/2020 6
122 121 6 15 Interna 2018 08/11/2019 5
123 122 6 19 Interna 2018 06/09/2019 o
124 123 6 26 Interna 2018 13/08/2019 o
125 124 4 12 Enfoque integral modalidad especial 2019 11/03/2020 3
126, 125 a 13 Enfoque integral modalidad especial 2019 25/11/2020 5
127 126 3 4 ACTUACION ESPECIAL DE FISCALIZACION AT-40 DE 2020 2019 11/01/2020 3
128 127 3 6 Infraestructura Educativa 2015-2019 07/01/2020 10
129 128 3 7 ACTUACION ESPECIAL DE FISCALIZACION AT 314 DE 2020 2019 11/01/2020 4
130, 129 3 6 ACTUACION ESPECIAL DE FISCALIZACION AT 314 DE 2020 2019 11/01/2020 5
131 130 3 4 ACTUACION ESPECIAL DE FISCALIZACION AT 314 DE 2020 2019 11/01/2020 3
132 131 3 15 ACTUACION ESPECIAL DE FISCALIZACION AT 314 DE 2020 2019 11/01/2020 1
133 132 4 23 Revision formal de la cuenta- No presencial 2019 01/05/2020 2
134 133 4 6 Enfoque Integral Modalidad Especial 2019 30/12/2020 19
135 135 a 5 ESPECIAL 2009 19/03/2017 4 PRUEBA
136 136 5 20 Auditoria 2020 14/07/2019 4 Se estd realizando una prueba pz
137 138 4 16 Auditoria 2023 26/02/2022 3 PRUEBA PRUEBA PRUEBA |
138] 139, 6 26 AUDITORIA | 12023 27/02/2022 2 PRUEBA PRUEBA PRUEBA PRUEB/
139
14n. L L L
» MENU | Uttima auditora guardada | Reporte | DatosReporte | Auditoria | Datos | Entidades | Hallazgos | .. (& < »

En estos apartados de “Ver Registros” podra encontrar todos los registros hechos en

la base de datos. Fuente: Autoridad propia



