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Introducción 

 

El siguiente manual está compuesto por instrucciones para el correcto uso del 

aplicativo. Esto permitirá que los servidores públicos usen la aplicación sin problema. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Objetivo 

 

El objetivo de este manual es brindar toda la información importante al usuario, con 

el fin de que haga un buen uso del aplicativo y pueda almacenar toda la información de 

manera correcta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Requisitos del Sistema 

 

Tabla 1. 

 

Requisitos del sistema 

Requerimientos del Hardware Requerimientos del Software 

Memoria interna: 4GB o más Sistema operativo: Windows 7 o superior 

Memoria Ram: 4GB o más Licencia de las herramientas de Microsoft 

Velocidad del procesador: 2.0MHz o más.  

Fuente: Autoridad propia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Funcionamiento de la Aplicación 

 

Para el correcto funcionamiento de la aplicación es necesario montar la base de 

datos en el equipo en donde se empezará a usar el sistema. 

 

Figura 1. 

Montaje de base de datos. 

 

Importante tener un servidor local funcionando, Fuente: Autoridad propia. 

Usar en el campo “Login” el usuario “Control” y en el campo “Password” colocar la 

clave “control12345” 

 

Luego de montar e iniciar la base de datos, asegúrese que haya tenido acceso a ella 

en el siguiente apartado (ver figura 2) 

 

 



Figura 2. 

Base de datos con conexión exitosa 

 

Asegúrese de que tenga acceso a la base de datos. Fuente: Autoridad propia. 

 

Luego de asegurarse que la base de datos este conectada con éxito, diríjase a la 

carpeta “BD” en donde encontrara un ejecutable del aplicativo en Excel, ver Figura 3. 

 

Figura 3 

Ejecutable de Excel 

 

Ejecute el archivo de extensión .XLSX. Autoridad propia. 

 



Figura 4 

Interfaz de funcionamiento. 

 

Podrá interactuar con el campo en el que desee trabajar. Fuente: Autoridad propia. 

 

Si quiere ejecutar la pestaña de “Nueva Auditoria” puede hacer clic en ella, se 

ejecutará una pestaña nueva en donde podrá hacer la inserción de datos (Figura 5). 

 

 

 

 

 

 

 



Figura 5 

Interfaz Nueva Auditoria 

 

Realice la inserción de los datos necesarios para la nueva auditoria. Fuente: 

Autoridad propia. 

 

Si quiere actualizar la información de esa auditoria antes registrada, podrá 

seleccionar en el menú la opción, Actualizar información de auditoría (Figura 6), así podrá 

tener datos mas recientes de esa auditoria.  

 

 

 

 

 



Figura 6 

Actualizar Información de Auditoria 

 

Para el ejemplo seleccionaremos la ultima auditoria registrada. Fuente: Autoridad 

propia 

 

Si quiere revisar las actividades de cada plan de mejoramiento podrá hacer en el 

apartado “verificar actividades” (Figura 7) 

 

 

 

 

 

 



Figura 7 

Verificación de actividades. 

 

En este apartado podrá realizar la verificación de las actividades, así como observar 

el usuario que registra, fecha de verificación y una nota de verificación. Fuente: Autoridad 

propia. 

 

Si usted desea podrá observar en hojas de calculo del mismo aplicativo varias 

pestañas en las cuales se encuentran opciones interesantes como reporte en donde se a través 

del código de auditoria tendremos un informe con datos importantes para presentar de manera 

rápida (Figura 8). 

 

 

 



Figura 8 

Reporte a través del código de hallazgo 

 

A través de esta ventana de reporte se podrán generar informes rápidos si se 

requieren. Fuente: Autoridad propia.  

 

En caso de que desee consultar los datos recién agregados al aplicativo, deberá 

presionar el botón de Actualizar los nuevos registros (Figura 9). Luego de presionar el 

botón deberá dirigirse a la base de datos y presionar el botón de actualizar el cual se marca 

con una flecha en ovalo de color azul (Figura 10). 

 

 

 

 

 

 



Figura 9 

Botón de actualizar los nuevos registros 

 

Presione el botón para actualizar los nuevos registros. Fuente: Autoridad propia 

 

Figura 10 

Actualizar la base de datos de forma manual 

 

Actualice la base de datos para poder obtener los nuevos datos. 

 

 



Si desea ver los datos recién agregados en el aplicativo a través de las hojas de 

cálculo, lo podrá hacer a través del menú principal, posee un apartado de ver registros en 

las diferentes tablas de la base de datos (Figura 11). 

 

Figura 11 

Menú para ver todos los registros. 

 

Seleccione cualquier opción para revisar todos los datos registrados en las diferentes 

tablas de la base de datos. Fuente: Autoridad propia. 

 

Para demostrar su funcionamiento seleccione la opción de “Ver tabla de 

Auditorias”, se redijera hacia una hoja de calculo en donde están todos los registros 

realizados hasta el momento (Figura 12).  

 

 

 

 

 



Figura 12 

Registros tabla Auditorias 

 

En estos apartados de “Ver Registros” podrá encontrar todos los registros hechos en 

la base de datos. Fuente: Autoridad propia 


