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TITULO DEL DOCUMENTO

Apoyo en el tratamiento contable de la Informacion Financiera de Personas Naturales y
Juridicas en la empresa VF Asociados SAS

SUBTITULO
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Virtuales de Aprendizaje
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DESCRIPTORES O PALABRAS CLAVES EN ESPANOL E INGLES
(Usar 6 descriptores o palabras claves)

ESPANOL INGLES
1. Contabilidad Accounting
2.Empresa Company
3.Impuestos Taxes
4.Documentos Documents
5.Sistema Contable Accounting system
6.Control interno Internal control

FUENTES (Todas las fuentes de su trabajo, en orden alfabético)
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https://www.dian.gov.co/Paginas/CalendarioTributario.aspx

ALMACENAMIENTO PERSONAL EN LA NUBE DE ONEDRIVE [Anénimo]. Microsoft 365

[pagina web]. [Consultado el 29, septiembre, 2023]. Disponible en
Internet: https://www.microsoft.com/es-co/microsoft-365/onedrive/online-cloud-
storage.
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RESUMEN DEL CONTENIDO EN ESPANOL E INGLES
(Maximo 250 palabras — 1530 caracteres, aplica para resumen en espafol):

La pasantia desempefiada en la empresa VF ASOCIADOS SAS represento un pilar crucial
en la formacion tanto académica como profesional en el ambito de la contaduria publica.
Este programa no solo ofrecié una base sdlida para el crecimiento académico, sino que
también demostrd ser esencial para la formalizacion del programa educativo. Esta
combinacion entre teoria y practica se reveld6 como un componente vital para el desarrollo
de habilidades y competencias, generando resultados educativos mas completos y
alineados con las demandas actuales del mercado laboral.

La pasantia se inicio el 11 de noviembre de 2022 con una induccion exhaustiva en la que
se detallaron las politicas internas, el manejo del software contable y toda la informacién
necesaria para llevar a cabo las labores contables. Dentro de las responsabilidades
asignadas durante esta experiencia, se incluyeron tareas variadas como la facturacion, el
manejo del calendario tributario, la reconciliacion de cuentas por cobrar y pagar, la
conciliacién bancaria, el manejo de nominas y la presentacion de impuestos a nivel
nacional, distrital y municipal. Ademas, se enfatizd la importancia de archivar
adecuadamente los documentos contables, organizar el archivo fisico y cumplir con las
normas y politicas de la empresa.

Esta pasantia no solo permitid la aplicaciébn practica de los conocimientos teoricos
adquiridos en las aulas, sino que también brindé una oportunidad invaluable para
establecer conexiones profesionales en el mundo laboral real. El contacto directo con las
dindmicas y desafios cotidianos en el d&mbito contable se convirti6 en una experiencia
enriquecedora, no solo para el crecimiento académico sino también para el desarrollo de
una carrera profesional sélida y exitosa.

En resumen, esta pasantia representé un componente esencial en la formacion integral de
los estudiantes de contaduria publica al brindarles la oportunidad de fusionar teoria y
practica, adquiriendo habilidades practicas y estableciendo cimientos firmes para su futuro
profesional.

The internship carried out at VF ASOCIADOS SAS was a crucial cornerstone in both
academic and professional development in the field of public accounting. This program not
only provided a solid foundation for academic growth but also proved to be essential for the
formalization of the educational program. The combination of theory and practice emerged
as a vital component for the development of skills and competencies, yielding more
comprehensive educational outcomes aligned with the current demands of the job market.
The internship commenced on November 11, 2022, with a thorough induction detailing
internal policies, accounting software management, and all necessary information to
perform accounting tasks. Among the assigned responsibilities during this experience were
diverse tasks such as invoicing, handling the tax calendar, reconciling accounts receivable
and payable, bank reconciliation, payroll management, and filing taxes at the national,
district, and municipal levels. Additionally, there was a strong emphasis on the importance
of properly archiving accounting documents, organizing the physical file, and adhering to
the company's horms and policies.
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This internship not only facilitated the practical application of theoretical knowledge
acquired in classrooms but also provided an invaluable opportunity to establish
professional connections in the real-world workplace. Direct engagement with the
dynamics and daily challenges in the accounting field became an enriching experience, not
only for academic growth but also for the development of a solid and successful
professional career.

In summary, this internship represented an essential component in the comprehensive
education of public accounting students by offering them the chance to integrate theory
and practice, acquire practical skills, and establish a strong foundation for their future
professional endeavors.

AUTORIZACION DE PUBLICACION

Por medio del presente escrito autorizo (Autorizamos) a la Universidad de
Cundinamarca para que, en desarrollo de la presente licencia de uso parcial, pueda
ejercer sobre mi (nuestra) obra las atribuciones que se indican a continuacioén,
teniendo en cuenta que, en cualquier caso, la finalidad perseguida sera facilitar,
difundir y promover el aprendizaje, la ensefianza y la investigacion.

En consecuencia, las atribuciones de usos temporales y parciales que por virtud de
la presente licencia se autoriza a la Universidad de Cundinamarca, a los usuarios de
la Biblioteca de la Universidad; asi como a los usuarios de las redes, bases de datos
y demas sitios web con los que la Universidad tenga perfeccionado una alianza,
son:

Marque con una “X”:

AUTORIZO (AUTORIZAMOS) SI NO
1. Lareproduccion por cualquier formato conocido o por conocer. X

2. La comunicacion publica, masiva por cualquier procedimiento o
medio fisico, electrénico y digital.
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3. La inclusibn en bases de datos y en sitios web sean éstos
onerosos 0 gratuitos, existiendo con ellos previa alianza
perfeccionada con la Universidad de Cundinamarca para

. . . X
efectos de satisfacer los fines previstos. En este evento, tales
sitios y sus usuarios tendran las mismas facultades que las aqui
concedidas con las mismas limitaciones y condiciones.

4. Lainclusién en el Repositorio Institucional. X

De acuerdo con la naturaleza del uso concedido, la presente licencia parcial se
otorga a titulo gratuito por el maximo tiempo legal colombiano, con el propdsito de
que en dicho lapso mi (nuestra) obra sea explotada en las condiciones aqui
estipuladas y para los fines indicados, respetando siempre la titularidad de los
derechos patrimoniales y morales correspondientes, de acuerdo con los usos
honrados, de manera proporcional y justificada a la finalidad perseguida, sin animo
de lucro ni de comercializacion.

Para el caso de las Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, de manera
complementaria, garantizo(garantizamos) en mi(nuestra) calidad de estudiante(s) y|
por ende autor(es) exclusivo(s), que la Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia en
cuestion, es producto de mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo
personal intelectual, como consecuencia de mi(nuestra) creacion original particular,
y, por tanto, soy(somos) el(los) unico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro
(aseguramos) que no contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas,
por fuera de los limites autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en
proporcion a los fines previstos; ni tampoco contempla declaraciones difamatorias
contra terceros; respetando el derecho a la imagen, intimidad, buen nombre vy
demas derechos constitucionales. Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que
no se incluyeron expresiones contrarias al orden publico ni a las buenas
costumbres. En consecuencia, la responsabilidad directa en la elaboracion,
presentacion, investigacion y, en general, contenidos de la Tesis o Trabajo de
Grado es de mi (nuestra) competencia exclusiva, eximiendo de todal
responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales aspectos.

Sin perjuicio de los usos y atribuciones otorgadas en virtud de este documento,
continuaré (continuaremos) conservando los correspondientes derechos
patrimoniales sin modificacién o restriccion alguna, puesto que, de acuerdo con la
legislacién colombiana aplicable, el presente es un acuerdo juridico que en ningln
caso conlleva la enajenacion de los derechos patrimoniales derivados del régimen
del Derecho de Autor.

De conformidad con lo establecido en el articulo 30 de la Ley 23 de 1982 y el
articulo 11 de la Decisiéon Andina 351 de 1993, “Los derechos morales sobre el
trabajo son propiedad de los autores”, los cuales son irrenunciables,
imprescriptibles, inembargables e inalienables. En consecuencia, la Universidad de
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Cundinamarca esta en la obligacion de RESPETARLOS Y HACERLOS
RESPETAR, para lo cual tomaré las medidas correspondientes para garantizar su
observancia.

NOTA: (Para Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia):

Informacion Confidencial:

Esta Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, contiene informacion privilegiada,
estratégica, secreta, confidencial y demas similar, o hace parte de la
investigacibn que se adelanta y cuyos resultados finales no se han
publicado. SI __ NO _X_.

En caso afirmativo expresamente indicaré (indicaremos) en carta adjunta,
expedida por la entidad respectiva, la cual informa sobre tal situacion, Ig
anterior con el fin de que se mantenga la restriccion de acceso.

LICENCIA DE PUBLICACION

Como titular(es) del derecho de autor, confiero(erimos) a la Universidad de
Cundinamarca una licencia no exclusiva, limitada y gratuita sobre la obra que se
integrard en el Repositorio Institucional, que se ajusta a las siguientes
caracteristicas:

a) Estard vigente a partir de la fecha de inclusién en el repositorio, por un plazo de
5 aflos, que seran prorrogables indefinidamente por el tiempo que dure el derecho
patrimonial del autor. El autor podra dar por terminada la licencia solicitandolo a lal
Universidad por escrito. (Para el caso de los Recursos Educativos Digitales, la
Licencia de Publicacién sera permanente).

b) Autoriza a la Universidad de Cundinamarca a publicar la obra en formato y/o
soporte digital, conociendo que, dado que se publica en Internet, por este hecho
circula con un alcance mundial.

c) Los titulares aceptan que la autorizacién se hace a titulo gratuito, por lo tanto,
renuncian a recibir beneficio alguno por la publicacién, distribucion, comunicacién
publica y cualquier otro uso que se haga en los términos de la presente licencia |
de la licencia de uso con que se publica.

d) El(Los) Autor(es), garantizo(amos) que el documento en cuestion es producto de
mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como
consecuencia de mi (nuestra) creacién original particular y, por tanto, soy(somos)
el(los) anico(s) titular(es) de la misma. Ademds, aseguro(aseguramos) que ho
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los limites
autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en proporcion a los fines
previstos; ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros;
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respetando el derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demas derechos
constitucionales. Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron
expresiones contrarias al orden publico ni a las buenas costumbres. En
consecuencia, la responsabilidad directa en la elaboracion, presentacion,
investigacion y, en general, contenidos es de mi (nuestro) competencia exclusiva,
eximiendo de toda responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales
aspectos.

e) En todo caso la Universidad de Cundinamarca se compromete a indicar siempre
la autoria incluyendo el nombre del autor y la fecha de publicacion.

f) Los titulares autorizan a la Universidad para incluir la obra en los indices Y
buscadores que estimen necesarios para promover su difusion.

g) Los titulares aceptan que la Universidad de Cundinamarca pueda convertir el
documento a cualquier medio o formato para propositos de preservacion digital.

h) Los titulares autorizan que la obra sea puesta a disposicién del publico en los
términos autorizados en los literales anteriores bajo los limites definidos por la
universidad en el “Manual del Repositorio Institucional AAAMO003”

i) Para el caso de los Recursos Educativos Digitales producidos por la Oficina de
Educacion Virtual, sus contenidos de publicacién se rigen bajo la Licencia Creative
Commons: Atribucion- No comercial- Compartir Igual.

[@loee)

j) Para el caso de los Articulos Cientificos y Revistas, sus contenidos se rigen bajo
la Licencia Creative Commons Atribucion- No comercial- Sin derivar.

[@olsle)

Si el documento se basa en un trabajo que ha sido patrocinado o apoyado por una
entidad, con excepcion de Universidad de Cundinamarca, los autores garantizan
gque se ha cumplido con los derechos y obligaciones requeridos por el respectivo
contrato o acuerdo.

La obra que se integrara en el Repositorio Institucional esta en el(los) siguiente(s)
archivo(s).

Nombre completo del Archivo Incluida
su Extension
(Ej. Nombre completo del proyecto.pdf)
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1. Informe final-Yury Andrea Texto, imagenes, tablas
Pardo Mufoz
2.
3.
4,

En constancia de lo anterior, Firmo (amos) el presente documento:

APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS FlRMA
- (autografa) ______
Pardo Mufioz Yury Andrea Lé Jp—
B e ad wal

21.1-51-20.
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1. TITULO

APOYO EN EL TRATAMIENTO CONTABLE DE LA INFORMACION FINANCIERA
DE PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS EN LA EMPRESA VF ASOCIADOS
SAS
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2. AREA Y LINEA DE INVESTIGACION

2.1. Area

Gestion de la informacién contable y riesgo empresarial

2.2. Linea

Gestidn Contable y Financiera
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3. JUSTIFICACION

El presente trabajo se realizé con el fin de poder ampliar los conocimientos que se
han ido adquiriendo en el transcurso de la carrera contaduria publica,
aprovechando la oportunidad que brinda la universidad de Cundinamarca por la
modalidad pasantias a través de los convenios que tiene con diferentes entidades
para que cada uno de los estudiantes pueda experimentar el campo laboral y asi,

formar mejores profesionales.

Por medio de la realizacion de esta pasantia se proporcion6 una base fundamental
para la preparacion académica y profesional en el campo de la contaduria publica.
Adicionalmente, como parte del desarrollo de poder formalizar el programa
académico puede ser esencial para los estudiantes ya que esta combinacion
contribuye significativamente al desarrollo de habilidades y destrezas
proporcionando resultados formativos mas completos, acordes con las exigencias
del mercado laboral. Al llevar a cabo, las pasantias como opcion de grado
permiten a los estudiantes aplicar en el mundo real los conocimientos teéricos que
se han adquirido en las clases, lo que puede ser una oportunidad enriquecedora, y
no solo eso, sino también establecer conexiones laborales, o que puede ser

beneficioso para la carrera profesional.

Al mismo tiempo, el aprendizaje también le brinda al estudiante la oportunidad de
explorar diferentes areas de trabajo y conocer de cerca el funcionamiento de
distintas empresas e instituciones, lo que les permite tener una vision mas amplia
y objetiva de como afrontar el mundo laboral una vez ya obtenga su titulo
profesional. Del mismo modo, permite a los estudiantes ampliar sus competencias,
como el trabajo en equipo, la comunicacién efectiva y la solucién de problemas,

gue son fundamentales para el éxito en cualquier entorno laboral.

12



Finalmente, la pasantia en VF Asociados S.A.S ofrece la valiosa oportunidad de
poder ayudar a fortalecer y mejorar los procesos de esta prestigiosa organizacion,
asi como brindar soluciones innovadoras y efectivas a los desafios que se vayan
enfrentando durante esta formacion. En resumen, proporciona el poder cumplir
con los requisitos académicos y se convierte en un paso esencial para la
preparacion integral como contador, preparando a los estudiantes para enfrentar

los desafios que se encontraran en las actividades de su trayectoria laboral.
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4.1.

4. OBJETIVOS

Objetivo General

Contribuir al fortalecimiento del tratamiento contable de la informacién financiera

de personas naturales y juridicas en la empresa VF Asociados S.A.S.

4.2.

Objetivos Especificos
Conocer el sistema contable y la informacién para el uso adecuado de este
mismo.

Registrar y actualizar la informacion contable de las personas naturales y

juridicas en el programa contapyme.

Organizar los documentos de la informacion financiera en su respectivo
archivador, de acuerdo con lo que se encuentra registrado en el sistema

contapyme para el control interno.

14



5. DESARROLLO DE LA PASANTIA

El desarrollo de la pasantia inicio el dia once (11) de noviembre del afio 2022
mediante la presentacion y formalizacion del proceso en la empresa VF
ASOCIADOS SAS, en la cual como primera accion fue el desarrollo de la
induccion sobre las empresas a las que se le llevaria a cabo toda la informacion
contable y el manejo del software contable, las politicas internas de la
organizaciéon y las funciones a realizar durante la pasantia mencionadas a

continuacion:

e Causacion de facturas (compras y ventas).

e Acuse de recibido

e Calendario tributario

e Traslado de los costos del inventario

e Conciliacion de egresos, cuentas por cobrar, cuentas por pagar, e ingresos

e Conciliacion de bancos.

e Conciliacion de nébmina.

e Ajustes contables.

e Conciliacion y presentacion de impuestos nacionales, distritales vy
municipales.

e Realizar otras actividades que trascurran en el tiempo que se esté
realizando la pasantia.

e Archivar cada documento contable en su archivador correspondiente.

e Organizacion del archivo fisico.

e Cumplir con las normas, los acuerdos pactados entre el pasante y la

organizacion y las politicas de la empresa VF ASOCIADOS SAS.

15



Para desglosar las funciones desarrolladas se realiz6 en tres etapas con el fin de

mostrar cdmo se llevd a cabo cada proceso durante la pasantia.

5.1. Etapa 1. Conocer El Sistema Contable Y La Informacion Para El Uso
Adecuado De Este Mismo

Para poder desempefiar las actividades, en primer lugar, se debe conocer el
software contable que utiliza la empresa VF ASOCIADOS SAS para llevar todos
los registros de las operaciones financieras. Se realizé induccidén sobre el uso y
manejo del programa utilizado por la compafia, presentando la informacién
financiera de cada una de las empresas, las cuales estaria apoyando durante el

proceso de la pasantia.

llustracién 1. Software Contapyme

iBIENVENIDO!

Aprenda a usar ContaPyme

Desde ContaPyme podra acceder 3 i3 piataiorma ce capactacion, para aprender y capacitarse y con i3 ayuda de o2 wdeos poder sacarie el mesor provecho al satema

Fuente: foto tomada por el autor
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llustracion 2. Recepcion de la informacion financiera de las personas naturales y
juridicas

Fuente: foto tomada por el autor

llustracion 3. Recepcion de la informacion financiera de las personas naturales y
juridicas

Fuente: foto tomada por el autor
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Las empresas fueron presentadas y se informé cual seria toda la informacion

financiera para registrar.

La clasificacion de las empresas es la siguiente:

Personas Naturales
e Empresa N°1

Su actividad econdmica es el transporte de carga por carretera.
e Empresa N°2

Su sector principal esta enfocado en actividades inmobiliarias con bienes propios

o arrendados.
Personas juridicas
e Empresa N°3

Se dedica a la cria de aves de corral, actividades inmobiliarias realizadas con
bienes propios o0 arrendados y otras actividades que son la cria de ganado bovino

y bufalino
e Empresa N°4

Su actividad principal es la construccién de edificios residenciales y actividad
secundaria, es la construccion de edificios no residenciales y otras actividades

enfocadas en la construccion de otras obras de ingenieria civil.
e EmpresaN°5

Es una organizacion dedicada al transporte de carga por carretera y las

actividades de envase y empaque.

18



Para llevar la informacion financiera de las empresas se usa el software contable
llamado contapyme como se mencion0 anteriormente, este sistema esta disefiado
para ayudar a las empresas pequefas y medianas para llevar un orden de todas
sus operaciones. Se trata de un software sencillo de utilizar y proporciona la
automatizacion de todos sus procesos permitiendo analizar la informacién de
manera rapida y eficaz. Se dio una breve explicacién por parte de la empresa VF
ASOCIADOS SAS como se realizaba en el programa el registro de ingresos,
gastos, compras y ventas; conciliaciones bancarias, creacion y modificacion de
terceros, cuentas, comprobantes, facturas y demas documentos contables. La
generacion de informes contables, estados financieros, certificados, y soportes
para la presentacion de impuestos. Ademas de ello, el programa ofrece
capacitacién gratuita como un apoyo extra para el manejo y uso de este sistema

contable.

llustracion 4 Ingreso a cada una de las empresas en el programa Contapyme

T Nuevo elemento =

v

s Nuea Propleaaces

ContaPyne R2142 3 Nuevo Abrir Selecaonar

TA ANDREA

InSoft SOpoME@Contapyma COM - WWw.CoNtapyma com 12/04/7

iy es ey 7T
D Misica 04.5AN SEBASTIAN 13/03/2023 12:47 p.or
C5.EDGAR PIREROS |

P Objetos 30
2022- MANIFI o
B Videos 022- MANIFESTOS ENE-DIF |25 ¢y 5y me - Datos de conexion - o X
CALENDARIO TRBUTARIO 2
% Disco local (C) 3
CERTIFICADOS Incar sesdncon : Conttyme B Facsbook [ Goode ) Maasoft
Archivos de programa EXTRACTOS 2022
Archivos de programa (x36) zs Servidor de datos : | SERVIDOR v &
Devolucion_Saldo_a_favor_Ventes_Relacion_imy NOMINA Usuario :  APARDO
Disco D RUTS Conaseis: wessssnsne A
ot e b |
&) CONCILIACION IMPUESTO

Intel
) ca Area de trabao :

Peflogs
Prevalidedor_Devolucion_Sside_a_favor_Ventas

Prevelidador_Requisitos_Saldo_a_favor Rents v

Prevahdader_Tributario_lnformantes AG2016_v o=
|

Prevelidedor_Tributerio_Informantes AG2017.v

Fuente: foto tomada por el autor
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5.2. Etapa 2. Registrar Y Actualizar La Informacién Contable De Las
Personas Naturales Y Juridicas En El Programa Contapyme

Antes de iniciar el trabajo con cada empresa, es fundamental realizar un analisis
de la informacién siguiendo las pautas establecidas de acuerdo con la induccién
gue se dio por cada actividad que se realiza en la organizacion. Se detallan los
procesos y procedimientos contables especificos que se aplican, y se recurre a los
conocimientos adquiridos a lo largo de la carrera.

En el desarrollo de esta etapa, se describen las actividades que estan
relacionadas con el registro y la actualizacion de las operaciones financieras.
Estas actividades son esenciales, ya que contribuyen al procesamiento de datos

significativos para la toma de decisiones de cada empresa.

5.2.1. Empresa N°1

En esta empresa se empez6 realizando la creacion de terceros, actualizacion de
cuentas, registro de todas las facturas de compras y ventas que se obtuvieron
durante todo el afio 2022, causacion de nomina, documentos equivalentes y
conciliaciones bancarias en el sistema contable Contapyme. Todo esto se llevo a
cabo con todos los soportes fisicos aportados por el contribuyente para el
procesamiento de la informacién de la cual la asesora externa realizo entrega de

estos documentos.
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llustracion 5 Creacién de terceros

23 Regto de Tescesc (aesndok.,
Opciones  Ayuds  Ribucs (M) ClarTd 77)

Claoe | 00MO0EY |»
LA Ex pereone junides
T'oo doomentn : 31 Mt
Kain socel 1 VEE VORASAS, l
hontre comessel || I
Frincigol

Trshemeniio | ™ I

T e ——

Daturs comtacts - ebddanos
Cehdar : 3118767205 |
Tedfore |
Eateyender | |

Partuss Comrlmc to - Cowrears slectromnos

Cormso omncee | Snal EREIEHDEINaNa. o0 |

Crew s ialan
Yok LW Catvnbsa
Desto (estadol : L1 Bugos
Oudsd: 00L Bogoss, D
Sirecadn : [ CR 80 2 91 BC 4 LC LaCORABATTOE|

AN oweeced

Fuente: foto tomada por el autor
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llustracion 6. Causacion de nomina

& Contabyme 400 ROT AL.\12,1620 25000MNION  SANDRA AVILA - [Manejador de oparacions] - 0 X
(’. BEZI€Cd

Biice  Contablidsd  Coten  Factumcén  Adidonsles  Maneydor operacenes Q-nx
A Moddicar (b Duplicar bs PaDesdeaqu | By Refrescar Copt o RCogucen o : 0
W Visualianr  Anclar * 4 Desproces | (3 Guardr... * V| Wiupector 1) Fomate| T Organicar

Processr = 44 Fire Ade Topcos | Cemnr

B Recidenar ) Biervnar J2 Verificar & Imptimir = Buscarsimlares (]| %9 Tauabitdad 4 Presentacién * .

Operacién Procesar Principdl Busent Opciones Configuracion Ayude Vestana
+ IS THTRRN ¢

[e— Tolale:. pogos y cotvas

Tipo doc Nimero Tercero principal (nombee) Total pagado  Total vecibide Valor operaciin

:ﬂ WILSON BAQUERD BAQUERD 10w 17200 10717200
’An 18 PO HERNAN BAQUERO BAQUERO Fago e s 03 e 2022 AT unmm , 0 0
'rh 1 e CPOOOS  MARTIN EOUARDO HURTADO MUNEVAR Page nima nes (1 o 2022 1200 me 00
n EDICSON CARDENAS GUAYA80 237200 2mm . 0 0
Gwmmn 0 0
&

Fuente: foto tomada por el autor

llustraciéon 7. Causacion de nomina

 Comprobants de pago de némina # CP-Q0000S, Fecka 31/032022 o x
Operacién

Liquidacién y forma de pago

o Parcial - $1.397.172.00
ase e chics s Asents & reskze redet. oo Nomers vior &9 -
No. Conceots lquidactn Sene Volor base | Porcentae Voo calc.? Observac Afectard cuenta Tercero CxC -C CC/Actvo Fechapago  Asento V. base minmo | en eper.? de documents de soporte Tercers  moneda ext.
Blaoes ashd vaaiadsr -+ §1,290,000.00 A% $5L30000 S autecaae 2MOMI € 8 2000064 03N Ced N Comprobante (CP-00000 74955
2 Apories s pensones vaboge - §1,2890,000.00 A% $5,2000 Siavtscalade = ovwu Ow N Comprabarte | CP-00000) 7949356
3 Aportes a pensones patrane. £1,200,000.00 2% 615360000 Siaviscalade L0001 O e B002MCS 05040 Céd " Comprabante (CP-000009 94955
4 Aportes o ARP (et S300) $128000000 AN $35,600.00 Sleutocsiale 2306 CxPa 20011185 030N Ol N Comgrabante (CP-000009 204955
s Apuries & cas de conpenss £1,230,00.00 % $5,20000 S autscalde nm® © ame000732 S osvve O N Comprebsarte | CP-000009 7949556
& Casmte cta. S2i) ELWNI00 B3N §136,30400 Sisutocaiode 21008 € a B0022400 S W02 Crid. N Comprabante | CPC00009 7940556
7 nteres de cesarsion cta, 51 $1.97,172.00 1% 51397200 Sisutecalade %100 P a 85675 IR Céd N Comgrabante (CP-000009 794855
# vacacones (cta. St) FLIMOMO0  AUN  §SLIMA0 Siautcakoder w015 CP 2 TS Wimn o N Comprobante | CP.000003 7949556
9 Srima (e, Six) ELWZIR00 83N $136,3400 Siavtecaiol %100 O 2 74055475 N6 Créd. N Comprobante (CP-000009 294355
)
u
]
)
B
s
- b0y Sf s Owes Wy Valor a pagar $ 1.294,772.00
opsy s12a200 €1 pago se queda debiondo
Page o | PONESGT MARTIN EDUARDO HURTADO MNEVAR g
Cusnta para G - (250801 Salaros por pagar v
Fechapago | SV0/202 B
Descipotn D [I/DA/2022) « MARTIN EDUARDO HURTAD
Page por cutan Progimaciin de cuctar
Tota rogisad [
Restan $00 Vo sk i cumetas o cobr y ot pAGH DS o e

Fuente: foto tomada por el autor
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llustracion 8. Causacion de nomina

Y Comprobante de egreso # CE:000031, Fecha: J0/04/2022, F/M. crescién: 16/03/2023 104354 am. 0 X

Operacion  Opciones
Movimiento contable

Conpibarts deegeso %) Doc 1 [CE0R0 | cC base (G}
Detae: PAGO NOMINA ASRIL N [¥] Fecha 0w ][+ daes|

X+dd200 v i BRIHYAR -] &

CC. carger ASIENTO Valor Tercero Carteray 0

to.Cunts  |mo.  Delsle D Oddl| B vosaccin Teero | Feapeo REENA 'ewkdo  Toomdo.  Nomero At
1 25001 PAGO NOIS 1,405, 172 LI 11863 00522 G000

2 10308 PAGON! $1,408,0200

3 201 PAGONOIS 1,408, 172.0¢ 13891 LMWL 02032022 CPL00012

4 1ows PAGON §1,05, 172

5 25091 PAGO NOIS 1,221, 172,00 SS67  TESET RSN CPO0IN3

§ 110505 PAGON! $1,21,

7 250501 PAGO NOIS 1,405,172.00 81740393 8174033  XN5/02 CP000014

8 110805 PAGO NO! $1,4905,12.00

Fuente: foto tomada por el autor

llustracion 9. Registro de facturas de compras

Fuente: foto tomada por el autor
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5.2.2. Empresa N°2

Se comienza con la elaboracion del calendario tributario, seguido por el proceso
de conciliacién bancaria correspondiente al afio 2022. Luego, se procede a la
digitalizacion y conciliacion de los comprobantes de egresos del mismo afio, con el
propésito de completar el cierre del periodo contable de 2022 mediante la

utilizacion de la informacion previamente registrada en el sistema contable.

llustracion 10. Calendario tributario

IVA Cuatrimestral
Enero- Febrero- Marzo-  Abril |Mayo- Junio- Julio- Agosto [Septiembre- Octubre- Noviembre- Diciembre
12-may 12-sep 15-ene

Impuesto de Renta
viernes, 1 de septiembre de 2023
Impuesto Industriay Comercio Bogota Anual
miércoles, 22 de febrero de 2023

Impuesto Predial-Fusagasuga
con 15% Dto. con 10% Dto. con 5% Dto. Sin Dto. Hasta
31-mar 30-abr 31-may 30-jun

Fuente: foto tomada por el autor
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llustracion 11. Conciliacion bancaria

|
Q Conciliacion Bancaria # CB-000162, Fecha: 31/01/2023, F/H. creacion: 25/07/2023 10:20:22 a.m. [m] *

Operacién  Consultas Opciones Desarrollader  Ayuda

T. doc.

Conc\llaclﬁn Bancaria Doc. #: [cB-000162 | Fecha:[3101/2023  ~| Clase oper: |:|
Detalle: |Cunuliacién bancaria de 31-01-2023 |

Pasos para realizar una conciliacion
i 4 : bancaria manuak
Tipo de condliacion bancaria a realizar:

o - Pasgo 1: Ingrese |a fecha de conciiacion, cuenta a
O Automética ® Manual conciliar v saldo del extracto bancario.

Cuenta de condliacién : 11100501 Condliacién cuenta 11100501 - BAN! - Paso 2: Chequee los movimientos contables que
aparecen en el extracta bancario [de doble clic
Fecha de condliacién : |31/01/2023 ~ sobre la columna “Estado” de cada movimiento]

- Paso 3: Registre los movimientos contables de

Saldo extracto bancario : |$ 581.412.299,1 a 3140142023 ajuste: notas débito y crédito que reporta el banco y
generalmente no estén registradas en la
contabilidad.

- Finalmente. verifique en la parte inferior que los
totales v saldos del movimiento contable sean los
teles

Total saldos

Saldo contable a 31/01/2023 $611.782,323,55 Saldo extracto a 31/01f2023 $581.412,299,1
Total notas crédito banco (suma a la contabilidad) £0,00 Depdsitos en trénsito (suma al extracto) §538.847.498,00
Total notas débito banco (resta a la contabilidad) (% 30.370.024,45) Chegues pendientes de cobro (resta al extracto) (% 8.050.000,00)
Saldo contable ajustado $581.412.299.1 Saldo extracto ajustado $1.212.209.797.10
Saldo restante para ajustar en mov. contable  [$ 630.797.498,00] Saldo restante para ajustar en extracto $ 630.797.498,00
= ‘ # Cancelar Anterior = Siguiente 7 Finalizar Cb Nueva

Fuente: foto tomada por el autor

llustracion 12. Conciliaciéon bancaria

Operacién_Consuitas Opciones Dessrrollacor _Ayuds

eoc e Movimiento contable

Mo contable bancn (11100501) D
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@ ceoouns (512000000 & -
o -5 (e (54.000.00000) o | -
3 oo Gussoon of |
3 oz G o | -
53 cEonm (8 100.000,00) o
o s (oo T G570 o
c ot coies | 80000 ¥ |
c lczanims 63.000.000,%7) o
c 01755 (55507.00000)
e 1755 1 Al
c 001725 T i
c 1725 <
« o sssemm) o
53 ceo072s s@613200) &
« (ceonms B0 S | -
@ ccootrn (63300000 o | -
@ ceooumn ($53.00000) o | -
@ o1 ci-cocese sewomm ¥ -
53 ) $1os7.30000) o | -
] oL cr-cocess s2s0.70 o | -
a o (crocoe 4206580 o |
I oL TRy 1 S0 o
r-2212872 ssammm o
= G 1 (52680000 & |
ot CE) s
oL oocee2
Sdo contable & 31012023 $611.762.323,85 Sedo extvacio s 330102 ssm1a122ss,1
Tole ot s Benco (suma s s contebiced) 50,00 Dessitos =1 b s 1 extcia) 56386974800
Total otas 4% 5o rsta 3> ontabic) (630.370.024,45) Oreques percientes de cobro (resta d exracto) (55.05.000,00)
Saldo contablc ojustado $581.412.299,1 Saldo cxtiacto sjustado $1.212.209.197.10
Sakdo restante para ajustar en mov. contable (8 630.797.498.00) Sakdo restonte paa sjusta en extiscto $630.797.438.00

Fuente: foto tomada por el autor
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llustracion 13. Digitalizacion de comprobantes de egreso

Operacién Consultas Opciones Desarrollador Ayuda

cee Abono a cuentas por pagar

T. doc.: Comprobante de egre: Doc. #: Fecha: [25/11/2022 ~ Clase oper: [:I +datos

Detalle: [PAGO FC VARIOS ]

Lista de cuentas por pagar
~
No. Cod. Tercero  Cuenta por pagar Saldo actual Valor abono Nuevo saldo Céd. vendedor Observadones
1 11378494 220501;FC-001649 $45.000,00 $ 45.000,00 Abono a FC-001649 -
2 39616355 220501;FC-013153 $ 108.000,00 $ 108.000,00 Abono a FC-013153 -
3 3153633 220501;FC-005760 $ 22.500,00 $ 22.500,00 Abono a FC-005760 -
4 3153633 220501;FC-005585 $151.000,00 $ 151.000,00 Abono a FC-005585 -
5 39616355 220501;FC-013031 $ 180.000,00 $ 180.000,00 Abono a FC-013031 -
& 901526928 220501;FC-006670 $ 110.265,00 $110.265,00 Abono a FC-006670 -
7 1070751844 220501;FC-008808 $8.999,97 $8.999,97 Abono a FC-008808 -
8
9
10
11
12
13
14
15 v
< >
Total saldos : $625.764.97  Total abonos : $625.764.97 i
P | ‘ 8 Cancelar  Anterior & Siguiente < Finalizar |_& Nueva

Fuente: foto tomada por el autor

llustracion 14. Digitacion de comprobantes de egreso

Operacién Consultas Opciones Desarrollador Ayuda

® ® O Liquidacion
Parcial : | $ 625 764,97
Liquidacién de it y otros cargos B=8x 9 [F 26
Base de calculo éAuto ~
No. Concepto liquidacién Signo Valor base  Porcentaje Valor calc.? Observac
- “
Forma de pago
[concepo ] valor  Pago en efectivo (Efectivo (caja) # 1)
Efectivo (caja) # 1 $625.764,97|

Cuenta caja : |110505 Caja general

Total registrado : | $625.764,57

Forma de pago[ $ 625.764,97

p= | 8 Cancelar ¢z Anterior — Siguiente <7 Finalizar | & Nueva

Fuente: foto tomada por el autor
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5.2.3. Empresa N°3

El trabajo desempefiado en esta empresa se centré en llevar a cabo diversas
tareas, que incluyeron la elaboracién del calendario tributario para determinar las
obligaciones fiscales correspondientes. Esto abarco recepcion de facturas
electronicas y el acuse de recibido de las mismas, el traslado de los costos, asi
como la realizacién de conciliaciones bancarias y la conciliacion de registros de
egresos, ingresos, cuentas por cobrar y cuentas por pagar. También se incluyeron
labores relacionadas con la ndmina electronica, el envio de certificados de renta y
la presentacion de impuestos, como retencion en la fuente, ICA y rete ICA.
Ademas, se llevaron a cabo ajustes contables correspondientes al afio 2022 y se
colaboré con la presentacion de la informacion exdgena afio gravable 2022 y

presentacion de Estados Financieros en la Superintendencia de Sociedades.

llustracion 15. Calendario tributario

Enero |Febrero |Marzo |Abril Mayo |Junio |Julio |Agosto |Septiembre |Octubre |Noviembre [Diciembre
17—feb| 17—mar|20—abr| 19—may| 21—jun| 19—jul|22—ago| 19—sep| 23—oct| 21—n0v| 21—dic| 22—ene|

Enero- Febrero |Marzo- Abril Mayo- Junio |Julio- Agosto |Septiembre- Octubre |Noviembre- Diciembre
17-mar | 19-may | 19-jul | 19-sep | 21-nov | 22-ene

Primera Cuota Segunda Cuota
Miercoles, 19 de abril de 2023 | miércoles, 19 de julio de 2023 |

Viernes, 26 de mayo de 2023

Enero |Febrero [Marzo [Abril Mayo |Junio |Julio |Agosto |Septiembre |Octubre [Noviembre |Diciembre
14—feb| 14—mar| 18—abr| 15—may| 15—jun| 17—qu| 15—ago| 14—sep| 13—0ct| 16—n0v| 15—dic| 16—ene|

Jueves, 20 de abril de 2023

Fuente: foto tomada por el autor




llustracion 16. Causacion de facturas de compras

/& Factura de compra # FAEU2817, Fecha: 14/02/2023 (] X
Operacién Consultas Opciones D llador Ayuda
T. doc.: Factura de compra Doc. #: Fecha: 14/02/2023 Clase oper: D 3i&ai°§‘
Detalle: [EMNPAQUES Y ENVASES | 2

Tercero : AGROPLASTSA S
Lista de gastos B~ D9 o=& | FEE 2

A |

No. Cuenta de gastos/costos Concepto de gastos/costos Valor CC. a cargar

1 Envases y empaques 25KDTE 100und/PQ 100und/PQ $8.739,50 Sede principal - CLASIFICACION

2 Envases y empaques 10KDTE 100und/PQ 100und/PQ $4.705,88 Sede principal - CLASIFICACION

3 Envases y empaques 1.5KDTE 100und/PQ 100und/PQ $3.193,28 Sede principal - CLASIFICACION

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16 &

< > |
pa — e ————

Fuente: foto tomada por el autor

llustracién 17. Causacion de facturas de compras

Y Factura de compra  FAEU2217, Fecha: 14/02/2023 = I
Operaci Consultas Opciones D Ayuda
® O Liquidacién
Parcial : $16.638.66
d ¥ otros cargos =0 EE *® 0
Bage de cdlculo <Auto Agento A
No. Concepto hudadidn Sgo  Vakrbase Porcentae Valor cak.? Observac Afectara cuenta Tercero CxC - (
1 1VA como mayor valor + $16.6%,66 19%  $3.161,35 S autocacular 529599
2 Apste alpeso () Z $16.633,66 0% $0,01 No autacalcuar 429581
3
4 v
< >
Forma de pago
oo B ____Vaor| [Eidinerolo (O 21)
C e T i
T S Pagar a: |B32001178 AGROPLASTSAS
Cuents para CxP : 220501 | Cusntas x Pager Proveedores Nacon
Fecha pago : [16/03/2023 v
Referendia CxP : |
Desaripotn OF : |
Pago por cuotas :
Tote regstrad : $19.800,00
Valor a pagar [ $ 19.800,00
1 3 Canco = = 7 Finalizar

e

Fuente: foto tomada por el autor
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llustracion 18. Acuse de recibido

| Enviar everto: Acuse de recibo x
Indormacon del usuano gue esva of cvents
Cod tercenn [S00574639 | INVERSIONES AGROPEC
Tpadsc.: [31 [ e

Nombre: [YURY ANDREA

Bpelicky PARDO MUROZ

Fuente: foto tomada por el autor

[lustracion 19. Traslado de costos

& Traslado Costos = TC-127254, Fecha: 13/02/2023, F/H. creacion: 16/02/2023 09:57:56 a.m. o X

Operacion Consultas Opciones Ayuda
Movimiento contable

T. doc.: [190 | Traslado Costos Doc. #:[Tc-127254 Fecha: 1302/2023 v | Clasecper:[ | + datos|

Detalle: [TRASLADO FEV39721 | B
Lista de movimientos ka9 =F FE B QR &Y
beose e i e e e S e
¥ cc. cargar ASIENTO Valor Tercero Cartera y Prc

No. Cusnta | mvto. Observadones Débito Crédito Base transacodr Tercero  Fecha pagcR
T 14051520 Sede princpal - LEVANTE  TRASLADO FEV39721 $956.250,00 500098180

2 14051520 Sede princpal - LEVANTE  TRASLADO FEV39721 $1.579.239,0 900098180

3 71051520 Sede principal -LEVANTE  TRASLADO FEV39721$ 2.535.489,01 900098150

4

5

6

7

8

9

10 v
< >

Total Débitos : | $2535.489.00  Total Créditos : $2.535.489.00 Diferenda : |

Shift+F1 - Doc. soporte | F3 - Selecdonar
=
L

Fuente: foto tomada por el autor
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llustracion 20. Conciliacion bancaria en Contapyme

& Concilacién Bancaria # CB-000256, Fecha: 30/04/2023, F/H. creacién: 06/06/2023 02:53:20 p.m. [u] b
Operacién Consultes Opciones Desarroliador Ayuda

[e] Conciliacion bancaria

T. dot

+ [880] conciacisn Bancaria Doc. #:[CB-000255 | Fecha: [30j04f2023_ ~] Claseaper:[ |
Jetalle: |Conahadén bancaria de 30-04-2023 DAVIVIENDA ‘

Pasos para realizar una congiliacién
i bancaria manual:
Tipo de concliacén bancaria a realizar:
" -Paso 1 Ingrese la fecha de conciliacidn, cuenta a
) Automética ® Manual o

conciliar y saldo del extracto bancaric,

Cuents de concliacién : [11100502 e -Paso 2 Chequee los mowimientas contsbles que
sparecen en el exliacto bancario [de doble clic

Fecha de condliacn : |30/04/2023 - sobie la calurnna "E stada’ de cada movimientol
-Pasa 3 Regisie los movimisntos contables de
Saldo extractobancario : |§310.445.348,71 | & 30/04/2023 siuste: natas débito u crédite nue reporta @ banco v
generalmente no estan egistiadas en |5
coniabilidar

- Finslmente, verlique an Is parte inferior que los
totales y saldos del mavivierta contable seanlos
reales

Total saldos

Saldo contable a 30/04/2023 §312.374.809,99 Saldo extracto a 30/04/2023 §310.445.349,71
Total notas erédito banco (suma a la contabilidad) £0,00 Depésitos en trénsito (suma al extracto) £0,00
Total notss débito banco (resta a la contabiiciad) (51.929.960,28) Cheques pendientes de cobro (resta al extracto) $0,00
Saldo contable ajustado $ 310.445.349,71 Saldo extracto ajustado $ 31044534971
- T ——

Fuente: foto tomada por el autor

llustracién 21. Conciliacion bancaria en Contapyme

nto contable

Hov. contable banco (11100502) o @[

Tipo movimiento

o1 1571 o7 5100.000.0m,9
a A0t o s6.45118.0|
osovaoz a PN leronesr I sanimo o
osiov202s a xor Gomsees 40000000 o
10/04/2023 o 15285 |cE-coa7s4. (s2.475.890,00)|
10/04/2023 a A0L o071 $35.83L8%9,00| &
12012 a R (aouns s2.m00m0 o
ouovanzs a a Cronsss? 2
15/042005 a 01 (o I
isov023 a aoL oo v
15042023 a A0t €1008303 4
15032023 a a0 oo v
a [T 008505 <
a Aol €1008506. L4
a ADL 008507 4
] bl v A
a ADL (s oo o
o a01 croosees szew0mm o
@ Aot aonas casmmn o
a ao1 1008475 s13.240000)
a a0l om0 T snwmLRm ¥
a xa1 (o suwLmm o
o1 15299 cEc0aR2 | (8133.082.410,00)| o
a A01 1008513 32000000 &
a jre oot smon00m o
a AL 008530 $5.280.00,00,
[ R —
Nimero de cperacs 4558 PS
Fecha decoursain: 01/04/2021
9o de documents: Comprobante de egrese ¥
e  ———
ok contable @ /042023 $312.374.805,35 Saidoexvaco a MON23 $310.44539,71
$0.0 5000
Totalnotas odbita banca (esta  a contablad) [ X ues percientes de obeo resta 3 extacts) 50,0
aldo contable aiustado $310.445.319.71 Saldo extiacto apsstado $ 300534071
S} % st Hueve,

Fuente: foto tomada por el autor
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llustracion 22. Conciliacion de egresos

9o EGRESOS - Microsch Excel o X

] i e RS K W Ereks 2@-au
P 4 conw = Ay = wl) e (B |Gt C O [ ver Tues A
Tacove : £ [ el : M=
I covmrromss M X 8 A (XD FE Ecmmrans-| $-% W WS TRk, Oit ) EENEEIN e = Qwmy  SaTe Soy.
\ —
e >
e —— e s St A P 5
[eietoned e At Bt Earner e oeg i H
s s sote e S acomis comneo s =
07/03/2003 CE-004621  EDGAR ALBERTO MHIEROS PERILLA PAGO FACT FEA 393 - 184 - 201 - 202 - 208 - 200 - 216 - 117 $21147117200 CONTADO Ll
s lowectas e e : o
i e it e ~ e
e e kel
s = ot e metses Ao s
P 4 .
e e el b L LB D o
2/01/202 CE-004635  COMPARIA INDUSTRIAL DF PROOUCTOS AGROPECUARICS § A PAGO FACT 3045 - 3213 - 3141
=y ST
by e e
e — e
s s e AT o e
| B R ‘
- Gt e s it
20 31/02/2023 CEO0MAS COMPANIA INDUSTRIAL DE PRODUCTOS AGROPECUARICS A PAGO FAC 34393493 SEMANA 26 AL 31 DIC 2023
B s e e L —
| Rl —— e L
S eiams s N s s
B s sees ool L.
Bl palp gl
Bl e e ane A
B e e s el
B e e s motas i
B e e v L —
30 14/02/2023 CE-00%65 COMPARIA INDUSTRIAL DF PROOUCTOS AGROPECUARIOS S.A PAGO FACT 3748
- oot L L e P T T
el b ] T ot i N T AT
| PrebEea i b b
| Eedgegilerl s
33 21/02/2003 CE-008683 COMPANIA INDUSTRIAL DE PRODUCTOS AGROPECUARICS S.A PAGO FACT 4504 4538
|- B ‘
- et e e s comte
B s & oo oeseins et : =il
B et et o ComRBo SN SRR WEBRETAS e s e 043008 S s
el o s e s T T e L

Fuente: foto tomada por el autor

llustracién 23. Conciliacion de nomina

o - -

¥ dutowm - ;r ﬂ

Complemantes

tﬁ &l Galiod AN Tmlg ¥ St Genens . m H | Normal Buena a
— Ja Coplae fm e —— . Neshoraar
PO coptutomate | NK § (121 BrAr| € E B EE Gcommyaria | § 7% w W) Fomie Outome | lege Neutal e S e
porspaneer rerte 5| Atneseién sl e : sty o | Moo
R30 -
oy T YO T C 5 a3 7
2 Nomina Ingivan 1320BK0L3e e a2 10PN 140N NSNS IVERSKONES 58128 MIGLELA 120120500
5 Nominn Indivichss dATAAGH R TROSNIS 1NDS 1BNON  IMERSKONETASN O ARNA s - - 1NIANG Aprooeda tmndo s 5
4 Nominaindivous CoZGE ANE0 160MN0 1032023 RO INVERSKONEST3d6HBE  PEDRDAN - L0000 Aot Emitido sl ol
5 Normi ndivckn ettt ane s WOHDS G0N0 1HOSIEN  INERSIONEST 1S54 GERARDO 3 : o MNSB0 Aprcteda  fmitde ~
5 | Neming Indivous Casmaeande 190200 1030 ISKOTED  IWERSKNESDNSS355  PRDADLE - - < RI30I0 Aprossdo fmilde 5 2l
7| Wormio Indiica O6ACTa0d73Y 1403008 16032003 100K IWERSIOHES 0614090 MIGLEL A LSS0 Aponada Emitid i
3 Noming Indvics TeeTEiseiE2 1601200 11D 1O INVERSIOHET 0GITITI0. LUAN 5L - . - 43000000 Apreosdy Imiide 5l sl
9 Nomina Individsa 1€)0CS3eT40 19020 14032008 THO0STUEE)  INVERSICHESTISTEDSS  EDCARAL 1045736400 Apeoonda Emiide 30 s
10 Nomine Indivos LI02ET9e DM 1NN 1IN IWTRSKNCTBSRS  CAR.OS N - - - 1N7A0 Aprodsdo Imitido 5 5
14 Nomina Indida e 20rzI08T 19052008 14032003 THOSTEES  INVERSICHESTOGITS0E) HEIDY GIS 11080030 Apooddo  Emisido 31 f]
12 Noreina Indivicin a7S0M telee JROSADS 1AASNOS 1SS INNERSKNESTISZS  ROBERIO - = © 1208000 Apronedo » s
13 Neming Indlvos aetedeens 1905200 103003 ITK00ETSH  IWERSICHEFTOTISHBNE VICTOR HL - < LIBAG0 Aproosdd 3 3l
14 Nermewn Indivickie 31 w00 1008 1003 1THNNES  INERSIONESIC0I IS SERGIO . s -~ 10RI0NO Aproteda  Emitde .
15 Neoming Indivous Glosssasen2 103D 160303 1059 IWERSKNETLOTISSOTE DY IO - . - 5000 Aproosdy miide 5l sl
16 Normina Indivicaa oS 0w 1005 14032008 1HONEE)  INVERSIOHES OGNS TG MAVERCY 1600000 Apcsads Emitido i s
17 Nomine Indivous O26Tab RN 160U 16010 LIRS INIRSIGHLT LOGTIOLST AN ALl - - - 18080050 Aproosd Bl 3l
18 Nomina Individs Stetmaness. e 14032008 2603 03 1530067052 OWERSICHESBISTEL  cTOnY 129930500 Aprosads F] s
18 homing Individas SbTh6A1d7 um'm 14032023 lwl-m,‘l"ﬂl?&"lb!ﬂ \\\!lsml”lm”zm HICTOR A e 2 o 113381300 Aprodeds s sl
Noming Indivcun 06e2ameszs  NE'Sse 14052003 10303 1OKOTUEED  IWERSICHESTITEONS  GERMAN 120720500 Apronado s 3l
21 o Indivchas = ec1eSH [ TOSADS 13X 1UDSIEN  INERSONESRISANR)  (CARIOS FL - . S AN Aprooeds  tmitde s
22 Nomina Indivous ety ANET2 190320 1003203 16300676620 IWERSICNETLI3ZATE  LUANEVA! - - - LX73030 Aproosdo mitide 5} 3l
)
1
5

Fuente: foto tomada por el autor
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llustracion 24. Reporte de Estados Financieros en la Superintendencia de

Sociedades
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Fuente: foto tomada por el autor

llustracién 25. Informacion Exdégena

™
\ I \l & Marmn 12 Twan [ @ o w

Listado de solicitudes

| Alo Geavadie l
- Aden ' Nomore Formato Pagos y Retenclones Pracic I [o LU

| cosco Feommns 1001 |

l Versidén 10 l
*o0n Fe

focha )

| Focha incia Sobotud 16-06-2023 Q,\...w - I
il ' Focns Final Espacacs 16052023 @S ) I

' o Bwicar ) . urpr ) I
Fmo Se

No Sodctud Codgo Verudn oel Ao Fecha Carndac S Eitado
e it Formato formato Gravaie sobcaul Aripevos
MWOMEL2TES 1001 10 2022 1805 t Sonctud reciaa o

o 2023
e MOMELINEN0 1001 10 2022 16-08 1 Somctus D
o pox € 2023 POMLAT a3a
e wtsrarte

Fuente: foto tomada por el autor
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5.2.4. Empresa N°4

Se inicia en esta empresa con el proceso crear el calendario tributario, causar
facturas y comprobantes de egresos, abonos en cuentas, conciliaciones bancarias
del afio 2022, y sus respectivos ajustes contables. Con base a dicha informacién

se estipula que la informacidon se encuentra al dia para la presentacion de

impuestos futuros.

llustracién 26. Calendario tributario

Enero [Febrero|Marzo |Abril Mayo |Junio [Julio |Agosto |Septiembre [Octubre [Noviembre |Diciembre
[[14-feb] 14-mar[17-abr| 16-may| 15-jun| 14-jul[16-ago[14-sep|  18-oct] 16-nov|  18-dic[  17-ene]

Primera Cuota Segunda Cuota
lunes, 8 de mayo de 2023 | viernes, 14 de julio de 2023

Hasta
martes, 9 de mayo de 2023

Jueves, 20 de abril de 2023

miércoles, 14 de junio de 2023

Fuente: foto tomada por el autor

llustraciéon 27. Causacion de facturas

o
X

D Factura de compra # FC-4738648, Fecha: 15/03/2023, F/H. creacién: 31/05/2023 04:06:25 p.m.

o i6n Consultas i Opciones Ayuda
o e Gastos
T.doc.:[110 |Factura de compra Doc. #: [FC47386% Fecha: (15/03/2023 | Clase oper: [ | ST
Detalle: [RENOVACION Y REGISTRO MERCANTIL ]

Tercero : |860007322 | CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA

Lista de gastos. Do o=8 | FEE| &2
No. Cuenta de gastos/costos Concepto de gastos/costos Valor CC. a cargar

1 Registro mercantd RENOVACION PERSONA NATURAL O SOCIE $2.110.000,00 ADMON

FORMULARIOS REGISTRO MERCANTIL $7.200,00 ADMON

2 Registro mercantd

F5 ~Tercero

pago -
‘ 3¢ Cancelar Antenior =P Siguiente o Finalizar g Nueva

Fuente: foto tomada por el autor
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llustraciéon 28. Causacion de facturas

& Factura de compra # FC-4738648, Fecha: 15/03/2023, F/H. creacion: 31/05/2023 04:06:25 p.m. [m] X

Operacion Consultas Herramientas Opciones Desamollador Ayuda

Parcal : | $2.117.200.00
Uquidacién de v FoEEANET2Q0
[ Base de cilaio uto "
No. Concepto liquidacin Signo Valorbase  Porcentaie Valor calc.? Observac
1
L 2 v
Forma de pago
Concepto valor| [Elidinerok ©P#1)
$2.117.200,00 —
860007322 | CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA
Cuenta para O : | 220505 Proveedores Naconales
Fechapago : |14/04/2023 v
Referenca O : |
Desaipddn CxP : |OxP (14/04/2023) a CAMARA DE COMERCIO DE
Total registrado : $2.117.200,00
Valor a pagar - $ 2.117.200,00

T — e

F6 - Crear tercero

| 38 Canceler ¢ Anterior

F8 - Aceptar (Nueva)

Siguiente & Finalizar |_¢ Nueva

Fuente: foto tomada por el autor

llustracion 29. Conciliacién bancaria

Q Conciliacién Bancaria # CB-000096, Fecha: 31/12/2022, F/H. creacion: 14/03/2023 04:43:21 p.m. a x

Operacién Consultas  Opciones Desarrollador  Ayuda

T doc.: Concliaddn Bancaria

Detalle: ‘Cun iacién bancaria de 31-12-2022 BANCOLOMBIA DIC ‘

Doc. #: [CB-000056 | Fecha:[syizzozz ~| Cleseoper:[ |

Pasos para realizar una conciliacion
. bancaria manual:
Tipo de conciiacién bancaria a realizar:

O Automatica @ Manual -Pazo 1: Ingrese la techa de conciliacion, cuenta a

concliar y saldo del extracta bancario.

Cuenta de conciliacién :
Fecha de condilacidn :

Saldo extracto bancario :

11100501 Condiliacidn cuenta 11100501 - Banc
31/12/2022 -

-Paso 2 Cheques los movimiertos contables que
aparecen en el extracta bancari [de dotle clic
sobie I columna “Estada' de cada movimiento)

-Pasa 3 Fiegisire los movimientos conlables de
ajuste: nolas débito y crédita que reporta el banco
genersiments no estén registradas en la
contabiidad

- Finalmerte, verifique en |a parts inferior que los
totales y saldos del movimiento contable sean los
redles

Total saldos

Saldo contable a 31/12/2022 §432.925.745,10 Saldo extracto a 31/12/2022 §432.890.567,10
Total notes crédito banco (suma a la contabiidad) $0,00 Depésitos en trénsito (suma al extracto) 50,00
Total notas débita banca (resta a la contabiidad) (535.178,00) Cheques pendientes de cabro (resta al extractc) $0,00
Saldo contable ajustado $ 432.890.567.10 Saldo extracto ajustado $ 432.890.567.10

= | $€ Cancelar

Anterior &2 Siguiente &7 Finalizar | ¢ Nueva

Fuente: foto tomada por el autor
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llustracion 30.Conciliacién bancaria

& Conciliacion Bancaria # CB-000096, Fecha: 31/12/2022, F/H. creacién: 14/03/2023 04:43:21 p.m. [m] >

Operacién Consultas Opciones Desarrollador  Ayuda

Movimiento contable

Mov. contable banco (11100501) 4 Cn [E]
Declicen . para ue s marqus &l movimiento come conciisdo,
Doc. # Valor Estadc
23/12/2022 (CE-001196 (52.000.000,00) 7
237122022 CE-001197 (52.837.500,00)|
23122022 CI-001195 ($3.957.000,00)
30/12/2022 €1-000333 £109.184.100,00
Descripcién del contable

Nimero de operacidn: 4395

Fecha de operacidn: 23/12/2022

Tipo de documento: Comprobante de egreso
Documento #: CE-001136

Detalle movimi T.Banc. #153167 fecha 31/12/2022
Detalle operadidi ESEMBOLSO A CAJA

Cuenta: 11100501 - Bancolombia 707651
Débito: $0,00 Crédito: $ 2,000,000,00

Total saldos

saldo contable a 31122022 $432.925,745,10 Saldo extracto a 31/12/2022 $ 432,850,567, 10
Total notas crédito banco (suma a la contabilidad) $0,00 Depdsitos en transito (suma al extracto) $0,00
Total notas débito banco (restz @ la contabiidad) (§35.178,00) Cheques pendientes de cobro (resta al extracta) $0,00
Saldo contable ajustado $ 432.890.567.10 Saldo exlracto ajustado $ 432.890.567.10
p= ‘ $€ Cancelar @3 Anterior = Siguiente & Finalizar | g Nueva

Fuente: foto tomada por el autor

llustracion 31. Abono en cuentas por pagar

Q Comprobante de egreso # CE-001206, Fecha: 01/01/2023, F/H. creacién: 22/06/2023 03:02:54 p.m. [m] X

Operacién Consultas Opciones Desarrollador  Ayuda

Abono a cuentas por pagar

Comprobante de egre: Doc. #: [CE-001206 Fecha: 01/01/2023 v | Clase oper: D +datos

Detalle: |PAGO LIQUIDACION VACACIONES E INTERESES DE CESANTIAS ‘

Tercero : MALRICIO BAUTISTA CASTELLANOS

Lista de cuentas por pagar FasDbhwe=E B 2@ | &
i - - il ~
No. Cuenta por pagar Saldo actual Valor abono Nuevo saldo C6d. vendedor Observaciones
1 252920;ND $500.000,00 $500.000,00 Abono a N/D - CxP (30/01/2¢
2 252915;ND $ 134.000,00 $ 134.000,00 Abono a N/D - Pago liquidaci¢
3
4
5
6
7
8
9
10
1
12
13
14
15 Y.
< >,
Total saldos : | $634.000,00  Total abonos : $634.000.00 5
P ‘ ‘ 98 Cancelar - Anterior = Siguiente ¢ Finalizar | Nueva

Fuente: foto tomada por el autor
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5.2.5. Empresa N°5

Se empezé realizando el calendario tributario, la digitalizacion de las facturas,
revisibn y causacion de los comprobantes de egresos, abonos en cuentas, y
conciliaciones bancarias del afio 2022 y presentacion de impuestos (retencion en
la fuente e Ica). Ademas de apoyo con la presentacion de la informacion exdgena

afio gravable 2022.

llustracién 32. Calendario tributario

Retencion en la Fuente y Autorretencion
Enero |Febrero [Marzo |Abril  |Mayo |Junio |Julio |Agosto [Septiembre |Octubre |Noviembre |Diciembre
20-feb| 21-mar| 21-abr| 23-may| 22-jun| 21-ul] 23-ago| 20-sep|  24-oct] 22-nov|  22-dic|  23-ene

Impuesto de Renta
Primera Cuota Segunda Cuota
viernes, 21 de abril de 2023 viernes, 21 de julio de 2023

Reporte de Informacién Exdgena Tributaria Afio 2022
martes, 30 de mayo de 2023

Fuente: foto tomada por el autor

llustracion 33. Causacion de facturas

S Factura de compra # FV169, Fecha: 19/04/2023, F/H. creacién: 13/07/2023 02:10:49 p.m. o x

Detalle: [CAMBIO DE ACETTE, FILTRO Y LAVADO

Tercero: 901440509 INVERSIONES RPM FUSAGASUGA SAS

Lista de gastos =8 s ib» =E FrEEkE 2%

No. Cuenta de gastos/costos Concepto de gastosjcostos Valor CC. a cargar
1 Aceites y Lubricantes Acsite 15W40 Cuarto $320.000,00 Sede prncipal
2 Repuestos Fiitro de acsite $35.294,12 Sede princpal
3 Repuestos FILTRO COMBUSTIBLE $15.966,39 Sede principal
4 Repuestos Fitro de are $35.974,73 Sede prnapal
5 Repuestos FILTRO COMBUSTIBLE HOX7153 $49.579,83 Sede prinapal
6 Servico de lavado LAVADO TARRO REFRIGERANTE $33.613,45 Sede principal
7 Repuestos GALON REFRIGERANTE $27.731,09 Sede prinapal
s
9
10
1
12
13 v

.
[ |

b= 3¢ Cancelar Ante =h Siguiente o Finalizar o Nueva

Fuente: foto tomada por el autor
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llustracion 34. Causacion de facturas

@ Factura de compra # FV169, Fecha: 19/04/2023, F/H. creacion: 13/07/2023 02:10:49 p.m. a X
Operacién Consultas i Opciones D Ayuda
o Liquidac|
Parcial : $519.159.67
idacion de i ¥ otros cargos =B EFEE2Q0
[ Base de calculo uto Asiento A
No. Concepto liquidacién Signo Valorbase  Porcentaje Valor calc.? Observac Afectara cuenta Tercero CxC -C
1 IVA como mayor valor 4+ $199.159,67 19%  $37.840,34 Siautocalcular 61450599
2 Ajuste al peso - $519.159,67 0% $0,01 No autocalcular 429581
3 v
< >
Forma de pago
[concepto Valor| |l dinero k debiendo (CxP # 1)
$557.000,00 S
Pagara: INVERSIONES RPM FUSAGASUGA §
Cuenta para CxP : (220501 Proveedores Nadonales
s [
Descripcign CxP : [CxP (28/04/2023) a INVERSIONES RPM FUSAG |
Total registrado : §557.000,00  Pago por cuotas : Definir cuotas | v

Valor a pagar :[ $ 557.000,00

F1 e

F4 - Nuevo ren F6 - Crear tercero

F11 - Liquidadidn
F12 -Form

F8 - Aceptar (Nuev

38 Cancelar ¢z Anterior  Siguiente & Finalizar | ¢ Nueva

Fuente: foto tomada por el autor

llustraciéon 35.Conciliacién bancaria

D Conchazvm Barvarv ¥ T Funha: 200I0EE, FH. crowiee 11072023 235357 am u >

Lpeeacisn Conaibe Opcnres Deawmalsdee s

Conciliacion bancaria

T 2oz [500 | Canvinsee Ravexrs T o 10 Roha: TN v Camupen:| | | 2akm]|

Dnhe: |ConcRandn savacs de 11015170 BERCOUWEIL

1'ALAE Pae INNDTAT S0 £AnEIANEtn
e i mvyiint

0 o8 o A horeada 8 e v
O eanowdt s e

S T

Commia 2o conckacds | 1U00E31 c SR
Feha 32 conckacd M
S ey NG S BALNB AR4 Tl 3

STPAY T Sw By AY A AT S A
1ok ) 54 v B i

o varadic o SNULIMIN oz obide e VAL Ssuass

TN ot o dy ST Dape b o0 YA 1 (ara N Reracts]
TN mzhar AN Banen [P0 A 8 rorrablizes | (3 2 000.524,43) (havgse merSamae o e *scte Nl ocracta) A0
Gukda rostask: apstads $ 9203347541 SaMe wdracto autade $I3Z2maaman

- Moanese e ptazierts oF Limaimar 5 bieey

Fuente: foto tomada por el autor
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llustracion 36. Conciliacion bancaria

Hov. contable banco (11100501) FLEE

143.388.300,00)

(semanm)
(3602030
(8.603.901,00)
(8 154.667,00)
(8. 430.498,53)
(40390309
s 7.503,09)
(55790030
(57143030
(s 2041

.42759)
(420.667,00)
(e03.903,00)
($679.80,00)
(8 533.600,00)
($03.903,00)
(s603.903,00)
(5603.903,00)
W617,802.90)

(5 336.670)
($430.701,67)
(3 04.38700)

RARARARRRRERAIARARRARRERASA A

& 3
LeUeeeadeaeeaqadeaddaecaaas

Sk contatle # 310 $94027.0,90 Sado extacte # 310U
Totalrotas it banco (wema ala contabikied) 433.333,00 Cepdatas en wrinato (wma o extracto)

ot notas et banco rest ala contabied) (5 2026.504,49) Checues perdentes d cobro revta o exvects)
Saldo contable apstado $92.093 475,41 Sakdo autiacto austade

$9200,475.41
1000

50,00
$92033475.41

Fuente: foto tomada por el autor

llustracion 37. Conciliacién bancaria

@ Conciliacion Bancaria # 70, Fecha: 31/01/2023, F/H. creacién: 11/07/2023 09:53:57 a.m. a X

Operaciéon Consultas Opciones Desarrollador Ayuda

& aoDDh9 o=

| CC. cargar ASIENTO Valor Tercero Fecha
'No. Cuenta mvto. Observaciones Débito Crédito Base transacci¢ soporte T
| 2 ctacCte 264-770589-21B: GRAVAMEN $76.689,79 31/01/2023
| 3 CUOTA MANEJO 1 CUOTA SUCURSAL $48.440,00 89090393 31/01/2023
4 Cta Cte 264-770589-21B: CUOTA SUCURSAL $48.440,00 31/01/2023
5 IVACUOTADE MANEIO 1 IVA CUOTA DE MANEJO $9.203,00 89090393 31/01/2023
; 6 Cta Cte 264-770589-21 B¢ IVA CUOTA DE MANEJO $9.203,00 31/01/2023
| 7 COBRO IVA PAGOS AUTOI 1 IVA AUTOMATICO $18.772,26 89090393 31/01/2023
[ 8 Cta Cte 264-770589-21 B¢ IVA AUTOMATICO $18.772,26 31/01/2023
‘ 9 COMISION PAGO DE NOM 1 COMISION PAGO NOMINA $98.799,44 89090393 31/01/2023
[ 10 Cta Cte 264-770589-21B: COMISION PAGO NOMINA $98.799,44 31/01/2023
| 11 Incapacidades 1 INCAPACIDAD FAMISANAR. $33.333,00 89090393 31/01/2023
12 Cta Cte 264-770589-21B: INCAPACIDAD FAMISANAR $33.333,00 31/01/2023
13 Proveedores Nacionales CONSIGNACION POR ACLARAR $ 1.775.000,00 10697320 31/01/2023 1t
j 14 Cta Cte 264-770589-21B: CONSIGNACION POR ACLARAR $ 1.775.000,00 31/01/2023
15
| 15 ¥
< >

Total saldos

Saldo contable a 31/01/2023 $94.027.046,90 Saldo extracto a 31/01/2023 $92.033.475,41
Total notas crédito banco (suma a la contabilidad) $33.333,00 Depésitos en transito (suma al extracto) $0,00
Total notas débito banco (resta a la contabilidad) ($2.026.904,49) Cheques pendientes de cobro (resta al extracto)

$0,00
Saldo contable ajustado $ 92.033.475.41 Saldo extracto ajustado $ 92.033.475.41

Siguiente & Finalizar | o Nueva

p= ] | 8 Cancelar ¢z Anterior

Fuente: foto tomada por el autor
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llustracion 38. Abono en cuentas

[V} Comprobante de egreso # CE-000739, Fecha: 13/03/2023, F/H. creacién: 07/07/2023 03:41:07 p.m. a X
Operacién Consultas Opciones Desarrollador Ayuda
cee Abono a cuentas por pagar
Comprobante de egre: Doc. #: Fecha: 13/03/2023 ~ Clase oper: \:I +datos|
Detalle: [PAGO FACT 3598-3655-3745-3851-3980-4664 |
Tercero : 1PACHON SOCIEDAD POR ACCIONES SIM
Lista de cuentas por pagar s b eo=G |FE 2B | & &
=
No. Cuenta por pagar Saldo actual Valor abono Nuevo saldo Cdd. vendedor Observaciones
1 220501;FC-003598 $5.788.513,00 $5.788.513,00 Abono a FC-003598 - SUMIN
2 220501;FC-003655 $5.250.848,00 $ 5.250.848,00 Abono a FC-003655 - SUMIN
3 220501;FC-003745 $5.399.166,00  §5.399.166,00 Abono a FC-003745 - SUMIN
4 220501;FC-003851 $6.013.415,00 $6.013.415,00 Abono a FC-003851 - SUMIN
5 220501;FC-003980 $6.763.903,00 $6.763.903,00 Abono a FC-003980 - SUMIN
6
7
8
9
10
11
= Identificacion de la cuenta de car
13 ————
14
15 v
< >
Total saldos : i '$29.215.845,00  Total abonos : '$29.215.845.00 i
p= | Identificacién de la cuenta de cartera | 38 cancelar Anterior £ Siguiente &7 Finalizar | ¢ Nueva
llustracion 39. Abono en cuentas
& Comprobante de egreso  CE-000739, Fecha: 13/03/2023, F/H. creacion: 07/07/2023 03:41:07 p.m. o x

Operacién Consutss  Opciones Desarroliador  Ayuda

Liquidacién

Paraal : $29.215.845.00

[ de ¥ otros cargos =y i@rEEe*R O
Base de cilado tAuto ~

No. Concepto euidacén Signo Valor bage  Porcentam Vaior cale? Observac

1 v
¥Forma de pago

Conceto véor | | Transacaién bancarka (Contade (banco) @ 1)
ConmdoPanco) =1 $29.215.545,00|

frr e Cuenta banco : |11100501 Cta Cte 264-770589-21 Bancolombia
Tioo movimiento : [CH | s grades als fecha

Nimero : [LNS94437 ‘

Fecha wansac. : [1303/205 ]

Total registrado : $29.215.895,00
Forma de pago $ 29.215.845.00

p= | 3¢ Concelar g2 Antenor — Swwents o Finalizar | g Nueve

Fuente: foto tomada por el autor
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llustracion 40. Causacion de pago de retencion en la fuente

& Comprobarte de egreso # CE-008TT, Fechs: 20122002
Opeacién Corsitas Heramientss Opeiones Desanalador Apuda

Movimiento contable

a x

oc.:[180conpronente desgrese Dec. #: | EE00NTT

+
il [PAG0 RETEHCIEH B LA FTE i 2223

Lista de movimieatas

. argr asITO Vb Terzmo Coxtera y Frosesdores MOMMENTG BNt
o, Curta o, Otssrvacionss Dbt Gl Base trarsaced Torcero  Focha page Reforenci Vondsdor  Thoann Nimera Actho
1) fetorebenci esoecial o derenta (CREE 1.9%) 5480000 £52.500.000,00 E00157268
2 G gunerd 40, 000,00
3 Apsimaloesn zede princpal [ EHE
] Sede procpd #2000,00 0197
s
5
7
’
]
n
1
1
1
"
15
1
I
B
n
]
n
2
e
2l
2
3
xr
E
= .
Tl SAAO0 ol s SA20A0000 e £000 i
b

1B coticacin ewa |

Fuente: foto tomada por el autor

llustracién 41. Causacion de pago de retencién en la fuente

® Comprobarts deag

OperacionConsultas

Movimiento contable

;150 bonle e eyese Ooc. = [CE00068 Feda: 703/ Clesecpers +daos

Detabo: [PAGC RETENCIOH EN LA FUENTE DICIEERE 2022

Lista de movimientos. . K o] 3 i ME

¢ cangae Ao waor Tercoro Cartera y Proveocores MOVMIENTO BANCC
o, Cuerta i, OCbemrvacones Débto  Crédlo  Bume versecedrTeso  FechapegcReferencs Yerdedr  Toomy Mimero  Actvo
! Compras snemm § 2,625, 5900157258

2 Servoos § 1092000 $362.000,cCan01E7288

3 Cajagorerd $77.000,00

4 Autorretencin especel o S de renls (CREE 0.8%) 685,650 $86.211,000900167263

5 Asm dlpess ‘Sece przps sz11 017288

Total Débrns ST Tolcrédea: SBOM00  ofersce: | s000 3

= Codigo de ta cuenta y auwdar. 9 Conceler o Finalicar

Fuente: foto tomada por el autor
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llustracion 42. Informacion Exogena
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Fuente: foto tomada por el autor
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5.3.

Etapa 3. Organizar Los Documentos De La Informacion Financiera
En Su Respectivo Archivador, De Acuerdo Con Lo Que Se
Encuentra Registrado En El Sistema Contapyme Para El Control

Interno

En esta dltima etapa, se llevaron a cabo una serie de actividades para tener mayor

control y acceso a la informacion que se encuentra en fisico de cada una de las

empresas para el control interno y en caso de ser requerida para una auditoria.

Para poder realizar este proceso, se dio una breve induccién sobre como esta

conformado el archivo en fisico y como debe ir clasificado cada documento de

acuerdo con las politicas de las empresas. Esta etapa depende de las etapas 1y 2

ya que es el Ultimo paso para realizar después de cumplir con las actividades

anteriores, a continuacion, se detalla paso a paso la serie de tareas que se

realizaron para lograr una buena organizacion:

Cruzar la informacién financiera que se encontraba en el programa contable
contapyme con la informacion en fisico, esto es para confirmar que toda la
informacion en fisico se haya ingresado al sistema contable.

Identificar los diferentes archivadores con sus respectivos nombres de
acuerdo con los procesos que se llevan a cabo en cada area.

Crear un nuevo legajador A-Z y carpetas para cada persona natural y
juridica del actual afio 2023 dependiendo cada una de sus
responsabilidades y procesos.

Organizar todos los documentos de manera cronoldgica y dependiendo a
que carpeta pertenezca.

Revisar y actualizar de manera mensual la informacién financiera de
acuerdo con lo que se encuentra en el programa contapyme, conjunto a el

reporte histérico descargado de la pagina de la DIAN.
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llustracion 43. Organizacion de legajador A-Z

LEGAJADOR

LEGAJADOR

Fuente: foto tomada por el autor

llustracién 44. Clasificacidn de la informacion y creacion de archivadores

Fuente: foto tomada por el autor

43



llustracion 45. Cruce de datos
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Fuente: foto tomada por el autor

llustracion 46. Organizacion de archivos de los archivos

Fuente: foto tomada por el autor

44



6. RESULTADOS

Una vez finalizada la pasantia se analiza los resultados que se obtuvieron durante

este proceso en la empresa VF ASOCIADOS SAS, teniendo en cuenta toda la

informacion contable y aprendizaje suministrado por la compafiia.

EMPRESAS

PROCESOS
DESARROLLADOS

RESULTADO
FINAL

APRENDIZAJE
OBTENIDO

EMPRESA N°1

Registro de las
operaciones de la
informacion financiera
de todo el afio 2022
en el programa

contapyme

Actualizada toda
la contabilidad
del afio 2022
para la
presentacion de
impuestos y ver
la realidad de la
situacion
economica de la

empresa.

EMPRESA N°2

Registro de las
operaciones del ultimo

mes del afio 2022

Se actualizo la
informacion
contable para la
presentacion y
declaracion de

impuestos.

EMPRESA N°3

Registrar las
operaciones del afio
actual y conciliar la
informacién pendiente
del afio 2022 para

realizar el cierre.

Estar al dia con
la informacion
contable
ingresada en
contapyme para

presentar y

e |dentificacion
de facturas
legales.

¢ Reconocimie
nto de los
costos y
gastos.

e Analizary
corregir
errores
contables.

e Preparaciony
conocimiento
de los
informes
financieros.

e Se realizaron
conciliaciones
bancarias.

e Conocer la

presentacion
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declarar
impuestos y asi

evaluar la

situacion

econdémica.

EMPRESA N°4

Conciliacion de la
informacion financiera
del afio 2022 y
registro de las
operaciones del afio
2023

Se actualizo la
informacion
contable en el
programa
contapyme para
la presentacion y
declaracion de

impuestos.

EMPRESA N°5

Conciliacion de la
informacion financiera
del afio 2022 y
registro de las
operaciones del afio
2023

Se actualizo la
informacion
contable en el
programa
contapyme para
la presentacion y
declaracion de

impuestos.

y conciliacion
de impuestos
como lo son
IVA,
Autorretencio
nes, ICAy
reteica
Manejo de la
plataforma
Muisca
Organizacion
del archivo
Facturacion
electrénica
Acuse de
recibido
Comprender
la dinAmica
de las
cuentas
contables
Elusoy
manejo del
programa

contapyme
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7. VALOR AGREGADO

Durante el proceso de la pasantia en la empresa VF ASOCIADOS SAS se pudo
analizar que esta compafiia no contaba con un archivo digital para poder guardar
la informacion de sus clientes. Se debe tener en cuenta que hoy en dia hay que ir
de la mano con las herramientas que ofrece la tecnologia para aprovechar las
ventajas que brindan en cuanto a productividad y eficiencia; ademas de los
beneficios que le puede traer a la empresa y a su vez ayudar al medio ambiente.

Por esta razén, se manifestd proporcionar y establecer una plataforma web en
linea que ayude para la gestion de los documentos a la empresa VF ASOCIADOS
SAS. Se realizé una busqueda de informacién sobre diversos tipos de programas
para adecuarlos a las necesidades basicas de la organizacion. El objetivo es hacer
gue la informacién sea facil de acceder, buscar, editar y compartir de forma rapida
y facilmente. Ademas, también se busca la proteccién de los archivos digitales, lo
gue mantendra segura la informacion confidencial de la empresa y solo permitira
el acceso a ella el personal autorizado. Asegurando que los archivos digitales
puedan ser compartidos y accedidos en linea desde cualquier lugar por multiples

usuarios al mismo tiempo, evitando la posibilidad de perder archivos importantes.

El poder implementar una plataforma web respaldada por una base de datos es
esencial para una gestion eficiente de la informacion y la colaboracion en
diferentes areas de la empresa. Al almacenar archivos en la plataforma, se
garantiza la integridad y confidencialidad de los datos. Ademas, ayuda a llevar un

control del seguimiento de los cambios en cada uno de los documentos.

Para ello, se cred una cuenta en la plataforma OneDrive ya que tiene conexion a
todas las herramientas de Microsoft 365 la cual es util para el uso exclusivo de los
archivos fisicos que manejan en los archivadores denominados legajadores A-Z

de la empresa VF ASOCIADOS SAS, por medio de diferentes carpetas,
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clasificando la informacion por afios hasta el afio actual y se ayudara a la empresa
en poder adjuntar y subir toda la informacién de sus clientes relevante para ellos
en la plataforma web. Esta plataforma permite que cada uno de los auxiliares y
colaboradores de la empresa puedan guardar todo tipo de informaciéon para que

sea facil su acceso en caso de ser requerida en la actualidad o en un futuro.

La automatizacion de estos procesos, como la organizacion de archivos y la
asignacion de permisos, mejora la eficiencia operativa y reduce la carga de trabajo
manual. La plataforma, esté disefiada para ser adaptable, puede manejar grandes

volumenes de archivos y usuarios a medida que la organizacion crece.

La integraciébn de esta plataforma con otras aplicaciones y servicios, como el
correo electronico y los calendarios, amplia su funcionalidad y facilita la
colaboracion en tiempo real. El registro detallado de las interacciones con los
archivos permite realizar auditorias internas, promoviendo la transparencia y la
rendicion de cuentas. En resumen, esta implementacion no solo asegura una
gestion efectiva de archivos, sino que también impacta positivamente en la
seguridad, eficiencia operativa, colaboracibn y cumplimiento normativo,
contribuyendo significativamente a que la empresa VF ASOCIADOS SAS pueda

tener la capacidad de mejorar en su control interno.
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OneDrive

llustracion 47. Inicio en OneDrive

V F ASOCIADOS SAS
| &2 Mis achivos
& Recientes

@ Fotos

& Compartido

{@ Papelera de reciclaje

) Comprar
almacenamiento

Almacenamiento
0.1 GB Se han usado de 5 G

las aplicaciones de

OneDrive P Buscar todo

VF ASOCIADOS SAS

| £ Mis archivos

%) Recientes

G2

Fotos

Compartido

de

& Papelera de recidaje

Comprar
almacenamiento

Mis archivos

[  Nombre 1
B “Aimacén personal
“CUENTES
“COMPROBANTES DE EGRESOS
“EMPLEADOS
FORMATOS
IMPUESTOS
“NOMINA

“SERVICIOS PUBLICOS

Modificado ~

Hace una hor
hace 2 hora
Hace una hor

Tamanio de arch...

Compartir

Privado

Privadk

Privdo

Privado

Fuente: foto tomada por el autor

llustracién 48. Clasificacion por afios

Mis archivos > IMPUESTOS

[ Nombre + v
ANO 2018
ARID 2019
ANO 2020
ARO 2021
ARID 2022

ANO 2033

Modificado ~

Tamafio de arch...

Compartir

Frivado

Privado

Fuente: foto tomada por el autor
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llustracion 49. Sub-clasificacion de las carpetas

el /i AK

V F ASOCIADOS SAS T Cargar # Compartir | Descargar [® Crear un dlbum a partir de la carpeta v+ [F Ordenar v+ = ED Informacién

| P Mis archivos

Se han producido cambios recientes que podrian afectar 8 la cantidad de almacenamiento dspondle. Mis mformacion

) Recientes

@ Fotos

& Compartido Mis archivos » CLIENTES

) Papelera de reciclaje

% Nombre Modificado 1 Tamaiio de arch. Comparti

PERSONAS NATURALES Hace una hora Prvado
“PERSONAS JURIDICAS Hace una hora Privack

P Comprar

P

almacenamiento

‘Almacenamiento

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Fuente: foto tomada por el autor

llustracion 50. Archivos cargados en la nube

OneDrive
V F ASOCIADOS SAS T Cargar v [ Compartir & Descargar [ Crear un dlbum a partir de la carpsta = [ Ordenar v = v [ Informacién
‘ £ Mis archivos .
arEE Mis archivos > NOMINA > ARID 2023
@) Fotos
% Compariido Nombre 1 Modificado Tamaiio de arch... ¥ Compartir
@ Papelera de reciclaje .;. ;Apunes en lineapdf hace 30 min 331 KE Privado
B “formato deautorizacién descuento.pdf Hace un minuto 173K8 Privado
B UQUIDACIONES.ds hace 3 minutos 620K piado
n:' “NOMINA VF CONTADORES s hace 5 minutos 363M8 Privado

Fuente: foto tomada por el autor
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Pruebas realizadas

llustracion 51. Excel en linea

i @ MEMORANDO ENTREGA IMPUESTOS 2023 @ @ Comprar Microsoft 365 (@
Aichivo  Inicio  Insertar  Dibujo  Diseodepagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda [ Comentarios 2 Ediion v
Ov Blv & adlRounded..v 8 v N Hv v Av e Ev & Bv | Genenl v $v 98 dpv Ov B - G
N8 fi v
B H X L L) N ) p. Q 1 [} v
MEMORANDO DE ENTREGA PRESENTACION DE
IMPUESTOS 2023
P | e L ]
BeUEsTo FEGHA P20 WORA RECTSIDO
17 e avvoeserescny | [ 0420 [ e |
" —
i DECLARACION X RECTBO PAGO x ANEXO X
2 10 wrouos X
RscamoroR
3 Tesonso
2 cARGo .
3
= NA RICA RFE ICA RENTA (CB LQUIDACIONES NACUATRI +

Fuente: foto tomada por el autor

llustraciéon 52. Pdf en linea

Resumen General de Pago

[ ===

Fuente: foto tomada por el autor
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llustracion 53. Word en linea

t+Q) ) Comprar Microsoft 365 £ @

@l Certificacion de ingresos @ ~

Archivo  Inicio  Insertar  Presentacién  Referencias  Revisar  Vista  Ayuda [ Comentarios | ¢ Edicion v

08 'y

Edicion | Dictar | Complementos | Editor Disefiador

9 Eﬁ Arial Bold vz J AN A
Pegar K S @& x X fav@vAv
¢ W santnsa

Estilos

Deshacer Fueniz Pirmao 5 | Estlosry | Edicien Voz Complementos
S
VF ASOCIADOS SAS o
ASESORIAS CONTABLES, TRIBUTARIAS Y SISTEMATIZADAS >
NT800.143530-8 -

CERTIFICACION DE INGRESOS

XXXXXXXXXXXXXXXX identficado con Cedula,de Ciudadania No. JOXOUXXXX de
XXXXX; en calidad de Contador Piblico Titulade €on TP. No. XXXXX, me permito
certificar con respecto del Sr. XXXXXXXXXXXXX, identificado con cedula de ciudadania
No. XXXXXXXXX expedida en wnoooonodoesProfesion independiente quien percbe
ingresos brutos mensuales de aproximadamente de XXXXXXXXXX DE PESOS M/ICTE
(SX000ONXX) representados en:

(Actividad economica) SXXXXXXXXXXX'

La presente certiicacion se expide 4 solictud de Ja interesada a los xoouumnuososos

FIRMADO.

— —b——— + &% [ljuster Proporcionarcomentarios a Microsoft

Paginalde2 93 palabres Espariol (Colombia)  Sugerencias del editor: mostrando

Fuente: foto tomada por el autor
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8. RECURSOS

8.1. Recursos Humanos

Tabla 1. Recursos Humanos

Fuente: Elaboracion propia

8.2. Recursos Tecnholdgicos

Tabla 2. Recursos tecnologicos

Fuente: Elaboracion propia
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8.3. Otros Recursos

Tabla 3. Otros recursos

Fuente: Elaboracién propia

8.4. Total, Recursos

Tabla 4. Total, recursos

Fuente: Elaboracién propia
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9. CRONOGRAMANA

llustracion 54. Cronograma de actividades

ACTIVIDADES CRONOGRAMA
nov-22 | feb-23 | mar-23 | abr-23 may-23 | oct-23 | nov-23

ETAPA 1 1] 2] 3] a| a] 2 3] 4] a] 2] 3] 4] 1] 2] 3] al 2] 2] 3] a] s[ 1] 2] 3] 4] ] 2] 3]
Conocer el sistema contable y la informacién para el uso adecuado de este mismo
Induccion
Analisis de la
informacion
Capacitacion virtual por
el programa contapyme
ETAPA 2
Registrar y actualizar la informacién contable de las personas naturales y juridicas en el programa contapyme
Causacion de facturas | |
Conciliaciones bancarias H H
Preparacion de
informacion para
impuestos
ETAPA 3
Organizar la informacion financiera en su respectiva A-Z y carpeta fisica, de acuerdo con lo que se encuentra registrado en el sistema contapyme para el control

interno

Archivar todos los
documentos

organizar el archivo
fisico

Cruzar la informacion
contable con la fisica

ETAPA 4

Informes mensuales

Radicacion de
Anteproyecto

Radicacién Informe final
para asignacién Jurado, y
reporte Turniting

Asignacién y aprobacion
de Jurados

Entrega de solicitud
Correcciones a
estudiantes

Entrega de Informes
Corregidos

Envio de Informes para
segundo concepto

Entrega de segundo
concepto por parte de
los Jurado

Cierre de trabajos para
sustentacién

Sustentaciones de
Trabajos Aprobados

Entrega de Actas y Vistos
buenos

Fuente: Elaboracion p
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10.CONCLUSIONES

Una vez finalizada la pasantia y analizar que se cumplié con cada uno de los

objetivos se puede concluir que:

Esta pasantia ha destacado la importancia de tener formacion y conocimientos en
programas contables como habilidades fundamentales para que los futuros
profesionales en el campo financiero y contable puedan enfrentarse a estas

herramientas esenciales para el éxito empresarial.

El poder realizar la pasantia en esta empresa ha brindado una valiosa oportunidad
para aplicar los conocimientos adquiridos a lo largo de la carrera en un entorno al
gue nos vamos a enfrentar una vez ya obtengamos nuestro carton profesional, y la
gran importancia que conlleva estar actualizandonos en todo momento con la

informacion.

La informacién financiera de las empresas es muy importante por lo que se pudo
evidenciar el valor de llevar un orden en la contabilidad en cuanto a cada uno de
los procesos y procedimientos que se desarrollan, pues ya que esto le permite al
contador encontrar la informacion actualizada y que siempre este al dia,

generando un mayor control interno sobre las actividades realizadas.
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11. RECOMENDACIONES

A la Universidad de Cundinamarca se le recomienda ampliar los convenios para
poder realizar la pasantia en otros lugares que se adecuen a las necesidades del
estudiante y buscar otras alternativas para que se motiven a realizar pasantia

como opcién de grado.

Se recomienda para la empresa que continten utilizando plataforma de OneDrive
o alguna otra herramienta similar, para almacenar y organizar la informacion de los
clientes. Esto permitira un facil acceso, busqueda, edicién y poder compartir los
documentos, mejorando la productividad y eficiencia.
Fomentar una cultura organizacional orientada hacia el orden, cuidado y uso
adecuado de la informacién procesada en la empresa. Concientizar a todo el
personal y a los clientes sobre la importancia de llevar un registro ordenado y
actualizado promoviendo una mayor responsabilidad y cuidado en el manejo de

los documentos.
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