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16. 

 

 

FECHA lunes, 20 de noviembre de 2023 

 

Señores 
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA 
BIBLIOTECA 
Ciudad 
 

 

UNIDAD REGIONAL 
Seccional Girardot 

 

 

TIPO DE DOCUMENTO 
Pasantía 

 

 

FACULTAD 

Ciencias Administrativas 
Económicas y Contables 

 

 

 

PROGRAMA ACADÉMICO 
Administración de Empresas 

 

 

El Autor(Es): 
 

APELLIDOS COMPLETOS NOMBRES COMPLETOS 
No. DOCUMENTO 

DE 
IDENTIFICACIÓN 

Sánchez Polania Natalia 1003635417 

Rodríguez Hernández Sarah Michelle 1007782472 

   

   

 

Director(Es) y/o Asesor(Es) del documento: 
 

APELLIDOS COMPLETOS NOMBRES COMPLETOS 
Hidalgo Grimaldos Mario Fernando 

  

  

  

 

NIVEL ACADÉMICO DE FORMACIÓN 
O PROCESO 

Pregrado 
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TÍTULO DEL DOCUMENTO 
 

Apoyo asistencial en el proceso de asesorías pedagógicas a través de alertas tempranas 

a estudiantes del programa de administración de empresas de la Universidad de 

Cundinamarca, seccional Girardot. 

 

SUBTÍTULO  
(Aplica solo para Tesis, Artículos Científicos, Disertaciones, Objetos 

Virtuales de Aprendizaje) 
 
 

 

EXCLUSIVO PARA PUBLICACIÓN DESDE LA DIRECCIÓN INVESTIGACÍON  

INDICADORES NÚMERO 
ISBN  

ISSN  

ISMN  

 

AÑO DE EDICION DEL DOCUMENTO NÚMERO DE PÀGINAS  
20/11/2023 73 páginas 

 

 

DESCRIPTORES O PALABRAS CLAVES EN ESPAÑOL E INGLÉS 
(Usar 6 descriptores o palabras claves) 

ESPAÑOL INGLÉS 
1. Asesorías pedagógicas Pedagogical consultancies 

2. Estudiantes Students 

3. Encuentros dialógicos  Dialogic encounters 

4. Alertas tempranas  early warnings 

5. Formación integral Integral formation 

6. Bienestar universitario Welfare university 

 

FUENTES  (Todas las fuentes de su trabajo, en orden alfabético) 

Muñoz Londoño. (2020). Universidad de Cundinamarca.  
Universidad de Cundinamarca. (20 de 11 de 2020). Guía metodológica para consejerías  
Universidad de Cundinamarca. (04 de octubre de 2022). Acuerdo n.º 051.  
Universidad de Cundinamarca. Fusagasugá. Tomado de: 
https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/component/k2/itemlist/category/29-
institucion#:~:text=la%20universidad%20de%20cundinamarca%20es%20una%20instituci
%c3%b3n%20p%c3%bablica%20local%20del,pr%c3%a1cticas%20de%20gobernanza%2
0universitaria%2c%20cuya 
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RESUMEN DEL CONTENIDO EN ESPAÑOL E INGLÉS 
(Máximo 250 palabras – 1530 caracteres, aplica para resumen en español): 

 

La Universidad de Cundinamarca brinda asesorías pedagógicas para el programa de 
Administración de Empresas con el objetivo de mejorar el proceso académico y el 
desarrollo integral de los estudiantes en el ámbito empresarial. El programa de 
Administración de Empresas de la universidad forma gestores integrales de procesos en 
organizaciones públicas y privadas, con capacidad investigativa y conocimiento del 
entorno nacional e internacional. Las asesorías pedagógicas buscan que la universidad 
ofrezca este tipo de apoyo para mejorar la calidad de la educación en sus programas 
académicos, por medio de las alertas tempranas y encuentros dialógicos. Las asesorías 
pedagógicas conllevan a abordar estrategias de acompañamiento, seguimiento, 
orientación en el aprendizaje, por lo cual, se genera un apoyo a docentes y estudiantes en 
el desarrollo de competencias académicas. Además, la Universidad de Cundinamarca 
cuenta con un macroproceso de apoyo académico que incluye la gestión de apoyo 
pedagógico.  
 
The University of Cundinamarca provides pedagogical advice for the Business 
Administration program with the aim of improving the academic process and the 
comprehensive development of students in the business field. The university's Business 
Administration program trains comprehensive process managers in public and private 
organizations, with investigative capacity and knowledge of the national and international 
environment. The pedagogical consultancies seek that the university offers this type of 
support to improve the quality of education in its academic programs, through early 
warnings and dialogic meetings. Pedagogical consulting involves addressing strategies for 
accompaniment, monitoring, and guidance in learning, therefore, support is generated for 
teachers and students in the development of academic skills. In addition, the University of 
Cundinamarca has a macro-process of academic support that includes the management of 
pedagogical support. 

 

 

AUTORIZACIÓN DE PUBLICACIÓN 

 

Por medio del presente escrito autorizo (Autorizamos) a la Universidad de 
Cundinamarca para que, en desarrollo de la presente licencia de uso parcial, pueda 
ejercer sobre mí (nuestra) obra las atribuciones que se indican a continuación, 
teniendo en cuenta que, en cualquier caso, la finalidad perseguida será facilitar, 
difundir y promover el aprendizaje, la enseñanza y la investigación.  
 

En consecuencia, las atribuciones de usos temporales y parciales que por virtud de 
la presente licencia se autoriza a la Universidad de Cundinamarca, a los usuarios de 
la Biblioteca de la Universidad; así como a los usuarios de las redes, bases de datos 
y demás sitios web con los que la Universidad tenga perfeccionado una alianza, son: 
Marque con una “X”:  
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AUTORIZO (AUTORIZAMOS) SI NO 

1. La reproducción por cualquier formato conocido o por conocer. x  

2. La comunicación pública, masiva por cualquier procedimiento o 
medio físico, electrónico y digital. 

x  

3. La inclusión en bases de datos y en sitios web sean éstos 
onerosos o gratuitos, existiendo con ellos previa alianza 
perfeccionada con la Universidad de Cundinamarca para efectos 
de satisfacer los fines previstos. En este evento, tales sitios y sus 
usuarios tendrán las mismas facultades que las aquí concedidas 
con las mismas limitaciones y condiciones. 

x  

4. La inclusión en el Repositorio Institucional. x 
 
 

 

De acuerdo con la naturaleza del uso concedido, la presente licencia parcial se 
otorga a título gratuito por el máximo tiempo legal colombiano, con el propósito de 
que en dicho lapso mi (nuestra) obra sea explotada en las condiciones aquí 
estipuladas y para los fines indicados, respetando siempre la titularidad de los 
derechos patrimoniales y morales correspondientes, de acuerdo con los usos 
honrados, de manera proporcional y justificada a la finalidad perseguida, sin  ánimo 
de lucro ni de comercialización.  

 
Para el caso de las Tesis, Trabajo de Grado o Pasantía, de manera complementaria, 
garantizo(garantizamos) en mi(nuestra) calidad de estudiante(s) y por ende autor(es) 
exclusivo(s), que la Tesis, Trabajo de Grado o Pasantía en cuestión, es producto de 
mi(nuestra) plena autoría, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como 
consecuencia de mi(nuestra) creación original particular y, por tanto, soy(somos) 
el(los) único(s) titular(es) de la misma. Además, aseguro (aseguramos) que no 
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los límites 
autorizados por la ley, según los usos honrados, y en proporción a los fines previstos; 
ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros; respetando el 
derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demás derechos constitucionales. 
Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron expresiones 
contrarias al orden público ni a las buenas costumbres. En consecuencia, la 
responsabilidad directa en la elaboración, presentación, investigación y, en general, 
contenidos de la Tesis o Trabajo de Grado es de mí (nuestra) competencia exclusiva, 
eximiendo de toda responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales 
aspectos. 

 
Sin perjuicio de los usos y atribuciones otorgadas en virtud de este documento, 
continuaré (continuaremos) conservando los correspondientes derechos 
patrimoniales sin modificación o restricción alguna, puesto que, de acuerdo con la 
legislación colombiana aplicable, el presente es un acuerdo jurídico que en ningún 
caso conlleva la enajenación de los derechos patrimoniales derivados del régimen 
del Derecho de Autor. 
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De conformidad con lo establecido en el artículo 30 de la Ley 23 de 1982 y el artículo 
11 de la Decisión Andina 351 de 1993, “Los derechos morales sobre el trabajo son 
propiedad de los autores”, los cuales son irrenunciables, imprescriptibles, 
inembargables e inalienables. En consecuencia, la Universidad de Cundinamarca 
está en la obligación de RESPETARLOS Y HACERLOS RESPETAR, para lo cual 
tomará las medidas correspondientes para garantizar su observancia. 

 
NOTA: (Para Tesis, Trabajo de Grado o Pasantía): 
 
Información Confidencial: 
 
Esta Tesis, Trabajo de Grado o Pasantía, contiene información privilegiada, 
estratégica, secreta, confidencial y demás similar, o hace parte de la 
investigación que se adelanta y cuyos resultados finales no se han publicado. 
SI ___ NO _x__. 
En caso afirmativo expresamente indicaré (indicaremos) en carta adjunta, 
expedida por la entidad respectiva, la cual informa sobre tal situación, lo 
anterior con el fin de que se mantenga la restricción de acceso.  

 

LICENCIA DE PUBLICACIÓN 

Como titular(es) del derecho de autor, confiero(erimos) a la Universidad de 
Cundinamarca una licencia no exclusiva, limitada y gratuita sobre la obra que se 
integrará en el Repositorio Institucional, que se ajusta a las siguientes 
características: 
 
a) Estará vigente a partir de la fecha de inclusión en el repositorio, por un plazo de 5 
años, que serán prorrogables indefinidamente por el tiempo que dure el derecho 
patrimonial del autor. El autor podrá dar por terminada la licencia solicitándolo a la 
Universidad por escrito. (Para el caso de los Recursos Educativos Digitales, la 
Licencia de Publicación será permanente). 
 
b) Autoriza a la Universidad de Cundinamarca a publicar la obra en formato y/o 
soporte digital, conociendo que, dado que se publica en Internet, por este hecho 
circula con un alcance mundial. 

 
c) Los titulares aceptan que la autorización se hace a título gratuito, por lo tanto, 
renuncian a recibir beneficio alguno por la publicación, distribución, comunicación 
pública y cualquier otro uso que se haga en los términos de la presente licencia y de 
la licencia de uso con que se publica. 
 
d) El(Los) Autor(es), garantizo(amos) que el documento en cuestión es producto de 
mi(nuestra) plena autoría, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como 
consecuencia de mi (nuestra) creación original particular y, por tanto, soy(somos) 
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el(los) único(s) titular(es) de la misma. Además, aseguro(aseguramos) que no 
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los límites 
autorizados por la ley, según los usos honrados, y en proporción a los fines previstos; 
ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros; respetando el 
derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demás derechos constitucionales. 
Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron expresiones 
contrarias al orden público ni a las buenas costumbres. En consecuencia, la 
responsabilidad directa en la elaboración, presentación, investigación y, en general, 
contenidos es de mí (nuestro) competencia exclusiva, eximiendo de toda 
responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales aspectos. 

 
e) En todo caso la Universidad de Cundinamarca se compromete a indicar siempre 
la autoría incluyendo el nombre del autor y la fecha de publicación.  
 
f) Los titulares autorizan a la Universidad para incluir la obra en los índices y 
buscadores que estimen necesarios para promover su difusión.  

 
g) Los titulares aceptan que la Universidad de Cundinamarca pueda convertir el 
documento a cualquier medio o formato para propósitos de preservación digital.  

 
h) Los titulares autorizan que la obra sea puesta a disposición del público en los 
términos autorizados en los literales anteriores bajo los límites definidos por la 
universidad en el “Manual del Repositorio Institucional AAAM003”  

 
i) Para el caso de los Recursos Educativos Digitales producidos por la Oficina de 
Educación Virtual, sus contenidos de publicación se rigen bajo la Licencia Creative 
Commons: Atribución- No comercial- Compartir Igual. 

 
 
 
 

j) Para el caso de los Artículos Científicos y Revistas, sus contenidos se rigen bajo 
la Licencia Creative Commons Atribución- No comercial- Sin derivar. 

 
 
 

 
Nota:  
Si el documento se basa en un trabajo que ha sido patrocinado o apoyado por una 
entidad, con excepción de Universidad de Cundinamarca, los autores garantizan 
que se ha cumplido con los derechos y obligaciones requeridos por el respectivo 
contrato o acuerdo. 
 
La obra que se integrará en el Repositorio Institucional está en el(los) siguiente(s) 
archivo(s).  
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Nombre completo del Archivo Incluida 
su Extensión 

(Ej. Nombre completo del proyecto.pdf) 

Tipo de documento 
 (ej. Texto, imagen, video, etc.) 

1. Apoyo asistencial en el proceso de 
asesorías pedagógicas a través de 
alertas tempranas a estudiantes del 
programa de administración de 
empresas de la universidad de 
Cundinamarca, seccional Girardot. 

Texto, Imágenes, Gráficas, Tablas. 

2.  

3.  

4.  
 

 

En constancia de lo anterior, Firmo (amos) el presente documento: 
 

APELLIDOS Y NOMBRES  COMPLETOS 
FIRMA  

(autógrafa) 

Sánchez Polania Natalia  

 
 

Rodríguez Hernández Sarah Michelle  
 
 

 

21.1-51-20. 
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– Seccional Girardot –  

APOYO ASISTENCIAL EN EL PROCESO DE ASESORÍAS PEDAGÓGICAS A 

TRAVÉS DE ALERTAS TEMPRANAS A ESTUDIANTES DEL PROGRAMA DE 

ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, 

SECCIONAL GIRARDOT. 

 

 

 

 

 

 

NATALIA SANCHEZ POLANIA 

SARAH MICHELLE RODRIGUEZ HERNANDEZ 

 

 

 

 

 

 

 

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA 

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS Y CONTABLES 

ADMINISTRACION DE EMPRESAS 

SECCIONAL GIRARDOT 

AÑO 2023 
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APOYO ASISTENCIAL EN EL PROCESO DE ASESORÍAS PEDAGÓGICAS A 

TRAVÉS DE ALERTAS TEMPRANAS A ESTUDIANTES DEL PROGRAMA DE 

ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, 

SECCIONAL GIRARDOT 

 

 

NATALIA SANCHEZ POLANIA 

SARAH MICHELLE RODRIGUEZ HERNANDEZ 

 

 

INFORME FINAL DE PASANTIAS  

 

 

 

HIDALGO GRIMALDO MARIO FERNANDO  

ADMINISTRADOR DE EMPRESAS ESPECIALIZADO EN SEGURIDAD Y SALUD 

EN EL TRABAJO 

LÍDER DEL ASESORÍAS 

 

 

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA 

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, ECONÓMICAS Y CONTABLES 

ADMINISTRACION DE EMPRESAS 

SECCIONAL GIRARDOT 

AÑO 2023 
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NOTA DE ACEPTACIÓN 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                   PRESIDENTE DE JURADO 

 

 

 

                                         JURADO 

 

 

 

                                        JURADO 
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Girardot 17 de noviembre del 2023 

 

 

 

 

El presente trabajo está dedicado 

principalmente a Dios, quien nos ha 

dado fortaleza para seguir adelante 

con nuestros proyectos, metas y 

permitirnos vivir las experiencias 

adecuadas para forjar nuestro 

carácter y darnos la sabiduría para la 

mejora constante en nuestra 

formación profesional.  

 

A nuestros padres, hermanos y 

sobrinos quienes nos dieron su apoyo 

incondicional, motivación moral, 

consejos y su amor continuo, ellos 

son la principal energía y quienes 

contribuyeron de la mejor manera 

para culminar esta fase dentro de la 

Universidad de Cundinamarca. 
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1. EMPRESA: Universidad de Cundinamarca  

  

2. MACROPROCESO: Misional  
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2. Procedimiento: Asesorías del programa académico 

  

3. ÁREA DE TRABAJO: Asesoría del programa de administración de empresas 

con modalidad presencial en la universidad de Cundinamarca.  
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1. OBJETIVOS 

 

1.1 OBJETIVO GENERAL 

Promover el éxito académico y el desarrollo integral de los estudiantes a través 

de un apoyo que aborde sus necesidades educativas y contribuya a su 

formación académica y graduación. 

 

1.2 OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

 Realizar un seguimiento continuo del progreso académico de los 

estudiantes y ofrecer retroalimentación constructiva. 

 Prevenir el abandono académico identificando alertas tempranas que 

permitan garantizar los tiempos de permanencia y graduación. 

 Establecer canales efectivos de comunicación entre estudiantes, asesores y 

gestores del conocimiento para garantizar una colaboración eficaz. 
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2. JUSTIFICACIÓN 

El propósito es generar un impacto positivo en la comunidad universitaria del 

área de Administración de Empresas, en conformidad con los lineamientos y 

metas específicas del programa, a través de las asesorías pedagógicas. Estas 

asesorías se enfocarán en abordar las necesidades individuales de cada 

estudiante, incluyendo aspectos de gestión, planificación y detección 

temprana de posibles desafíos. 

Por ende, la asesoría académica desempeña un papel fundamental en la 

formación de los estudiantes del Programa de Administración de Empresas de 

la Universidad de Cundinamarca, Seccional Girardot. Es un proceso esencial 

que brinda orientación y apoyo personalizado a los estudiantes, lo que 

contribuye a su éxito académico y profesional. En este documento, se detallará 

la importancia del apoyo asistencial en las asesorías a los estudiantes de este 

programa, así como algunas estrategias y recomendaciones para mejorar este 

proceso. 

Del mismo modo, se fundamenta en la necesidad de promover el bienestar 

académico, el desarrollo integral y el éxito de los estudiantes. Los motivos 

clave que respaldan esta iniciativa son los siguientes: 

Personalización de la educación: Cada estudiante es único y posee diferentes 

niveles de habilidades, competencias y desafíos académicos. La asesoría 

personalizada permite adaptar el enfoque educativo para satisfacer las 

necesidades individuales, lo que se traduce en un aprendizaje más efectivo y 

una mayor retención de conocimientos. 
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Mejora del rendimiento académico: Los estudiantes pueden enfrentar 

dificultades en su proceso de aprendizaje, desde la comprensión de los 

contenidos hasta la gestión del tiempo y el manejo del estrés. El apoyo en las 

asesorías proporciona un espacio donde estos desafíos pueden identificarse 

y abordarse, lo que contribuye a un mejor desempeño académico y al logro de 

sus objetivos. 

La deserción académica es un problema común en las instituciones 

educativas. El apoyo ayuda a identificar signos tempranos de desmotivación o 

dificultades académicas, permitiendo la implementación de intervenciones 

oportunas que previenen el abandono y fomentan la continuidad de los 

estudios. 

Además de adquirir conocimientos académicos, es fundamental que los 

estudiantes desarrollen habilidades de comunicación, trabajo en equipo, 

liderazgo y resolución de problemas. La asesoría pedagógica puede 

desempeñar un papel crucial en el fomento de estas competencias esenciales 

para su éxito futuro. 

En este sentido, el Factor de Permanencia y Graduación juega un papel crucial 

en asegurar que los estudiantes reciban el apoyo necesario para culminar 

exitosamente su educación universitaria. Esto se logra mediante la 

implementación de alertas tempranas que permiten identificar y abordar 

problemas académicos o de adaptación lo antes posible. Estas alertas 

tempranas se utilizan como una herramienta para brindar el seguimiento 

adecuado a los estudiantes y asegurarse de que puedan superar cualquier 
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dificultad que puedan enfrentar durante su proceso profesional como 

administradores de empresas.  

En última instancia, el objetivo es que los estudiantes logren completar su 

carrera universitaria de acuerdo con sus capacidades y objetivos, siguiendo 

los lineamientos del programa académico. Este enfoque integral busca no solo 

la retención de los estudiantes, sino también su éxito académico y personal, 

abordando de manera proactiva los desafíos que puedan surgir en su camino 

hacia la graduación. 
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3. PRESENTACIÓN DE LA EMPRESA 

La Universidad de Cundinamarca es una institución pública local del Siglo XXI, 

caracterizada por ser una organización social de conocimiento, democrática, 

autónoma, formadora, agente de la transmodernidad que incorpora los 

consensos mundiales de la humanidad y las buenas prácticas de gobernanza 

universitaria.1 

El proceso de formación académica es un viaje que involucra no solo la 

adquisición de conocimientos, sino también el desarrollo de habilidades, la 

superación de desafíos y la construcción de un futuro profesional sólido. En 

este contexto, el apoyo y acompañamiento a los estudiantes desempeñan un 

papel crucial. En la Universidad de Cundinamarca, este enfoque se ha 

fortalecido mediante la implementación del Modelo Educativo Digital 

Transmoderno (MEDIT), 2que busca facilitar el acompañamiento, seguimiento 

y orientación académica para enfrentar los desafíos que los estudiantes 

.puedan encontrar durante su proceso de aprendizaje. Se analizará la 

importancia de este enfoque y las estrategias de acompañamiento que se 

aplican en la Universidad de Cundinamarca, con énfasis en el programa de 

Administración de Empresas.3 

                                                           
1 Universidad de Cundinamarca. Fusagasugá. Tomado de: 
https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/component/k2/itemlist/category/29-
institucion#:~:text=La%20Universidad%20de%20Cundinamarca%20es%20una%20instituci%C3%B3n%
20p%C3%BAblica%20local%20del,pr%C3%A1cticas%20de%20gobernanza%20universitaria%2C%20cu
ya 
2 (Barrera, 2022) 
3  
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El proceso de acompañamiento se basa en un enfoque dinámico y sistemático. 

Implica una valoración constante de la formación del estudiante y se apoya en 

herramientas como la planificación, la comunicación, la organización y el 

seguimiento. El objetivo principal es ofrecer un soporte personalizado que 

permita a los estudiantes superar obstáculos y alcanzar su máximo potencial.  

El Modelo Educativo Digital Transmoderno (MEDIT) 

El MEDIT se presenta como una respuesta efectiva a la necesidad de 

gestionar el acompañamiento, el seguimiento y la orientación académica en 

un entorno digital y globalizado. Este modelo incorpora la tecnología de 

manera estratégica para hacer frente a los desafíos actuales. Proporciona un 

espacio donde los estudiantes pueden abordar situaciones y problemas, 

permitiendo la superación de obstáculos durante su proceso de formación. 

Además, promueve la participación activa de los estudiantes en experiencias 

de superación y aprendizaje continuo.4 

Estrategias de Acompañamiento 

En la Universidad de Cundinamarca, se desarrollan estrategias de 

acompañamiento en función de las necesidades específicas de los 

estudiantes. Estas estrategias no solo se basan en la guía de los docentes 

asesores, sino también en las solicitudes especiales que se identifican durante 

el proceso académico. El diálogo y la reflexión entre los diferentes actores de 

la comunidad académica desempeñan un papel fundamental en la mejora de 

la calidad de vida estudiantil. Estas interacciones permiten la identificación de 

                                                           
4 (Barrera, 2022) 
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alertas tempranas y la implementación de acciones para mejorar el proceso 

de aprendizaje.5 

Consolidación de Resultados 

El proceso de acompañamiento se consolida mediante la pasantía y el apoyo 

a las asesorías pedagógicas. Se generan informes y reportes mensuales que 

contribuyen al cumplimiento de los objetivos establecidos en consonancia con 

las políticas de la universidad. Además, se promueve la socialización de estos 

resultados con docentes y estudiantes, lo que facilita la identificación de 

núcleos temáticos en los que los estudiantes puedan necesitar apoyo 

adicional. La implementación de medidas específicas para mejorar el 

aprendizaje se convierte en una parte esencial de este proceso.6 

El apoyo y el acompañamiento en las asesorías académicas desempeñan un 

papel fundamental en la formación de los estudiantes de Administración de 

Empresas en la Universidad de Cundinamarca. El enfoque dinámico y 

sistemático, respaldado por el Modelo Educativo Digital Transmoderno, brinda 

a los estudiantes las herramientas necesarias para superar desafíos, 

desarrollar habilidades y lograr el éxito formativo. Las estrategias de 

acompañamiento, la reflexión continua y la consolidación de resultados son 

elementos esenciales en este proceso, contribuyendo a una experiencia 

educativa enriquecedora y orientada hacia el éxito personal y profesional. 

Se llevo a cabo la consolidación de la pasantía y el apoyo en las asesorías 

pedagógicas a través de la generación de informes y reportes mensuales. 

                                                           
5 (universidad de cundinamarca, 2023) 
6  
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Estos documentos se utilizaron como herramientas de seguimiento y 

evaluación para cumplir con los objetivos previamente establecidos, en total 

concordancia con las políticas académicas de la universidad.7 

Además, se promovió la socialización de estos informes tanto con los docentes 

como con los estudiantes. Este proceso de retroalimentación se llevará a cabo 

con el propósito de identificar posibles alertas tempranas relacionadas con 

núcleos temáticos que puedan haber quedado pendientes o que requieran un 

enfoque adicional. La detección de estas alertas permitirá la implementación 

de acciones específicas destinadas al mejoramiento del proceso de 

aprendizaje de los estudiantes del programa de Administración de Empresas. 

 

 

 

 

 

   

  

                                                           
7 (universidad de cundinamarca, 2023) 
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4. DESARROLLO DEL OBJETIVO 1 

Realizar un seguimiento continuo del progreso académico de los estudiantes 

y ofrecer retroalimentación constructiva. 

Se refiere a un compromiso en el ámbito educativo de monitorear de manera 

constante y sistemática el rendimiento y desarrollo académico de los 

estudiantes, para el cumplimiento de este objetivo se ejecutó con el líder de 

asesorías mediante el seguimiento de los estudiantes que van perdiendo por 

2 y 3 vez núcleos donde se llevaron a cabo Reuniones de alertas tempranas 

con gestores del conocimiento tanto asesores pedagógicos como los de cada 

núcleo temático. 

Por otro lado, se realizaron reuniones con estudiantes para obtener 

información de las razones por las cuales se les dificulta pasar con excelencia 

el núcleo, por consiguiente, se llevó a cabo un saloneo y búsqueda para darle 

seguimiento a estos estudiantes que van perdiendo, se revisó las notas del 

primer y segundo corte con el fin de evidenciar en el acta el mejoramiento de 

estos estudiantes y los acontecimientos que se presentaron durante los 2 

periodos académicos del año 2023. Por lo tanto, se realizó una reunión con el 

líder de autoevaluación para seguimiento del plan de trabajo. 
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Ilustración 1. Reunión con líder de asesorías para seguimiento del plan de 

trabajo 

 

Fuente. Elaboración propia. 

Ilustración 2. Reunión con docentes asesores pedagógicos 

 

Fuente. Elaboración propia. 
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Ilustración 3. Saloneo con estudiantes con núcleos temáticos perdidos 

 

Fuente. Elaboración propia. 

Ilustración 4. Saloneo con estudiantes con núcleos temáticos perdidos 

 

Fuente. Elaboración propia. 

http://www.ucundinamarca.edu.co/
mailto:info@ucundinamarca.edu.co


   ADOr006_V6 
 

   
 
 

Página 22 de 73 
 

Carrera 19 No. 24-209 Girardot – Cundinamarca                                                                                                     

  Teléfono: (091) 8335071 Línea Gratuita: 018000180414                                                                                                                              

www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co  

    NIT: 890.680.062-2 

 

Documento controlado por el Sistema de Gestión de la Calidad 

Asegúrese que corresponde a la última versión consultando el Portal Institucional 

– Seccional Girardot –  

Ilustración 5. Reunión con el líder de autoevaluación 

  

 

Fuente. Elaboración propia. 

Por otro lado, continuar con el cumplimiento al objetivo mencionado 

anteriormente, se realizaron ajustes a los informes del semestre IPA 2023 al 

nuevo formato de informes de gestión, realizaron de informe de gestión 

durante el IPA – 2023 con sus respectivas evidencias. Por lo cual, se recopilo 

información para la realización del informe factor 6, característica 27, aspecto 

d y se adjuntó en el Excel las políticas del programa y reunión con comité 

curricular. 

Ilustración 6. Informe factor 5, característica 23 
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Fuente. Elaboración propia 

Tabla 1. Comparativo sobre los estudiantes que perdieron núcleos temáticos  

 2022 2023 

ÁREA % % 

FINANCIERA 19% 33% 

ADMINISTRATIVA 21% 35% 

MARKETING 2% 2% 

METODOS CUANTITATIVOS 30% 9% 

TOTAL 72% 79% 

 Fuente. Elaboración propia. 

Ilustración 7. Porcentaje de cada área 
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Fuente. Elaboración propia 

Ilustración 8. Excel de las políticas institucionales 

 

Fuente. Elaboración propia. 

Ilustración 9. Acta de reunión de comité curricular 
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Fuente. Elaboración propia 

 

COMPETENCIAS, DESTREZAS Y HABILIDADES DESARROLLADAS: 

Monitoreo constante y sistemático: La capacidad de realizar un seguimiento 

continuo y estructurado del rendimiento y desarrollo académico de los 

estudiantes. 

Liderazgo en asesorías: Desarrollo de habilidades de liderazgo al trabajar con 

el líder de asesorías para implementar estrategias de seguimiento y mejora. 

Identificación de problemas académicos: La habilidad de identificar a los 

estudiantes que están luchando, especialmente aquellos que pierden en 

núcleos por segunda o tercera vez, lo que implica un entendimiento profundo 

de los desafíos académicos. 
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Análisis de datos educativos: Competencia en el análisis de datos 

relacionados con el rendimiento académico de los estudiantes para informar 

las decisiones y estrategias de mejora. 

Gestión de crisis educativas: Habilidad para manejar situaciones críticas en el 

ámbito educativo, como la identificación de estudiantes en riesgo y la 

implementación de intervenciones tempranas. 

Comunicación efectiva: Desarrollo de habilidades de comunicación para 

transmitir información importante a diferentes partes interesadas, incluyendo a 

los padres, maestros y administradores. 
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5. DESARROLLO DEL OBJETIVO 2 

Prevenir el abandono académico identificando signos tempranos de desmotivación 

o dificultades en el rendimiento. 

Se enfoca en la implementación de estrategias proactivas para asegurar que los 

estudiantes continúen su educación y eviten dejarla antes de completarla. Por lo 

cual, en cumplimiento al objetivo mencionado anteriormente, se llevaron a cabo la 

edición del video para la participación de los estudiantes para el encuentro dialógico, 

Realizar videos sobre el primer encuentro dialógico y sobre la vitrina comercial de 

interacción social universitaria. Se adjunta link del video del encuentro dialógico: 

https://youtu.be/L4rMfGm3-lE?si=6lcc675C5wJ-HrDW, Se adjunta link del video 

sobre vitrina comercial: https://fb.watch/nsKGv-JNfG/?mibextid=Nif5oz. Por otro 

lado, se realización de la acta y caracterización. Por otro lado, se realizó encuestas 

de los estudiantes sobre la formación integral jornada diurna para identificar que 

impacto genera la formación integral y quienes participan en estas, por medio de un 

saloneo por todos los semestres tanto jornada diurna como nocturna de 

administración de empresas. Por otro lado, se realizó un cuadro donde se plasma 

toda la información adquirida sobre las encuestas y la información que los docentes 

nos proporcionaban.   
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Ilustración 10. Invitación al encuentro dialógico 

 

Fuente. Elaboración propia 

Ilustración 11. Encuesta de satisfacción del encuentro dialógico 

 

Fuente. Elaboración propia. 
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Ilustración 12. Encuentro dialógico 

 

Fuente. Elaboración propia. 

Ilustración 13. QR de encuesta de formación integral 
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Fuente. Elaboración propia 

Ilustración 14. Saloneo de encuesta de formación integral 

 

 

Fuente. Elaboración propia 

Ilustración 15. Portada del video del encuentro dialógico 
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Fuente. Elaboración propia 

Ilustración 16. Video sobre vitrina comercial 

 

Fuente. Facebook de la Universidad Cundinamarca seccional Girardot 

Por lo cual, se realizó reunión con bienestar universitario, líder de curricular, líder de 

asesorías pedagógicas y líder de autoevaluación. Por consiguiente, se realizaron 

reuniones con los gestores del conocimiento y sus respectivas actas, se realizaron 

informes de gestión de los factores del CNA, se realizo encuesta de impacto sobre 

los programas y servicios brindados por bienestar universitario factor 9 

característica 36.  Por consiguiente, se realizó reunión con docentes asesores y 

saloneo en los diferentes semestres en jornada diurna y nocturna sobre la encuesta 

programas y servicios bienestar del programa administración empresas. 

Ilustración 17. Reunión con bienestar universitario 
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Fuente. Elaboración propia. 

Ilustración 18. Elaboración de actas e informes de gestión 

 

Fuente. Elaboración propia 
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Ilustración 19. Realización de encuesta de bienestar universitario  

 

Fuente. Elaboración propia 

Ilustración 20. Encuesta de bienestar universitario 

 

Fuente. Elaboración propia 

http://www.ucundinamarca.edu.co/
mailto:info@ucundinamarca.edu.co


   ADOr006_V6 
 

   
 
 

Página 34 de 73 
 

Carrera 19 No. 24-209 Girardot – Cundinamarca                                                                                                     

  Teléfono: (091) 8335071 Línea Gratuita: 018000180414                                                                                                                              

www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co  

    NIT: 890.680.062-2 

 

Documento controlado por el Sistema de Gestión de la Calidad 

Asegúrese que corresponde a la última versión consultando el Portal Institucional 

– Seccional Girardot –  

COMPETENCIAS, DESTREZAS Y HABILIDADES DESARROLLADAS: 

Diseño y edición de video: Desarrollo de habilidades para editar y producir videos, 

lo cual implica conocimientos técnicos en edición de video y creatividad en el diseño. 

Comunicación visual: Competencia en la transmisión efectiva de mensajes a través 

de medios visuales, como videos, para atraer y mantener la participación de los 

estudiantes. 

Gestión de la interacción social: Competencia en la creación y promoción de 

espacios de interacción social dentro de la comunidad universitaria, lo que puede 

incluir la creación de videos que destacan la vitrina comercial de interacción social. 

Habilidades de presentación: Competencia en presentar información de manera 

clara y atractiva, ya sea a través de videos o en encuentros dialógicos, para 

involucrar a los estudiantes y fomentar su participación. 

Conciencia de la importancia de la retención estudiantil: Desarrollo de una 

comprensión clara de la importancia de retener a los estudiantes y garantizar que 

completen su educación, lo que implica un enfoque proactivo en estrategias para 

lograr este objetivo. 

Adaptabilidad y creatividad: La capacidad de adaptarse a las necesidades 

cambiantes de los estudiantes y del entorno educativo, así como la creatividad para 

desarrollar enfoques innovadores que mantengan el interés de los estudiantes 
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6. DESARROLLO DEL OBJETIVO 3 

Establecer canales efectivos de comunicación entre estudiantes, asesores y 

profesores para garantizar una colaboración eficaz. Este objetivo se centra en la 

creación de un ambiente educativo en el que la comunicación sea fluida como 

abierta entre todas las partes involucradas: estudiantes, asesores académicos y 

docentes. En cumplimiento al objetivo mencionado anteriormente, se llevaron a 

cabo la realización de la encuesta orientación y seguimiento a los estudiantes en su 

formación. Se ejecuto la recolección de información por medio de una encuesta 

sobre la caracterización emprendedores IPA – 2023 en el centro comercial 

Unicentro de Girardot.   

Ilustración 21. Encuesta de orientación y seguimiento a los estudiantes en su 

formación 

 

Fuente. Forms 
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Ilustración 22. Cuadro de zona asignada a cada pasante 

 

Fuente. Excel realizado por la pasante Angie Valencia  

Por otro lado, se apoyó el evento en la parte de logística y acompañamiento de la 

actividad. Por lo cual, se realizó actas e informes de factores del CNA con sus 

respectivas evidencias y se hizo la respectiva entrega de estos documentos, apoyo 

en la feria “vive magdalena” para promocionar la universidad de Cundinamarca.  

Ilustración 23. Fotos del congreso 
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Fuente. Elaboración propia 

Ilustración 24. Fotos del congreso 

 

Fuente. Elaboración propia 
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Ilustración 25. Carpetas por teams de entrega de informes  

 

Fuente. Foto realizada de teams 

Ilustración 26. Apoyo a Feria "VIVE MAGDALENA"  
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Fuente. Elaboración propia  

Por otra parte, se realizó apoyo a la secretaria del programa en diferentes 

actividades, reuniones de seguimiento por parte del docente líder de asesorías a las 

pasantes, realización de los diferentes informes de gestión con sus debidas 

correcciones, reuniones con líder de autoevaluación para seguimiento de los 

factores del CNA correspondientes a las asesorías pedagógicas, reunión con 

docente líder de asesorías pedagógicas para los casos de nuevos estudiantes con 

alertas tempranas y plan de mejoramiento con estudiantes que van perdiendo por 2 

y 3 vez un núcleo temático, recolección requerida para la realización del informes y 

evidencias requeridas. 

Ilustración 27. Apoyo secretaria del programa 

 

Fuente. Elaboración propia 

Ilustración 28. Reunión con gestores del conocimiento hora catedra 
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Fuente. Elaboración propia. 

 

COMPETENCIAS, DESTREZAS Y HABILIDADES DESARROLLADAS 

Gestión de la comunicación educativa: Desarrollo de habilidades para establecer 

canales efectivos de comunicación entre estudiantes, asesores y profesores, lo que 

implica la capacidad de facilitar la interacción y comprensión mutua. 

Diseño y administración de encuestas educativas: Competencia en la planificación, 

diseño y administración de encuestas, en este caso, la encuesta de orientación y 

seguimiento a los estudiantes. Esto implica habilidades en la formulación de 

preguntas relevantes y la interpretación de los resultados. 
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Escucha activa: Desarrollo de la habilidad de escuchar de manera activa a 

estudiantes, asesores y profesores, lo que contribuye a una comprensión más 

profunda de las necesidades y preocupaciones de cada parte involucrada. 

Habilidades de mediación: La capacidad de mediar en situaciones de comunicación 

conflictiva o malentendidos entre estudiantes, asesores y profesores, promoviendo 

un ambiente de colaboración positivo. 

Análisis de datos cualitativos y cuantitativos: Habilidad para analizar tanto datos 

cualitativos como cuantitativos obtenidos de encuestas, proporcionando información 

valiosa para mejorar la comunicación y la colaboración. 

Desarrollo de estrategias de mejora continua: La capacidad de utilizar los resultados 

de las encuestas y la retroalimentación recopilada para implementar mejoras 

continuas en los canales de comunicación y en el ambiente educativo en general. 

Promoción de la transparencia: Competencia en fomentar una comunicación abierta 

y transparente entre todas las partes involucradas, lo que contribuye a la 

construcción de un ambiente educativo basado en la confianza y la colaboración. 
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Ilustración 29 cumplimientos de los objetivos 

 

Fuente. Elaboración propia. 

TITULO DESCRIPCION CUMPLIMIENTO FACTOR

factor 6                                 

factor 5

FACTOR 9

factor 6                                 

FACTOR 2

FACTOR 9 

100%

se centra en la creación de un 

ambiente educativo en el que la 

comunicación sea fluida como abierta 

entre todas las partes involucradas: 

estudiantes, asesores académicos y 

docentes. 

Establecer canales efectivos de 

comunicación entre estudiantes, 

asesores y profesores para garantizar 

una colaboración eficaz

OBJETIVO 3

100%

Realizar un seguimiento continuo del 

progreso académico de los 

estudiantes y ofrecer retroalimentación 

constructiva

Realizar un seguimiento continuo del 

progreso académico de los estudiantes 

y ofrecer retroalimentación constructiva

OBJETIVO 1

OBJETIVO 2

Prevenir el abandono académico 

identificando signos tempranos de 

desmotivación o dificultades en el 

rendimiento

Se enfoca en la implementación de 

estrategias proactivas para asegurar 

que los estudiantes continúen su 

educación y eviten dejarla antes de 

completarla

100%
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Ilustración 30 Cantidad de estudiantes de administracion de empresas 2023 

 

 

La participación de 130 estudiantes en encuentros dialógicos sugiere un interés y 

compromiso activo en el intercambio de ideas y discusiones. Estos encuentros pueden 

contribuir al desarrollo de habilidades comunicativas y al fortalecimiento del aprendizaje 

colaborativo. 

La presencia de 99 alertas tempranas indica que se está monitoreando proactivamente el 

desempeño y comportamiento de los estudiantes. La identificación temprana de posibles 

desafíos permite intervenciones preventivas, lo que es crucial para mejorar la retención y el 

éxito académico. 

El hecho de que 142 estudiantes estén involucrados en el proceso de cancelación en los 

núcleos perdidos por 2 y 3 señala la necesidad de examinar más de cerca las razones 

130

99

142

259

Encuentros dialogicos Alertas tempranas

Proceso de cancelacion 2 y 3 Formacion integral
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detrás de estas cancelaciones, donde se debe implementar medidas correctivas y mejorar 

la retención estudiantil. 

Una participación significativa de 259 estudiantes en programas de formación integral 

indica un interés generalizado en el desarrollo integral. Estos programas pueden estar 

contribuyendo al crecimiento académico, personal y profesional de los estudiantes de 

administración de empresas. 
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7. INDICADORES DE LOS 3 OBJETIVOS PROPUESTOS 

Tabla 2. Estudiantes impactados 

CANTIDAD DE ESTUDIANTES IMPACTADOS 2023 - 1 2023 - 2 

Encuentros Dialógicos 60 65 

Encuesta formación integral 259 0 

Encuesta programas y servicios de bienestar universitario 0 287 

Encuesta de encuentros dialógicos 43 0 

Plan de mejoramiento a estudiantes 12 45 

Videos encuentro dialógicos 60 65 

Apoyo video ISU 0 456 
Fuente. Elaboración propia 

Gráfica 1 

 

Encuentros Dialógicos: 
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Hubo un aumento de 60 a 65 estudiantes impactados de la primera a la segunda mitad del 

año. Por ende, los encuentros dialógicos son una actividad constante durante ambos 

semestres. 

Encuesta Formación Integral: 

Hubo 259 estudiantes impactados en el primer semestre. 

Encuesta Programas y Servicios de Bienestar Universitario: 

En el segundo semestre, 287 estudiantes participaron en la encuesta. Esto significa que la 

participación en la encuesta aumentó significativamente, lo cual indica un mayor interés o 

conciencia sobre los servicios de bienestar universitario. 

Encuesta de Encuentros Dialógicos: 

Hubo 43 estudiantes impactados en el primer semestre. 

Plan de Mejoramiento a Estudiantes: 

Hubo 18 estudiantes impactados en el primer semestre, y esta cifra aumentó a 102 en el 

segundo semestre. Este aumento podría indicar una mayor implementación de planes de 

mejora o una mayor conciencia de estos en el segundo semestre. 

Fuente. Elaboración propia 

Tabla 3. Actividades realizadas  

ACTIVIDADES 2023 - 1 2023 - 2 

ACTAS 15 7 

REUNIONES 16 8 

INFORMES 4 6 

ENCUESTAS 1 1 

VIDEOS ENCUENTRO DIALÓGICOS 2 2 
Fuente. Elaboración propia 
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Gráfica 2. Actividades realizadas 

 

Fuente. Elaboración propia 

Actas: 

Hubo una disminución significativa en la cantidad de actas de 15 en el primer periodo a 7 

en el segundo periodo. 

Reuniones: 

La cantidad de reuniones también experimentó una reducción de 16 en el primer periodo a 

8 en el segundo periodo. 

Informes: 

Se observa un aumento en la cantidad de informes de 4 en el primer periodo a 6 en el 

segundo periodo. 

Encuestas: 
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La cantidad de encuestas se mantuvo constante en 1 en ambos periodos. 

Videos de Encuentros Dialógicos: 

La producción de videos de encuentros dialógicos se mantuvo constante en 2 en ambos 

periodos. 
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8. RECURSOS 

8.1 RECURSOS HUMANOS 

Líder del proceso de asesorías pedagógicas (Mario Fernando Hidalgo Grimaldo) y 

dos pasantes (Sarah Michelle Rodríguez Hernández, Natalia Sánchez Polania). 

 

8.2 RECURSOS MATERIALES 

Se requirió equipos de cómputo (2 computadores prestados por la universidad), 

celulares y agendas de notas de propiedad de las pasantes, salón 319 interacción 

social universitaria (ISU), plan de datos propios de las pasantes. 

 

8.3 RECURSOS INSTITUCIONALES 

El correo institucional es una herramienta esencial para la comunicación oficial y 

profesional en la Universidad de Cundinamarca. Se utilizo en pasantía para 

mantener una comunicación efectiva con los asesores académicos, seguimiento de 

pasantía, y otros miembros del equipo en la universidad. Esto incluye el intercambio 

de información sobre horarios, tareas asignadas, actualizaciones y la entrega de 

informes o documentos relacionados con la pasantía.  

El Microsoft Teams se utilizó para mantener reuniones virtuales con el líder de 

asesorías y compañeros de pasantía, facilitando así la discusión de proyectos, la 

resolución de problemas y la coordinación de actividades. La plataforma también 
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fue útil para el intercambio de documentos y la gestión de tareas, lo que facilita la 

supervisión de la pasantía y la retroalimentación constante. 

La plataforma Institucional es una herramienta valiosa para la gestión de pasantías. 

Se pudo acceder a recursos relacionados con la pasantía, como guías, políticas y 

formularios.  

 

8.4 RECURSOS FINANCIEROS. 

El servicio de luz fue esencial para proporcionar la iluminación necesaria en las 

áreas de trabajo y estudio. Esto garantiza un entorno seguro y cómodo para realizar 

las tareas de pasantías. 

En la pasantía se requiere el uso de equipos y tecnología, como computadoras, 

impresoras, y otros dispositivos electrónicos. El servicio de luz es imprescindible 

para garantizar su funcionamiento adecuado. 

La iluminación y la electricidad son necesarias para mantener la conectividad en las 

áreas de trabajo. Se pudo utilizar dispositivos electrónicos para comunicarse con 

los docentes, accediendo a recursos en línea y llevar a cabo tareas relacionadas 

con la pasantía 

El servicio de agua es esencial para garantizar la higiene personal y el confort de la 

pasantía durante los dos semestres. El acceso a agua potable es crucial para tomar, 

lavarse las manos y mantener la limpieza en el lugar de trabajo. Las instalaciones 

de la universidad tienen baños. El servicio de agua es necesario para mantener esta 

área en condiciones higiénicas y funcionales. 
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Un suministro constante de agua contribuye al bienestar, al proporcionar una fuente 

de hidratación y al permitir el mantenimiento de las normas de higiene personal, lo 

que es esencial, especialmente en situaciones de trabajo prolongado. 
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9. PRESUPUESTO 

Tabla 4. Presupuesto 

Material  Valor Económico  

Computador   $1.200.000  

Plan de minutos  $100.000  

Alimentación $150.000  

Transporte   $150.000  

Celulares $1.600.000 

Total  $2.105.900  

Fuente. Elaboración propia 

Se cuenta con dos equipos de cómputo de propiedad de la universidad, valorados 

financieramente por $1.200.000, por otro lado, 2 celulares propios de las pasantes 

por un valor de $1.600.000 por los dos pasantes, igualmente, se incluye el costo del 

servicio de internet mensual, por una suma de $100.000 por los dos pasantes, 

gastos por desplazamiento y alimentación $300.000 mensual. 
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10. CRONOGRAMA 

Tabla 5. Plan de trabajo IPA - 2023 

CRONOGRAMA DE PASATIAS  

PROCESO DE ASESORIAS (En construcción) - PROGRAMA ADMINISTRACION DE EMPRESAS SECCIONAL GIRARDOT 
IPAI2023  

N°  ACTIVIDADES  

FEBRERO  MARZO  ABRIL  MAYO  

1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  1  2  3  4  

1  

Revisión de acuerdos de Formación y Aprendizaje y syllabus 
aspectos (Medit, Temática, estrategias de acompañamiento, 

sistemas de evaluación, autoevaluación, coevaluación, Firmas, 
versión, registros de asistencias estudiantes                                           

2  
Apoyo en actividades de Reunión docentes Asesores (1 reunión 

alertas tempranas-encuentros dialógicos)                                           

3  

Actividad de contacto a estudiantes que perdieron núcleos el 
semestre anterior II-PA-2022 para hacer seguimiento a las 

estrategias de acompañamiento por parte del docente para 
mejora continua de los procesos de aprendizaje                                            

4  

Realizar un informe por periodo académico del impacto en los 
estudiantes que participan en actividades para la formación 

integral y los sistemas de aprendizaje que desarrollo o 
implementa el programa de Administración de Empresas de la 

Seccional Girardot                                           

5  

Informe del programa sobre el análisis de resultados e impacto 
de las políticas de acompañamiento que permiten al estudiante 
el alcance de sus metas formativas y el desarrollo de todas sus 

dimensiones                                           

6  

Elaborar informe (de los últimos 5 años) que permita evidenciar 
el impacto (crecimiento sostenido) de las estrategias disponibles 

en el programa (espacios, recursos y herramientas disponibles                                                 
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para los estudiantes) para el desarrollo de la autonomía del 
estudiante  
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Fuente. Elaboración por el líder de asesorías pedagógicas  

 CRONOGRAMA DE TRABAJO II-PA 2023- PASANTIAS   

Tabla 6. Plan de trabajo IIPA - 2023             
       

ACTIVIDAD 
FUNCIONES DE 
LOS PASANTE 

 
RESPONSA

BLE 

CANTIDAD                
E: 

EJECUTADO             
P: 

PROGRAMA
DO  

AGOSTO 
SEPTIEMB

RE 

3 
TRIMEST

RE 

OCTUBR
E 

NOVIEMBR
E 

DICIEMBR
E 

  

COMPETENCIAS 
A DESARROLLAR 

EN EL 
ESTUDIANTE EN 
CADA ACTIVIDAD 

  
SEMANA

S 
SEMANAS TOTAL 

SEMANA
S 

SEMANAS SEMANAS 

   
  1 2 3 1 2 3  1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 
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CULMINAR 
TRABAJO DE 

PARTICIPACIÓN 
DE 

ESTUDIANTES 
EN FORMACIÓN 

INTEGRAL  

CULMINACIÓN 
DE ENCUESTAS, 
REALIZACIÓN DE 

GRÁFICAS, 
DATOS 

ESTADÍSTICOS, 
OPORTUNIDADE
S DE MEJORA Y 
CONCLUSIONES 

DEL INFORME 
(FACTOR 2 

CARACTERÍSTIC
A 3) 

PARTICIPACIÓN 
EN 

ACTIVIDADES 
DE FORMACIÓN 

INTEGRAL 

EL ESTUDIANTE 
DESARROLLARA 
LA CAPACIDAD 
DE ANÁLISIS E 

INTERPRETACIÓN 
DE DATOS, TOMA 
DE DECISIONES, 

TRABAJO EN 
EQUIPO, 

LIDERAZGO, 
COMUNICACIÓN 

ASERTIVA, 
HABILIDADES DE 

ESCUCHA, 
RESPONSABILIDA

D Y 
COMPROMISO.  A 
SU VEZ EN CADA 
ACTIVIDAD ESTÁ 
LA PLANEACIÓN, 

LA 
ORGANIZACIÓN 
DEL TRABAJO, 
DIRECCIÓN Y 

CONTROL DE LA 
INFORMACIÓN.  

PASANTES-
LÍDER DE 

ASESORÍAS E 

  0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
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REVISION DE 
INFORMES DE 

LOS DOCENTES 
DEL I-PA-2023, 

SACAR 
ESTADISTICAS 

DE 
ESTUDIANTES 

QUE 
PERDIERON 
NUCLEO Y 
QUIENES 

PIERDEN POR 
SEGUNDA VEZ 

EL MISMO 
NUCLEO. 

DATOS II-PA-
2022- I PA-2023, 

INCLUIR DEL 
ACUERDO 
CUALES 

FUERON LAS 
ESTRATEGIAS 
PEDAGOGICAS 
Y EVALUATIVAS 

PARA EL 
LOGRO DE LOS 

REA U 
OBJETIVOS DEL 

NUCLEO  

LOS 
ESTUDIANTES 

SE VAN A 
DIRIGIR A LOS 

INFORMES 
FINALES DE LOS 

DOCENTESY 
HARAN UN 

COMPARATIVO 
CON EL PRIMER 

INFORME 
REALIZADO EN 
EXCEL SOBRE 
ESTUDIANTES 

QUE PIERDEN EL 
MISMO NUCLEO 

Y TAMBIEN 
PIERDEN MAS 

DE 2 VECES CON 
EL FIN DE 

SEGUIR LA 
TRAZABILIDAD 

DE ESTOS 
ESTUDIANTES Y 
PODER APLICAR 
LOS PLANES DE 
MEJORAS CON 
LOS DOCENTES 
QUE ORIENTAN 

ESTOS 
NUCLEOS CON 

ESTAS 
PARTICULARIDA
DES (FACTOR 6. 
PERMANENCIA Y 

GRADUACIÓN-

EL ESTUDIANTE 
DESARROLLARA 
LA CAPACIDAD 
DE ANALISIS E 

INTERPRETACION 
DE DATOS, TOMA 
DE DECISIONES, 

TRABAJO EN 
EQUIPO, 

LIDERAZGO, 
COMUNICACION 

ASERTIVA, 
HABILIDADES DE 

ESCUCHA, 
RESPONSABILIDA

D Y 
COMPROMISO.  A 
SU VEZ EN CADA 
ACTIVIDAD ESTA 
LA PLANEACION, 

LA 
ORGANIZACION 
DEL TRABAJO, 
DIRECCION Y 

CONTROL DE LA 
INFORMACION.  

PASANTES-
LIDER DE 

ASESORIAS P 

  1    2             
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CARACTERÍSTIC
A N. 28 

CARACTERIZACI
ÓN DE 

ESTUDIANTES Y 
SISTEMA DE 

ALERTAS 
TEMPRANA 
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PROYECTO 
INVESTIGATIVO 

RECURSOS 
SUMINISTRADO

S POR EL 
PROGRAMA 

PARA EL 
DESARROLLO 
DEL TRABAJO 
AUTÓNOMO 

DEL 
ESTUDIANTES. 

(RECURSOS 
FISICOS, 

HUMANOS, 
PRESUPUESTA

LES 

PARA ESTA 
ACTIVIDAD LOS 
ESTUDIANTES 
INVESTIGARAN 

UN 
INSTRUMENTO 
APLICADO EN 

ALGUNAS 
UNIVERSIDADES 
PUBLICAS DEL 
PAIS SOBRE EL 
DESARROLLO 
DEL TRABAJO 

AUTONOMO DEL 
ESTUDIANTE Y 

LA 
CORRELACION 
FRENTE A LOS 

RECURSOS 
SUMINISTRADOS 

POR LA 
UNIVERSIDAD, 

UNA VEZ SE 
TENGA EL 

INSTRUMENTO 
SE APLICARA 

LAS ENCUESTAS 
A LOS 

ESTUDIANTES 
DE TODO EL 

PROGRAMA DE 
ADMON DE 

EMPRESAS DE 
AMBAS 

JORNADAS A SU 
VEZ TENDRAN 

EL ESTUDIANTE 
DESARROLLARA 
LA CAPACIDAD 
DE ANALISIS E 

INTERPRETACION 
DE DATOS, TOMA 
DE DECISIONES, 

TRABAJO EN 
EQUIPO, 

LIDERAZGO, 
COMUNICACION 

ASERTIVA, 
HABILIDADES DE 

ESCUCHA, 
RESPONSABILIDA

D Y 
COMPROMISO.  A 
SU VEZ EN CADA 
ACTIVIDAD ESTA 
LA PLANEACION, 

LA 
ORGANIZACION 
DEL TRABAJO, 
DIRECCION Y 

CONTROL DE LA 
INFORMACION.  

PASANTES-
LIDER DE 

ASESORIAS E 

0 0 0 1 1 1 4 1 1 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 
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EL APOYO DEL 
DOCENTE LIDER 
DE ASESORIAS 

PARA LA 
CONSTRUCCION 

DEL 
DOCUMENTO, 

LOS 
ESTUDIANTES 

DEBERAN 
SACAR LOS 

DATOS 
ESTADISTICOS, 
INTERPRETACIO

NES Y DEMAS 
ANALISIS DE LA 
INFORMACION 

RECOLECTADA, 
CONCLUSIONES 
ETC FACTOR 2. 
ESTUDIANTES-
CAPACIDAD DE 

TRABAJO 
AUTÓNOMO  
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DEMOSTRACIÓ
N DEL IMPACTO 

DE LOS 
PROCESOS DE 
ORIENTACIÓN Y 
SEGUIMIENTO 

A LOS 
ESTUDIANTES 

EN SU 
FORMACIÓN, 
DE ACUERDO 

CON LAS 
CARACTERÍSTI

CAS DEL 
INGRESO. 

(SOLICITAR 
CARACTERIZAC

ION A 
BIENESTAR 

UNIVERSITARIO 
DE 1 

SEMESTRE A 
LOS 

ESTUDIANTES 
QUE ESTAN EN 
2 SEMESTRE 

EN LA 
ACTUALIDAD) 

ORIENTACION Y 
SEGUIMIENTO 

A 
ESTUDIANTES 

PARA ESTE 
TRABAJO LOS 
ESTUDIANTES 

PASANTES 
APOYARAN CON 

LA 
RECOLECCION 

DE ESTA 
INFORMACION 
SUMINISTRADA 
POR BIENESTAR 

ACADEMICO 
SOBRE 

CARACTERIZACI
ON DE 

ESTUDIANTES 
QUE EL 

SEMESTRE 
PASADO 

ESTABAN EN 
PRIMER 

SEMESTRE Y 
QUE HOY ESTAN 

EN SEGUNDO 
SEMESTRE 

PARA REALIZAR 
EL 

SEGUIMIENTO A 
DICHOS 

ESTUDIANTES 
EN CUANTO AL 

FACTOR 2 Y 
CARACTERISTIC

A 4 
ORIENTACIÓN Y 
SEGUIMIENTO A 

EL ESTUDIANTE 
DESARROLLARA 
LA CAPACIDAD 
DE ANALISIS E 

INTERPRETACION 
DE DATOS, TOMA 
DE DECISIONES, 

TRABAJO EN 
EQUIPO, 

LIDERAZGO, 
COMUNICACION 

ASERTIVA, 
HABILIDADES DE 

ESCUCHA, 
RESPONSABILIDA

D Y 
COMPROMISO.  A 
SU VEZ EN CADA 
ACTIVIDAD ESTA 
LA PLANEACION, 

LA 
ORGANIZACION 
DEL TRABAJO, 
DIRECCION Y 

CONTROL DE LA 
INFORMACION.  

PASANTES-
LIDER DE 

ASESORIAS P 

      0 1 1 1 0    0     
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ESTUDIANTES. 
LA 

INFORMACION 
LOS PASANTES 

DEBERAN 
GENERAR 
GRAFICAS, 

INTERPRETACIO
N Y ANALISS Y 

PLANES DE 
MEJORA EN EL 

INFORME  
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ELABORACION 
DE 1 INFORME 
SEMESTRAL 

CONSOLIDADO 
DONDE SE 

DOCUMENTE 
LA TOTALIDAD 
DE CASOS DE 
APLICACIÓN 

REGLAMENTO 
ESTUDIANTIL 

QUE EVIDENCIE 
LA ATENCION 

DE LOS 
ESTUDIANTES. 
(INFORMACION 
SOLICITADA DE 
COORDINACION 

DEL 
PROGRAMA-
OFICINA DE 
REGISTRO 

ACADEMICO) 

LOS 
ESTUDIANTES 

SE 
ENCARGARÁN 

DE 
RECOLECTAR 

DICHA 
INFORMACION A 

REGISTRO 
ACADEMICO Y A 

LA 
COORDINACION 
DEL PROGRAMA 
SE ELABORARÁ 

UN INFORME 
SOBRE DICHA 
SITUACION ASI 

COMO 
GRAFICAS Y 

DEMAS 
ESTADISTICAS Y 

ANALISIS DEL 
MISMO PERIODO 

I PA-2023 
FRENTE AL II-PA 

2023 

EL ESTUDIANTE 
DESARROLLARA 
LA CAPACIDAD 
DE ANALISIS E 

INTERPRETACION 
DE DATOS, TOMA 
DE DECISIONES, 

TRABAJO EN 
EQUIPO, 

LIDERAZGO, 
COMUNICACION 

ASERTIVA, 
HABILIDADES DE 

ESCUCHA, 
RESPONSABILIDA

D Y 
COMPROMISO.  A 
SU VEZ EN CADA 
ACTIVIDAD ESTA 
LA PLANEACION, 

LA 
ORGANIZACION 
DEL TRABAJO, 
DIRECCION Y 

CONTROL DE LA 
INFORMACION.  

PASANTES-
LIDER DE 

ASESORIAS E 

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
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ELABORACION 
DE UN 

INFORME QUE 
CONTEMPLE 
CASOS DE 

ESTUDIANTES 
QUE HAN 
RECIBIDO 

ESTIMULOS 
ACADEMICOS Y 

APOYOS 
ECONOMICOS 
INFORMACION 
SOLICITADA A 
BIENESTAR Y 

COORDINACION 
DEL 

PROGRAMA 

INFORMACION 
SOLICITADA A 
BIENESTAR Y 

COORDINACION 
DEL PROGRAMA 
Y REVISION DE 

LA PAGINA 
INSTITCUIONAL 

DONDE 
APARECEN LOS 

ESTIMULOS 
ACADEMICOS 

POSTERIORMEN
TE LOS 

ESTUDIANTES 
PASANTES 

ELABORAN EL 
INFORME 

REFERENTE A 
DICHA 

INFORMACION 
DEL PROGRAMA 
ESTABLECIENDO 

NOMBRES Y 
DEMAS DATOS 

ASI COMO 
TAMBIEN DE 

QUE AREA SE 
RECIBIO EL 

RECONOMIENTO
.                                  

FACTOR 2. 
ESTUDIANTES- 

CARACTERÍSTIC
A N. 7     

ESTÍMULOS Y 

EL ESTUDIANTE 
DESARROLLARA 
LA CAPACIDAD 
DE ANALISIS E 

INTERPRETACION 
DE DATOS, TOMA 
DE DECISIONES, 

TRABAJO EN 
EQUIPO, 

LIDERAZGO, 
COMUNICACION 

ASERTIVA, 
HABILIDADES DE 

ESCUCHA, 
RESPONSABILIDA

D Y 
COMPROMISO.  A 
SU VEZ EN CADA 
ACTIVIDAD ESTA 
LA PLANEACION, 

LA 
ORGANIZACION 
DEL TRABAJO, 
DIRECCION Y 

CONTROL DE LA 
INFORMACION.  

PASANTES-
LIDER DE 

ASESORIAS P 

   0                
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APOYOS PARA 
ESTUDIANTES  

ELABORACION 
DE ACTAS DE 
REUNION Y 

DEMAS 
REGISTROS 

SOBRE 
REUNION CON 

DOCENTES 
ASESORES 

SOBRE 
ALERTAS 

TEMPRANAS 
PARA LOS 

ESTUDIANTES. 
SEMANA 4- 8-

12-16 

LOS 
ESTUDIANTES 
APOYARAN EN 

LA 
ELABORACION 
DE LAS ACTAS 
DE REUNION, 

CONSOLIDACION 
DE DATOS 

ESTADISTICOS 
ETC (FACTOR 6. 
PERMANENCIA Y 

GRADUACIÓN-
CARACTERÍSTIC

A N. 28 
CARACTERIZACI

ÓN DE 
ESTUDIANTES Y 

SISTEMA DE 
ALERTAS 

TEMPRANA 

EL ESTUDIANTE 
DESARROLLARA 
LA CAPACIDAD 
DE ANALISIS E 

INTERPRETACION 
DE DATOS, TOMA 
DE DECISIONES, 

TRABAJO EN 
EQUIPO, 

LIDERAZGO, 
COMUNICACION 

ASERTIVA, 
HABILIDADES DE 

ESCUCHA, 
RESPONSABILIDA

D Y 
COMPROMISO.  A 
SU VEZ EN CADA 
ACTIVIDAD ESTA 
LA PLANEACION, 

LA 

PASANTES-
LIDER DE 

ASESORIAS E 

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
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ORGANIZACION 
DEL TRABAJO, 
DIRECCION Y 

CONTROL DE LA 
INFORMACION.  

    P 

     0 2    1   1 0  0   

APOYO 
ORGANIZACIÓN 
ENCUENTROS 
DIALOGICOS 

LOS 
ESTUDIANTES 

APOYARAN CON 
LA 

ELABORACION 
DE LOS VIDEOS 
PROMOCIONALE

S AL 
ENCUENTRO 
DIALOGICO Y 

ELABORACION 
DE ACTA DE 
REUNION ASI 

COMO TAMBIEN 
ALGUNO DE LOS 
APSANTE HARA 

EL ESTUDIANTE 
DESARROLLARA 
LA CAPACIDAD 
DE ANALISIS E 

INTERPRETACION 
DE DATOS, TOMA 
DE DECISIONES, 

TRABAJO EN 
EQUIPO, 

LIDERAZGO, 
COMUNICACION 

ASERTIVA, 
HABILIDADES DE 

ESCUCHA, 
RESPONSABILIDA

D Y 

PASANTES-
LIDER DE 

ASESORIAS E 

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
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LAS VECES DE 
SECRETARIO 
(FACTOR 6. 

PERMANENCIA Y 
GRADUACIÓN-

CARACTERÍSTIC
A N. 28 

CARACTERIZACI
ÓN DE 

ESTUDIANTES Y 
SISTEMA DE 

ALERTAS 
TEMPRANA 

COMPROMISO.  A 
SU VEZ EN CADA 
ACTIVIDAD ESTA 
LA PLANEACION, 

LA 
ORGANIZACION 
DEL TRABAJO, 
DIRECCION Y 

CONTROL DE LA 
INFORMACION.  

    P 

0   1   1      1       

Fuente. Elaboración por el líder de asesorías pedagógicas
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11. CONCLUSIONES 

El equipo de pasantes de las asesorías pedagógicas ha estado llevando a cabo una 

labor intensiva en la identificación de estudiantes que se encuentran en el tercer 

año de sus estudios, con el propósito de crear conciencia entre ellos acerca de su 

situación. Además, han estado evaluando el progreso en su proceso de aprendizaje 

durante este segundo período, recopilando calificaciones de ambos cortes y 

obteniendo información sobre planes de mejora por parte de los docentes. El apoyo 

al diálogo se ha organizado de manera eficiente, incluyendo la creación de un video 

informativo, asistencia a sesiones, encuestas de satisfacción y la elaboración de 

actas. Asimismo, se ha recolectado información a través de una hoja de Excel 

relacionada con la formación integral y se han llevado a cabo encuestas para 

determinar cuántos estudiantes participan en dicha formación y qué mejoras 

podrían ser implementadas en diversos contextos vinculados a la formación integral. 

Estas actividades también contribuyen al proceso de autoevaluación. 

Las estudiantes han demostrado habilidades blandas, como liderazgo, iniciativa, 

proactividad, resolución de conflictos y trabajo en equipo, en la realización exitosa 

de su pasantía hasta el momento. 

Contribuciones de la Pasantía: 

Asesoramiento Personalizado: contribuido directamente al bienestar de los 

estudiantes al abordar sus necesidades académicas y personales. 
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Desarrollo de Habilidades Prácticas: la pasantía proporcionó oportunidades 

prácticas, se adquirió habilidades directamente aplicables al estudio de 

administración de empresas 

Conexión con Recursos:  la pasantía facilitó la conexión de los estudiantes con 

recursos educativos y de apoyo. 

Importancia de las Alertas Tempranas: 

Intervención Proactiva: Las alertas tempranas permitió identificar y abordar 

problemas académicos o de comportamiento, brindando la oportunidad de 

implementar intervenciones proactivas y personalizadas. 

La identificación precoz de posibles problemas ha evitado la deserción de 

estudiantes, asegurando así una mayor permanencia y facilitando el camino hacia 

la graduación. La detección temprana permite intervenir de manera proactiva, 

abordando desafíos académicos, personales o emocionales antes de que se 

conviertan en obstáculos insuperables. 

Posibles Áreas de Mejora en el Proceso de Pasantías y Asesorías: 

Evaluación Continua: Implementar un sistema de evaluación continua para medir la 

efectividad de las pasantías y las asesorías en términos de impacto en la retención 

y graduación. 

Comunicación Efectiva: Mejorar la comunicación entre los pasantes y los 

estudiantes, asegurando que las expectativas y los objetivos estén claros desde el 

principio. 
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Formación Adicional: Proporcionar a los pasantes del área y asesores capacitación 

adicional en el manejo de alertas tempranas y en estrategias efectivas de 

asesoramiento. 

Retroalimentación de los Estudiantes: Obtener retroalimentación regular de los 

estudiantes para comprender sus experiencias con las académicas y utilizar esta 

información para realizar ajustes según sea necesario. 

RECOMENDACIONES DE LA UNIVERSIDAD 

La implementación de espacios dedicados para los pasantes internos en nuestra 

universidad es esencial para garantizar un entorno de trabajo efectivo y cómodo. 

Actualmente, nos enfrentamos a desafíos relacionados con la disponibilidad de 

recursos y la adecuación de los espacios asignados para llevar a cabo nuestras 

tareas de pasantía. 

En varias ocasiones, hemos experimentado la falta de lugares fijos designados para 

realizar nuestras labores, así como una insuficiencia de computadoras disponibles 

en la universidad. Esta limitación afecta negativamente nuestra productividad y 

eficiencia, ya que no siempre contamos con las condiciones adecuadas para llevar 

a cabo nuestras responsabilidades de manera efectiva. 

Adicionalmente, el entorno físico en el aula temporal asignada no proporciona la 

cobertura adecuada de aire acondicionado para enfriamiento, lo que crea 

condiciones incómodas durante nuestras actividades. Este inconveniente no solo 

impacta nuestro bienestar mientras trabajamos, sino que también puede afectar 

nuestra concentración y rendimiento. 

http://www.ucundinamarca.edu.co/
mailto:info@ucundinamarca.edu.co


   ADOr006_V6 
 

   
 
 

Página 71 de 73 
 

Carrera 19 No. 24-209 Girardot – Cundinamarca                                                                                                     

  Teléfono: (091) 8335071 Línea Gratuita: 018000180414                                                                                                                              

www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co  

    NIT: 890.680.062-2 

 

Documento controlado por el Sistema de Gestión de la Calidad 

Asegúrese que corresponde a la última versión consultando el Portal Institucional 

– Seccional Girardot –  

La falta de acceso suficiente a información necesaria para nuestras actividades 

representa otro desafío significativo. A menudo, la información clave está 

exclusivamente en manos de los docentes, y la ubicación de estos profesores a 

veces resulta complicada. Esto dificulta la obtención de la orientación y el apoyo 

necesarios para llevar a cabo nuestras tareas de manera efectiva. 

Por último, la congestión de pasantes en un solo espacio de trabajo limita la 

disponibilidad de lugares y afecta la comodidad y la privacidad necesarias para un 

trabajo eficiente. Implementar espacios específicos para los pasantes, junto con 

recursos adecuados, contribuirá a mejorar significativamente nuestras condiciones 

de trabajo y, en última instancia, nuestra experiencia académica y profesional en la 

universidad. 
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